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DOCUMENTOS REQUERIDOS PREVIO A LA FORMALIZACION DE CONTRATOS Y ORDENES DE SERVICIOS PARA
INDIVIDUOS, SUBCONTRATISTAS QUE DEDICAN UN 25% DE SU TIEMPO, CORPORACIONES Y SOCIEDADES:
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O Propuesta o Cotizacion; Opcional
O Resumé Individuo o Perfil de la Compaiiia en caso de Corporaciones;

O Licenclas profesionales vigentes - Asi como cualquier evidencia que acredite que el individuo o la
entidad juridica (incluyendo socios y accionistas) estd autorizada a ejercer su profesidon en Puerto Rico y
proveer los servicios solicitados, si aplica. Cuando se ejercen profesiones a través de Entidades Juridicas
solamente se permiten las siguientes:

Sociedades Profesionales

Sociedades de Responsabilidad Limitada
Corporaciones Profesionales

Companias de Responsabilidad Limitada

O Resolucién Corporativa autorizando a firmar contratos (Corporaciones Solamente);
0O Usta de entidades gubernnamentales con las cuales tiene contratos vigentes;

O Pélizas - Deben incluir las cldusulas de Relevo de Responsabilidad ("Hold Harmless Agreement”),
Notificacién de Cancelacion con 30 dias de anticipacién y Asegurado Adicional a favor de la Comisién
Estatal de Elecciones, segun aplique, entre éstas:

O Commercial Liability

O Automobile Liability

O Employer's Liability

O Professional Liability

O Corporacion del Fondo del Seguro del Estado

OJ DECLARACION JURADA (LEY 2-2018);
O DECLARACION JURADA (Ley 48-2013 / CC 1300-07-21)
O CARTA LEY 1/ ETICA GUBERNAMENTAL

Administracion de Serviclos Generales (Requerido para Serviclos No-profesionales):

O Registro Unico de Licitadores. Vigencia ;
De contar con el Registro Unico de Licitadores, ademds, debe proveer del Departamento de
HACIENDA - Contribucién Sobre Ingresos
Impuesto sobre la Venta y Uso (IVU)

O Cerlificacién de Radicacién de Planillas del Impuesto sobre Ventas y Uso-IVU (Modelo SC 2942)
0O Si aparece que no rindié las planillas del IVU y estaba obligado a rendir y no rindié las
planillas del IVU en alguno o en ningune de los Ultimos sesenta (60) periodos, debe
gestionar aclarar su situacion contributiva.
O Cerlificacién de Deuda del Impuesto sobre Ventas y Uso-IVU (Modelo SC 2927) (Forma SC 6096)
0O Si aparece que no rindid las planillas del IVU en alguno o ninguno de los ltimos sesenta (60)
periodos confributivos (meses), deberd presentar evidencia de que tiene un plan de pagos y
evidencia de cumplimiento con los téminos y condiciones.

O Regisiro de Comerciantes (Modelo SC 2918) Vigencia

El Registro Unico de Licitadores - Sustituye los documentos que se mencionan a continuacién:
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HACIENDA - Contribucién Sobre Ingresos:

O Cerlificacién de Radicacién de planillas para los dltimos cinco afios (Modelo SC £088)
O Si aparece que no rindié en el afio mds reciente, debe someter copia de la 1era pagina
de la planilla ponchada;
0O Si aparece que no rindié en alguno de los afos anteriores, debe someter la Cerificacion
de Razones por las cuales no estd Obligado en Ley a Rendir Planilla (Modelo SC 2781); y
O Si aparece informacién incomecta, debe someter una Comreccién Manual a la
Certificacion de Radicacion de Planillas (Modelo SC 2888).

O Cerlificacién de Deuda (Modelo SC 4094) - se solicitard nuevamente antes de efectuarse el
Ultimo pago.

DEPARTAMENTO DEL TRABAJO Y RECURSOS HUMANOS:
O Certificacién Registro como patrone y deuda - Seguro por Desempleo e Incapacidad
O Certificacién Registro como patrono y deuda - Seguro Social Choferil

DEPARTAMENTO DE ESTADO (Corporaciones Solamente):
O Certificacion de Existencia (Incorporacion) o de Autorizacion para hacer Negocios en Puerto Rico
O Certificacion de Buena Pro (Good Standing)

ASUME:

O Certificaciéon Negativa de Pensién Alimentaria o Certificacién de Estado de Cuenta (Individuos y
Subcontratistas Solamente)

O Certificacién de Estado de Cumplimiento (Corporaciones y Sociedades Solamente)

CRIM:

0O Si posee propiedad mueble e inmueble presentard:
O Certificacion de Radicacion de Planillas de Contribucién sobre la Propiedad Mueble
O Certificacion de Deuda Por Todos los Conceptos

O Si no posee propiedad mueble, pero si posee propiedad inmueble, presentara:
O Certificacion Negativa de Propiedad Mueble
O Certificacion de Deuda Por Todos los Conceptos
O Declaracién Jurada - si no figura radicando propiedad mueble (ver Nota)

O Si posee propiedad mueble, pero no posee propiedad inmueble presentara:
O Certificacion de Radicacién de Planillas de Contribucién sobre la Propiedad Mueble
O Certificacion de Deuda Por Todos los Conceptos

O Si no posee propiedad mueble ni inmueble presentara:
O Certificacion Negativa de Propiedad Mueble
O Certificacion Negativa de Propiedad Inmueble
O Declaracién Jurada - si no figura radicando propiedad mueble (ver Nota)
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La Declaracién Jurada deberd contener la siguiente informacién;

Que los ingresos son derivados y pagados por servicios profesionales (explicar naturaleza de los
mismos).

Que durante los Ultimos cinco (5) anos, o desde que comenzd a brindar los servicios profesionales
{explicar afos), no ha tenido negocio ni propiedad mueble o fributable al 1ro de enero de cada ario.
Que por dicha razén no viene obligado a rendir planilla de propiedad mueble como lo dispone el
Articulo 6.03 de la Ley 83 de agosto de 1991, segun enmendada, conocida como Ley de Contribucion
sobre la Propiedad Municipal.

Que por tal motivo no tiene expediente contributivo en el sistema mecanizado del CRIM por la
radicacién de planillas de propiedad mueble para los Ultimos cinco (5) anos, o desde que comenzd a
brindar los servicios profesionales.

Disposiciones generales a los suplidores y confratistas:

1.

PO Box 195552
San Juan, PR 00919-5552 Edif. #550

Deberd incluir cualquier otro requerimiento segin las reglamentaciones vigentes al momento de la
contratacion;

Si es una entidad Fordnea (compaiia incorporada en Estados Unidos o un pais extranjero), la cual no
estd haclendo negocios en PR y no tiene oficinas a nivel local, favor de utilizar la Hoja de Cotejo para
Entidades Foraneas (Checklist for Foreign Entities);

Si fiene una deuda contributiva y tiene un plan de pagos debera enfregar una certificacién de la
Agencia a esos efectos. Si no cumple con el mismo la Comision procederd con el cobro de cualquier
deuda mediante la retencién en los pagos que habrad de recibir bajo el contrato;

Si tiene una deuda contributiva que est@ en proceso de revisién o de djuste, deberd entregar una
certificacion de la Agencia a esos efectos y tendrd la obligacion de informar trimestralmente (marzo
31, junio 30, septiembre 30 y diciembre 31} a la Comisién del progreso o denegacion de la revisidon o
el ajuste; y

Si no puede conseguir alguna de las cerfificaciones se aceptarad los formularios de solicitud con el
sello oficial de la Agencia. Deberd presentar los documentos dentro de los sesenta (60) dias
calendarios siguientes a la fecha en que se formdlice el contrato. Si resulta que los documentos
requeridos no cumplen con los requisitos para la contratacion, la Comisién procederd con la
cancelacion del contrato y el cobro de cualquier deuda mediante la retencién en los pagos que
habra de recibir bajo el contrato.
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