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INTRODUCCION

Este Manual de Procedimientos tiene el propdsito de orientar a los representantes
de los partidos politicos, observadores de las agrupaciones de ciudadanos y comités de
accion politica sobre los procedimientos electorales a efectuarse en el Referéndum a
celebrarse el domingo, 19 de agosto de 2012. Ademas, se describe detalladamente el rol
que cada cual desempefia, sus deberes, derechos y responsabilidades.

El proceso de votaciéon es dirigido por la Comisiéon Local, integrada por un (1)
Presidente, conforme se establece en el Codigo Electoral de Puerto Rico, segin enmendado,
y por un (1) Comisionado Local en Propiedad y un (1) Comisionado Local Alterno en
representacion de cada partido politico. Esta Comisién Local dirige la eleccién y responde
directamente a la Comisidn.

La Junta de Unidad es el organismo que dirige el proceso en el centro de votacidn,
recoge los resultados de los colegios y los transmite a la Comision Local.

La Junta de Colegio es el organismo que dirige la elecciéon en la base misma del
proceso; en el colegio de votacién. La debida representacién en las Juntas de Colegio
contribuye en gran medida a asegurar la pureza del proceso.

Los miembros de las Juntas de Colegio quedan investidos de la autoridad conferida
por la Ley Num. 12 de 9 de enero de 2012, La ley Num. 84 de 14 de mayo de 2012, por el
Codigo Electoral y el Reglamento para el Referéndum aplicables para dirigir la votacién y el
escrutinio en el colegio, luego de radicar sus correspondientes nombramientos
juramentados. Son ademas, las personas directamente responsables de que el proceso de
identificacién de electores, votaciéon y escrutinio que se efectia a nivel del colegio se

conduzca con toda seriedad, alto sentido de responsabilidad y total imparcialidad.



Es por eso que la mayor garantia del proceso esta en manos de los miembros de las
Juntas de Colegio y los resultados del escrutinio son certificados bajo la firma de sus
integrantes.
Las Agrupaciones de Ciudadanos y Comités de Accidn Politica, una vez certificadas,
tendran derecho a tener observadores en las Juntas de Unidad y las Juntas de Colegio.
TITULO I - COMISIONES LOCALES
A. Constitucion de las Comisiones Locales de Precinto

En cada precinto electoral se constituird, por lo menos, una Comisién Local

integrada por un Presidente conforme se establece en el Cddigo Electoral y por un
Comisionado Local Propietario y un Comisionado Local Alterno en representacion
de los partidos politicos participantes.
La presencia del Presidente de la Comision Local y dos (2) Comisionados en
representacion de distintos partidos politicos constituira quérum para todos los
trabajos de la Comisién Local. Disponiéndose que en caso de no poder constituir el
quorum, el Presidente de la Comisidon Local debera citar por escrito y con acuse de
recibo a una segunda reunion a todos los Comisionados y sus Alternos. La Comision
Local podra de esta forma llevar a cabo sus trabajos con la presencia de los que
asistan.

La Comision Local se constituird en sesion permanente a partir de las 12:00
del mediodia del martes, 14 de agosto de 2012 y hasta las 12:00 del mediodia del
lunes, 20 de agosto de 2012, pudiendo recesar de tiempo en tiempo. El dia del
Referéndum se constituira a partir de las 5:00 a.m. A dicha hora los miembros de la

Comision Local procederan a sincronizar sus relojes con el Presidente. De ahi en
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adelante todos los horarios que se expresen en este Manual para el dia del
Referéndum se regiran por dicho horario. El dia del Referéndum la Comisién Local
se mantendra en sesidn continua hasta que haya completado el escrutinio y
devuelto el material a la Comision.

Las Comisiones Locales, mientras estén ejerciendo sus funciones, deberan
estar constituidas como cuerpo y bajo ninguna circunstancia podran fragmentarse.
Sera delito electoral, segun tipificado en el Articulo 12.005 del Codigo Electoral, que
los miembros de las Comisiones Locales abandonen sus labores sin haber terminado
en forma continua los trabajos de escrutinio que se especifican en la misma y en este
Manual.

Los Presidentes Alternos de las Comisiones Locales deberan estar
disponibles, desde el martes, 14 de agosto a las 12:00 del mediodia hasta el lunes,
20 de agosto de 2012 a las 12:00 del mediodia, para cualquier caso en que sus
servicios sean requeridos. Los Presidentes Alternos de las Comisiones Locales
notificaran al Presidente de la Comisidon y a las Comisiones Locales a que estén
asignados, la direccion exacta y teléfono donde se pueden localizar en cualquier
momento.

El Presidente de la Comisién preparara una relaciéon exacta de estas direcciones y
teléfonos no mas tarde del miércoles, 1 de agosto de 2012 y la mantendra
actualizada en todo momento.
B. Subcomisiones Locales de Precinto
Los Comisionados Locales Alternos se constituiran en una Subcomisién bajo

la supervision de la Comision Local de su precinto, desde la fecha y hora en que por
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virtud de este Manual quede constituida la Comisién Local en sesién permanente.
Esta Subcomision tendra las responsabilidades que le delegue la Comision Local y
estara sujeta a las mismas reglas que aplican a las Comisiones Locales. El quérum
de la Subcomisién Local se constituira con la presencia de dos (2) de sus miembros.
En caso de surgir una querella que no pudiera ser resuelta por la Junta de
Unidad Electoral, la Subcomisiéon Local, a requerimiento de la Comisién Local
correspondiente, entendera en la misma y cualquier acuerdo debera ser resuelto
por unanimidad de votos de los miembros presentes. De no haber tal unanimidad,
la subcomisién debera comunicarse por la via mas rapida con el Presidente de la
Comision Local concernida, explicarle el asunto objeto de la controversia y la
Comision Local sera quien tome la decision al respecto. De no haber unanimidad, el
presidente de la Comision Local decidira la controversia.
Ningin miembro de la Subcomisién Local de por si y actuando por cuenta propia
podra acudir a centro de votacién alguno a expresar opinién sobre cualquier asunto.
C. Funciones de las Comisiones Locales
Ademas de cualesquiera otras funciones y deberes dispuestos en el Cédigo
Electoral, en las Leyes del Referéndum, el Reglamento y este Manual, las Comisiones
Locales tendran las siguientes:
1. Supervisar los trabajos de los organismos electorales bajo su jurisdiccion
Supervisaran el trabajo que realizaran las Juntas de Inscripcion
Permanente para el proceso eleccionario, asi como las Subcomisiones Locales y

las Juntas de Unidad.
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Las Comisiones Locales no tendran facultad o autoridad alguna para
alterar, enmendar, modificar o anular las resoluciones, reglamentos, 6rdenes o
acuerdos de la Comision.

2. Seleccionar los Centros de Votacion para cada Unidad Electoral con la
aprobacion de la Comision

No mas tarde del martes, 5 de junio de 2012, la Comisiéon Local
informara a la Comisidn los centros de votacién que se usaran en cada una de
las unidades electorales asignadas a su precinto. Ademas, deberd informar el
numero de salones habiles, incluyendo el Colegio de Facil Acceso certificado
que hay en el Centro de Votacion donde se estableceran los colegios de
votaciéon. También, informar las facilidades eléctricas de dichos salones, la
direccion exacta del local y si éste consta de mas de un piso. La Comision
habilitara los colegios que sean necesarios a razén de 800 electores por
colegio. Deberan asegurarse de que se cumple con el Plan de Accién
Afirmativa para facilitar el ejercicio del Derecho al voto de los electores con
impedimentos.

3. Instruir y adiestrar a los funcionarios de Unidades Electorales y de
Colegios

Dicho adiestramiento se llevard a cabo de acuerdo al plan establecido
por cada partido politico y agrupacion de ciudadanos certificados. Los
Comisionados Locales tendran la responsabilidad de que el adiestramiento que
se les ofrezca a todos los funcionarios de colegio sea de manera uniforme. Sera
responsabilidad de la Comisién suplir el material necesario para estos

adiestramientos.
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4.  Ubicacion de Colegios Electorales
a) Lugar de Ubicacion

De no haber en un sector geografico locales adecuados o por razén de
fuerza mayor, o cuando la seguridad publica lo requiera, podran
establecerse dichos colegios en el sector adyacente mas cercano en el que
se tenga enlace por carretera estatal o municipal. Una vez tomada esta
determinacion, la Comisién notificara la misma inmediatamente al
Presidente de la Comisiéon Local quien la pondra en vigor de inmediato,
dandole la mas amplia publicidad entre los electores que deban votar en
dicho colegio.

Salvo lo anterior, no se instalara dentro de una Unidad Electoral o Precinto,
colegio alguno de votacion que corresponda a otra unidad electoral o a otro
precinto. Los colegios electorales deberan establecerse preferiblemente en
los edificios publicos estatales o municipales que haya disponibles en el
municipio correspondiente. Los funcionarios o administradores que
tengan bajo su cuidado edificios del gobierno estatal o de cualesquiera de
sus agencias o instrumentalidades o de cualquier gobierno municipal,
facilitaran los mismos para celebrar el Referéndum sin requerir
remuneracion o fianza de clase alguna por el uso.

La Comisién podra establecer colegios electorales en locales privados y
también en establecimientos para el cuidado de personas de edad avanzada
o para pacientes de enfermedades crénicas, pudiendo remunerar el uso de

los locales privados en donde se establezcan los mismos.
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Los colegios electorales correspondientes a unidades electorales de las
zonas rurales seran establecidos en edificios o construcciones situadas al
margen de carreteras o caminos que sean facilmente accesibles a
automéviles y peatones.

b) Facilidades interiores de los Colegios Electorales
En cada colegio electoral habra, por lo menos, tres (3) casetas dentro de las

cuales los electores podran marcar su papeleta sin que se les pueda
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observar. De las tres (3) casetas, dos (2) contendran una tablilla para

escribir sobre su superficie de 14” de ancho por 30” de largo que estara
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colocada a una altura de 32-1/2” y una (1) contendrd una tablilla para
escribir sobre su superficie de 23” de ancho por 35” de largo que estara
colocada a una altura de 33”.
También habra una (1) urna debidamente identificada para depositar la
papeleta del Referéndum. Las casetas se colocaran de manera que los
Funcionarios de Colegio puedan impedir que mas de una persona entre en
cualquiera de ellas al mismo tiempo. Esta prohibicidon no aplicara a las
personas con impedimentos, para las cuales la Comisiéon proveera las
medidas apropiadas. La mesa de los Funcionarios de Colegio estara
colocada de tal manera que puedan controlar la entrada y salida de los
electores a las casetas de votacion. Solamente se permitira una misma
puerta de entrada y salida de los electores.

c¢) Cambio de Centro de Votacion
Hasta el mismo dia de la celebracion del Referéndum, la Comisién podra
trasladar cualquier colegio de un sector a otro del mismo precinto siempre
que por razén de fuerza mayor o por razén de seguridad publica la
Comision Local del precinto en cuestion, asi lo solicite.
Tal solicitud debera notificarse por el Presidente de la Comisién Local a la
Comision mediante via telefénica o escrita. Inmediatamente que la
Comisidn reciba tal solicitud, debera hacer la determinacién que a su juicio

proceda y notificara a los partidos politicos a nivel estatal y local.
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5. Recibo, Supervisién, Custodia y Devolucién del Proceso de Votacién en las
Instituciones Penales y Juveniles

Recibiran el material electoral el jueves, 16 de agosto de 2012 y tendran la
responsabilidad de custodiar, distribuir y devolver el mismo a la Comisién una
vez terminado el proceso de votacion el viernes, 17 de agosto de 2012.

6. Coordinar, Recibir, Supervisar, Custodiar y Devolver el Voto en las
Instituciones Hospitalarias

Coordinara con la administracion de hospitales certificados por la Comision y
asignado a su precinto, el proceso de votacion a celebrarse el sabado, 18 de
agosto de 2012. Nombraran las Juntas que fueran necesarias para atender ese
proceso. Recibiran el material para llevar a cabo el Voto de Afiadidos a Mano
en los Hospitales. Enviaran a la Comision el maletin o maletines que contengan
el voto emitido en los hospitales junto al material electoral el domingo, 19 de
agosto de 2012.

7.  Recibir, Supervisar y Custodiar el Material de la Votacion del Colegio de
Facil Acceso en el Domicilio

Recibiran las solicitudes radicadas por electores para votar en el colegio de
facil acceso en el domicilio y designaran la Junta o Juntas, necesarias para
evaluar las mismas. Una vez procesadas las solicitudes ordenaran a la JIP la
grabacion de éstas en o antes del Cierre de Registro el 30 de junio de 2012.

8. Recibir, custodiar y distribuir el material electoral a las Juntas de Unidad
Electoral, asi como, recogerlo y devolverlo a la Comision

Sera responsabilidad de la Comisiéon contratar los vehiculos de motor y el
personal necesario para transportar el material electoral, incluyendo las urnas

y casetas. Dicho vehiculo debera ser de capacidad y seguridad suficiente para
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acomodar en la Comisién el material electoral del precinto o precintos y para
transportar éste al Cuartel de la Policia del precinto concerniente, donde
permanecera bajo custodia de la Comisién Local hasta las 5:00 a.m. del
domingo, 19 de agosto de 2012, cuando se movera dicho camién a la Oficina de
la Junta de Inscripcion Permanente. La Comision Local tendra Ia
responsabilidad de recibir, custodiar y distribuir el material electoral el dia del
Referéndum y devolverlo a la Comisiéon una vez terminado el cuadre del
precinto. Inmediatamente después de terminado el cuadre, dicho vehiculo
deberad partir sin dilacién alguna hacia la Comisiéon con todo el material
electoral del precinto o los precintos bajo la custodia de la Comisién Local y la
escolta de proteccidn y seguridad que estime pertinente.

9. Preparacion de los Colegios Electorales
La Comision Local sera responsable de coordinar y supervisar, a través de la
Junta de Unidad Electoral, que todos los colegios de votacién queden
debidamente preparados el dia anterior al Referéndum.

10. Coordinar la Vigilancia en los Centros de Votacién
Las Comisiones Locales determinaran las unidades o areas de custodia de
material electoral que requeriran vigilancia adicional de aquellas que
normalmente presta la Policia de Puerto Rico y realizaran las gestiones

pertinentes con la comandancia para que se le asigne tal vigilancia.
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11. Transmision de los Resultados de las Unidades Electorales
Se transmitird a la Comisién, mediante los sistemas que ésta disponga, el
Resumen del Acta de Escrutinio de cada unidad electoral, segin reciban las
mismas y luego de firmadas por los miembros de la Comisién Local.
A los fines de esta transmisidn se rotaran los servicios de los miembros de las
Juntas de Inscripcién Permanente que no sean Comisionados Locales, bajo la
supervision directa de la Comision Local.
12. Impresiony Firma de las Actas de Precinto
La Comision Local ordenara la impresion de las Actas de Precinto cuando asi lo
autorice el Centro de Recibo de Resultados de la Comision. Luego procederan
a la firma y distribucién de las mismas.
D. Acuerdos de las Comisiones Locales: Términos
Los asuntos sometidos a la consideracion de la Comisién Local en cualquier
momento entre el lunes, 30 de julio y hasta el lunes, 13 agosto de 2012, se
consideraran a la brevedad posible y nunca mas tarde de los cinco (5) dias
siguientes a su presentacion. Disponiéndose que, ningin asunto sometido dentro
del término antes dicho podra quedar pendiente de solucién a las 12:00 del
mediodia del martes, 14 de agosto de 2012.
Los asuntos sometidos a la consideracion de una Comision Local entre las 12:00 del
mediodia del martes, 14 de agosto de 2012 y las 12:00 del mediodia del lunes, 20 de
agosto de 2012 deberan ser considerados y resueltos inmediatamente.
Los acuerdos de las Comisiones Locales deberan ser aprobados por unanimidad de

los votos de los miembros que estuvieren presentes requiriéndose siempre el
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quérum dispuesto en el Codigo Electoral al momento de efectuarse la votacion.
Cualquier cuestiéon sometida a la consideraciéon de ésta que no recibiere tal
unanimidad de votos, sera decidida en pro o en contra, por el Presidente de la
misma, siendo ésta la Unica ocasién y circunstancia en la que dicho Presidente podra
votar. Su decision en estos casos podra ser apelada ante la Comisién por cualquiera
de los miembros de la Comisién Local u observadores de las alternativas presentes.
En ningun caso, la decisidon de una Comision Local o la apelacion de una decision del
Presidente de ésta tendran el efecto de suspender, paralizar, impedir o en forma
alguna, obstaculizar la votacién o el escrutinio o asunto que, de acuerdo al Codigo
Electoral y sus reglamentos deba empezarse en un dia u hora determinada.

E. Apelaciones
Toda apelacion de una decisiéon del Presidente de una Comision Local debera
hacerse en la misma sesién en que se adopte la decisiéon apelada y antes de que se
levante dicha sesion. La apelacién se hard con notificaciéon al Presidente de la
Comision Local, quien inmediatamente transmitira tal notificacion al Presidente de
la CEE y este funcionario citard a la brevedad posible a la Comisién para resolver
conforme se dispone en el Cédigo Electoral y el Reglamento del Referéndum.
En el dia del Referéndum y los cinco (5) dias anteriores a éste, toda apelacion de una
decision del Presidente de una Comision Local debera hacerse por teléfono que
pagara el apelante o mediante escrito firmado por el apelante que éste o una
persona autorizada por él, entregara personalmente al Presidente.
1. A. La Comision debera resolver las apelaciones dentro de los treinta (30) dias

siguientes a su radicacion ante el Secretario de la Comision. Dentro de los
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treinta (30) dias anteriores al Referéndum este término sera de cinco (5) dias.
Toda apelacién que surja dentro de los cinco (5) dias previos a la celebracion del
Referéndum debera resolverse al dia siguiente de su radicacion en los cuatro (4)
dias anteriores a la vispera del Referéndum. Aquellas sometidas en cualquier
momento en la vispera del Referéndum deberan resolverse no mas tarde de las
seis (6) horas siguientes a su presentacion y dentro de la hora siguiente a su
radicacion, de presentarse el mismo dia del Referéndum.

2. Si transcurrido el correspondiente término la Comisiéon nada resuelve al

respecto, la parte apelante podra recurrir directamente al Tribunal de Primera
Instancia el cual resolvera lo que proceda sobre la decisién apelada. El Tribunal
debera resolver dentro de los mismos términos que en el Cddigo Electoral se
fijan a la Comisidn para dictar su resolucion sobre una apelacion procedente de
una Comisién Local.
La apelacion de la decisién del Presidente de una Comisién Local se entendera
radicada ante el Secretario de la Comision cuando este funcionario reciba dicha
apelaciéon de cualquiera de los miembros de la misma o de parte interesada, o
cuando reciba la notificaciéon del Presidente de la Comisiéon Local contra cuya
decision apela, segin sea el caso.

3. En ningin caso una decision de una Comisién Local o la apelacién de una
decision del Presidente, o la decision que la Comision dicte sobre tal apelacidn,
tendra el efecto de suspender, paralizar, impedir o en forma alguna obstaculizar

la votacion o el escrutinio en el Referéndum o cualesquier otro procedimiento,
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actuaciéon o asunto que segun el Cédigo Electoral y el Reglamento del
Referéndum debe empezarse en un dia u hora determinada.
F. Personas con Derecho a Voto Ausente y Voto Adelantado

Véase Reglamento de Voto Ausente y Voto Adelantado de Referéndum del Domingo,

19 de agosto de 2012 que por referencia se hace formar parte de este Manual.

G. Funciones de las Juntas de Inscripcion Permanentes (JIP) durante el

Referéndum

1. Distribuiran y recibiran hasta el sabado, 30 de junio de 2012, la solicitud para
votar en el Colegio de Facil Acceso, Voto Ausente y Voto Adelantado.

2. Recibiran y custodiaran los materiales del voto de confinados y de hospitales
hasta su envio a la Comision y el voto adelantado hasta su envio al colegio de
votacion seleccionado por la Comisiéon Local.

3. El dia del Referéndum serviran como centros de informacién a los electores,
ademads, continuaran con el proceso de fotografiar y entregar Tarjetas de
Identificacion Electoral hasta las 3:30 PM.

4. El domingo, 19 de agosto de 2012, después de las 3:00 de la tarde, asistiran a la
Comision Local en todos los tramites y asuntos que le sean requeridos por la
misma.

5. Podran participar en el escrutinio general o recuento a solicitud de sus

respectivos Comisionados Electorales.
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TITULO II - JUNTAS DE UNIDAD ELECTORAL
A. Constitucion de las Juntas de Unidad Electoral

En cada unidad electoral se constituira una Junta de Unidad Electoral integrada por
un coordinador y un subcoordinador en representacion de cada Partido Politico
participante. Las agrupaciones de ciudadanos certificadas que representen alguna
de las alternativas, tendran observadores. Los miembros de las Juntas y las
Subjuntas de Unidad seran nombrados y juramentados por los Comisionados
Locales o cualquier otro funcionario autorizado a hacerlo. Los observadores de
agrupaciones de ciudadanos y comités de accion politica certificados seran
nombrados y juramentados por el funcionario designado por dicha agrupacion. Las
agrupaciones de ciudadanos y comités de acciéon politica presentaran en la
Secretaria de la Comision una lista de representantes conforme a lo establecido en
la Regla 13, Seccidn A, Inciso 1 del Reglamento del Referéndum.

La Presidencia de los procesos electorales sera determinada mediante resolucion de
la Comision.

Presidira la Junta de Unidad el coordinador de la alternativa que por resolucion
certifique la Comision y en ausencia, lo sustituira el subcoordinador de la alternativa
certificada para presidir. Si no hubiese representante de la alternativa que preside,
presidira el coordinador de la alternativa no certificada para presidir. Si éste no
esta presente presidira el subcoordinador de esa alternativa. Las decisiones de esta
Junta se tomaran por unanimidad de votos y en caso de no haber unanimidad se

referira el asunto a la Comision Local para su solucion.
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Las Juntas de Unidad funcionaran bajo la supervisién y direcciéon de la Comisién
Local del precinto concerniente. Sera delito electoral segun tipificado en el Articulo
12.005 del Cédigo Electoral que los miembros de la Junta de Unidad Electoral
abandonen sus labores sin haber terminado en forma continua los trabajos y
procedimientos de escrutinio que se especifican en el Reglamento y en este Manual.

B. Funciones y Deberes de las Juntas de Unidad Electoral (Coordinadores
Electorales)

1. El dia anterior al Referéndum

El sabado, 18 de agosto de 2012, cada Junta de Unidad Electoral debera reunirse

en la JIP del precinto a la 1:00 p.m. para recoger los materiales y partir a sus

centros de votacién para preparar los colegios de votaciéon. No mas tarde de las

4:00 p.m. deberan informarle, por la via mas rapida, a la Comisién Local de su

precinto sobre la preparacidn de su unidad electoral. Dicha preparacién incluye:

a) Instalacion de casetas de votacion y urnas, ademas de la identificacion de los

colegios en las puertas que da acceso a los mismos.

b) Cerciorarse de que hay una mesa, escritorio o ambos, disponibles.

c) Verificar que los colegios tienen la iluminacion adecuada (electricidad,
bombillas).

d) Asegurarse de la accesibilidad a facilidades sanitarias para hombres y
mujeres y cerciorarse de que éstas funciones.

e) Garantizar mediante la coordinacién correspondiente con la persona a cargo
de las llaves del centro de votacion, que el dia del evento, el centro de
votacion y todos los colegios a utilizarse estaran abiertos, incluyendo las

oficinas con facilidades telefénicas y maquinas de facsimil, a la hora
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especifica para comenzar los trabajos preparatorios para la votaciéon. Como
parte de esta coordinacidn, la Junta sera responsable de conocer el nombre,
direccion, teléfono y toda aquella informacién pertinente que ayude a
localizar a la persona encargada de las llaves a la brevedad posible, en caso
de emergencia o necesidad.

f) Coordinar y localizar las mesas y sillas apropiadas que utilizaran las
Subjuntas de Unidad, asi como coordinar el lugar donde se localizaran para el
dia del evento.

g) Localizar y rotular con el nimero uno (1) y la identificacién de “Colegio de
Facil Acceso” el salon mas propio y adecuado para el voto de las personas con
impedimentos. A dicho salén se asignaran los electores a los que la Comision
conceda el derecho de votar en el Colegio de Facil Acceso. La ubicacion de
dichos colegios no podra ser cambiada sin la previa autorizacién de la
Comisidn.

h) Reservar e identificar, en los centros de votacion, estacionamientos o
espacios cercanos para ser usados por personas con impedimentos y
coordinar la vigilancia de los mismos. La Comisiéon proveera los rétulos
adecuados para estos propositos.

i) Se pondran de acuerdo para determinar el limite de los cien (100) metros
dentro de los cuales no se podra hacer ningun tipo de propaganda politica.
Deberan informar a la Comision Local de esta decisiéon por escrito en el
formulario provisto por la Comisién para esos efectos, especificando dichos

limites en la Lista de Cotejo de Preparacion de Centro de Votaciéon. En la
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mafiana del dia del evento informaran al policia destacado en la unidad los
limites establecidos. Esta lista de cotejo debidamente cumplimentada y
firmada por los miembros de la Junta de Unidad, sera entregada a la
Comision Local el domingo, 19 de agosto, a la hora que recojan los paquetes
que contienen el material electoral. De ser posible lo entregaran el sabado,
18 de agosto de 2012 antes de las 4:00 p.m.

j) Es requisito el nombrar una subjunta de unidad en todas las unidades
electorales, independientemente del niimero de colegios que tenga la unidad.

k) La Comision hara llegar los materiales para cada unidad, incluyendo el
maletin de voto adelantado, en el caso de la unidad mas cercana a la JIP, para
que la Junta de Unidad cumpla con las disposiciones de esta Regla. Dichos
materiales incluyen los siguientes articulos: hoja de cotejo de preparacion de
centro de votacion, crayon para marcar los limites de los cien (100) metros
para locales de propaganda; dos (2) rotulos para identificar los
estacionamientos para personas con impedimentos; rétulos para la
identificaciéon del Colegio de Facil Acceso; carteldn para indicar la relacién de
colegios de la unidad, marcadores (magic markers), papel engomado (cinta
adhesiva) (masking tape), formularios de nombramientos adicionales y
cualquier otro material necesario.
Si la Junta de Unidad detectara alguna situacion que pudiera afectar el
proceso, lo notificard de inmediato a la Comisién Local.

2. Dia del Referéndum

a) Procesos anteriores a la apertura de los Colegios de Votacion
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1) No mas tarde de las 5:30 a.m. del domingo, 19 de agosto de 2012, se

constituira la Junta de Unidad Electoral en la sede de la Comision Local de
su precinto, para recibir el material electoral de su unidad. Los miembros
de la Junta deberdn mostrar sus nombramientos debidamente
juramentados y entregar el informe de cotejo de unidad electoral a la
Comision Local, si no lo entrego el dia anterior.
Para recibir dicho material deberan estar presentes, por lo menos, dos
(2) coordinadores de diferentes partidos politicos que defienden
alternativas distintas en el Referéndum. Si al concluir la distribucién de
los materiales a las Juntas de Unidad debidamente constituidas, hubiere
alguna Junta sin constituir, se procedera entonces a hacer la entrega al
miembro de dicha Junta que esté presente. Al momento de recibir el
material electoral los miembros de la Junta de Unidad procederan a
sincronizar sus relojes con la hora del reloj del Presidente de la Comisiéon
Local.

2) En todo vehiculo que se transporte material electoral hacia una unidad
deberan de ir, por lo menos, dos (2) de los coordinadores pertenecientes
a partidos politicos que defiendan alternativas distintas en el
Referéndum, excepto en aquellos casos en que sélo haya un coordinador
presente. Cuando se transporte el material electoral de una unidad a la
sede de la Comisién Local y s6lo hubiere un coordinador presente, éste lo
transportard. La Junta de Unidad debera agotar todos los recursos

disponibles para obtener un vehiculo adecuado para transportar el
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material. No se permitira el uso de vehiculos de campana, ni con ningdin
tipo de propaganda politica a los fines de recibir, distribuir y devolver el
material electoral.

3) No mas tarde de las 6:30 a.m. del domingo, 19 de agosto de 2012, las
Juntas de Colegio deberan estar constituidas en cada centro de votacion
para recibir el material de la Junta de Unidad. La Junta de Unidad
Electoral deber3, no mas tarde de las 6:30 a.m. estar en su centro de
votacion preparada para distribuir el material a las Juntas de Colegio y a
la Subjunta de Unidad. Para recibir dicho material deberan estar
presentes por lo menos dos (2) de los subcoordinadores de las Subjuntas
de Unidad Electoral de alternativas distintas y dos (2) de los
representantes de las Juntas de cada colegio de alternativas distintas, los
cuales deberan presentar sus respectivos nombramientos. Si al concluir
la distribucién de material a las Juntas de Colegio debidamente
constituidas hubiere alguna Junta sin constituir, se procedera entonces a
hacer dicha entrega al miembro de la Junta de Colegio que esté presente.
La entrega sera hecha mediante los recibos correspondientes que
deberan ser firmados tanto por los miembros de la Junta de Unidad
Electoral como por los miembros de la Junta de Colegio presentes al
momento de la entrega. Dicho recibo formara parte de las actas de la
Junta de Unidad Electoral.

En este momento se iniciara el proceso de llenar el Acta de Incidencias de

la unidad electoral. Los coordinadores y subcoordinadores volveran a
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presentar sus respectivos nombramientos, se hard la anotacion
correspondiente en el Acta de Incidencias y dichos nombramientos se
haran formar parte del acta.

4) Una vez se entregue el material a las Juntas de Colegio y a las Subjuntas
de Unidad, la Junta de Unidad procedera a revisar el material electoral
que le ha sido asignado de acuerdo con la hoja de cotejo que se incluye en
su paquete. La Junta de Unidad tomara nota del material que le falta y
procedera a verificar si hay algin colegio que carece de material electoral.
De faltar algin material, procedera a rendir un informe notificindolo a la
Comision Local por la via mas rapida a su disposicion.

5) Sera responsabilidad de la Junta de Unidad verificar que el centro de
informacion a los electores esté preparado para comenzar a ejercer sus
funciones.

6) La Subjunta de Unidad Electoral sera responsable de que se llene una hoja
de asistencia de todos los funcionarios de colegio, coordinadores y
subcoordinadores de unidad. Esta hoja incluira por lo menos el nimero
electoral, nombre en letra de molde, direccién, teléfono, funcién que
desempefia, partido politico o agrupacion certificada que representa y la
firma.

7) La Subjunta de Unidad tiene la responsabilidad de recoger las hojas de
asistencia antes de la hora de cierre de los colegios. Una vez recogida se
procederd a entregar una copia a cada coordinador de partido politico y

agrupacion certificada y se incluira el original en el sobre dirigido a la
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Comisién que se incluye en el maletin de los materiales de la Junta de
Unidad.
En aquellas escuelas que se establezcan centros de votacidn, las oficinas
de los directores deberan estar disponibles para ser utilizadas por la
Junta de Unidad Electoral o en su defecto el Director le facilitara el uso de
una oficina con teléfono y maquina de facsimil.

3. Proceso mientras estén abiertos los Colegios de Votacion

a) Cada Coordinador Electoral podra designar y tomar el juramento a los
funcionarios de colegio sustitutos de sus respectivas alternativas. No
obstante, los funcionarios de colegio sustitutos pueden traer un
nombramiento del Comisionado Local, o persona autorizada a expedir
nombramientos, en cuyo caso le serd aceptado sin necesidad de que el
coordinador expida un nuevo nombramiento.

b) Sera responsabilidad de la Junta de Unidad mantener el orden en los predios
del centro de votacidn, asi como en sus colegios. Cualquier problema de
orden serd atendido en primera instancia utilizando la persuasion y el
didlogo y de acuerdo con la reglamentacion electoral.

Agotado este recurso, y de ser necesario, la Junta podra requerir la asistencia
de la policia para mantener el orden en la unidad.

La Junta debera mantener despejados los predios del centro de votacion de
aquellos electores que ya han votado u otras personas ajenas al proceso de

votacion.
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De igual manera, la Junta serd responsable de aplicar estrictamente las
disposiciones de Ley relativas a la prohibicién de propaganda politica de las
distintas alternativas dentro de los cien (100) metros de la estructura del
centro de votacion, seguin esta distancia fue acordada el dia anterior en el
acta firmada por los coordinadores electorales.

Asimismo, la Junta de Unidad Electoral velara por que no se interrumpa el
libre acceso de los electores, ni se les interrogue o pregunte sobre la forma en
que vayan a votar o hayan emitido su voto, dentro de los cien (100) metros
de la estructura del centro de votacion, entre las 7:00 a.m. y las 3:00 p.m. del
dia del evento. Asimismo velaran por que los electores después de emitir su
voto se retiren de las inmediaciones del centro de votacion.

c) La Junta debera resolver las querellas o controversias que surjan en los
colegios o en el centro de votacion de la unidad mediante acuerdos
unanimes. De no haber unanimidad referira dichas querellas o controversias
a la Comision Local para su solucidn.

d) Sera responsabilidad de la Junta de Unidad velar por el cumplimiento de la
hora de apertura y cierre de los colegios electorales basadas en la
sincronizacion previa de relojes efectuada con la Comisién Local. Mediante el
mecanismo que acuerde la Junta, deberan notificar a los colegios el momento
del cierre.

4. Procesos posteriores al cierre de los colegios de votacion
a) Los miembros de la Junta de Unidad procederan a votar en el colegio que les

corresponda, de ser electores de dicha unidad antes del cierre del mismo. De
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no ser electores de dicha unidad, pero si del precinto y de haber llegado a
ejercer sus funciones antes de las 8:00 a.m. procederan a votar en el primer
colegio de la unidad, antes del cierre del colegio a las 3:00 p.m. A esos
efectos, deberan presentar su nombramiento debidamente juramentado ante
la Junta de Colegio. Su nombre y datos electorales se afiadiran a la lista de
dicho colegio, la cual debera ser firmada por el funcionario y procedera
entonces a votar siguiendo el procedimiento establecido para cualquier
elector. Si algun miembro de la Junta de Unidad no es elector de dicha
unidad y se report6 a trabajar después de las 8:00 a.m., no tendra derecho a
emitir su voto en la unidad electoral en que esté trabajando.

b) Luego de haber cerrado los colegios y verificado que ningtin colegio necesita
material adicional, los miembros de la Junta de Unidad procederan a recoger
el material de la unidad, inutilizardn las papeletas sobrantes en caso de que
hayan tenido que abrir algiin paquete y hardn la correspondiente anotacion
en el acta de incidencias. Este material inutilizado lo pondran en el maletin
de la Junta de Unidad. Dejaran fuera el Acta de Unidad y el Acta de
Incidencias.

c) La Junta de Unidad se mantendra atenta para resolver cualquier querella o
incidente que surja en los colegios de votacién de su unidad mientras se
celebra el escrutinio en dichos colegios. So6lo entrara a un colegio electoral,

una vez comience el escrutinio, a solicitud de la Junta de Colegio.
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d) LaJunta de Unidad ira recibiendo de los colegios la primera copia del acta de
escrutinio y a base de éstas llenara el Acta de Unidad Electoral. Concluido
esto, procederan a firmar todos los coordinadores.

e) Una vez completada el Acta de Unidad, la Junta de Unidad procedera a

preparar el Resumen del Acta que contendra la informacién que surge del
Acta de Unidad.
Una vez terminen el Resumen y sea firmado por los miembros de la Junta de
Unidad procederan a transmitir el original via facsimil a la Comisién Local.
(Esto aplicara donde exista el equipo). Luego colocaran el original en el
sobre correspondiente y procederan a entregarlo a la Comision Local.

f) En cualquier momento antes de comenzar a cumplimentar el Acta de
Escrutinio de la Unidad Electoral, se podra sustituir o nombrar
coordinadores en aquellos casos que se solicite sustitucién o exista una
vacante o ausencia en la unidad electoral, haciéndose constar en el Acta de
Incidencias de la unidad electoral y en la hoja de asistencia, con
especificacidn de la hora en la cual se incorpora el coordinador asi designado.
Para estas situaciones se podra designar a cualquier funcionario previamente
designado como funcionario de colegio y el juramento hecho como tal sera
extensivo a sus nuevas funciones como coordinador de unidad.

g) LaJunta distribuira las copias del Acta de Unidad de la siguiente manera: (ver
Desglose de Actas por Sobre)

Original: El original del Acta de Unidad serda colocado en el sobre

correspondiente y se incluira dentro del maletin de material de la unidad.
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Junto a las actas se incluiran también las primeras copias de los informes de
colegio que dieron base a la preparaciéon de ésta, asi como las Actas de
Incidencias correspondientes a los mismos y el original del Acta de
Incidencias de la Junta.

Primera Copia: La primera copia del Acta de Unidad serd colocada en un

sobre identificado para la Comisién Local. Dicho sobre incluira también el

Resumen del Acta de Unidad, la primera copia del Acta de Incidencias de la

Unidad y sera entregado a la mano al Presidente de la Comisién Local.

Las restantes copias: Estas copias seran entregadas al coordinador de

unidad de cada alternativa.

a. La Junta procedera entonces a llevar y entregar el material electoral a
la Comision Local. Los maletines de colegio y de unidad seran
entregados a la Subcomisiéon Local para que sean colocados de
inmediato en el camién dispuesto para la transportacion de los
mismos a la Comision. El sobre conteniendo la primeras copias del
Acta de Unidad, Del Resumen de Unidad, Acta de Incidencias y las
Actas de Escrutinio de Colegio, lo entregaran a la mano al Presidente
de la Comision Local.

C. Creacion de las Subjuntas de Unidad Electoral
En cada Unidad Electoral se constituira una Subjunta de Unidad Electoral integrada
por un Subcoordinador de cada partido politico participante. Ademads, las
agrupaciones de ciudadanos o comités de accién politica que representen alguna de

las alternativas podran enviar observadores.
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El quérum se constituira con la presencia de por lo menos dos (2) de sus miembros
y la presidira el subcoordinador de la alternativa certificada para presidir. La
sustitucion del presidente de esta Subjunta se hara en la misma forma que se
establece para la Junta de Unidad Electoral.

Esta Subjunta funcionara bajo la direcciéon y supervision de la Junta de Unidad
correspondiente.

El nombramiento y juramento de los miembros de la Subjunta y los observadores, se
hara conforme a lo establecido para la Junta de Unidad en las Reglas 13 y 31 del
Reglamento del Referéndum.

1. Funcionesy Deberes de las Subjuntas de Unidad Electoral

a) No mas tarde de las 6:30 a.m. del domingo, 19 de agosto de 2012, las
Subjuntas de Unidad se constituirdn en el centro de votacion para cerciorarse
que esté abierto. Ademas procederan, a inspeccionar los colegios de votacién
asegurandose de que todo esté en el orden.

b) No mas tarde de las 7:30 a.m. del domingo, 19 de agosto, las Subjuntas
estaran ofreciendo servicios a los electores en el lugar que la Junta de Unidad
establecié como centro de informacion. A tales fines utilizaran las diferentes
listas de electores activos que seran suplidas por la Junta de Unidad.

c) Su funcidn principal sera informarle a los electores que lo soliciten el nimero
de colegio en que le corresponde votar. La Subjunta tendra una lista de los
electores activos del precinto con indicacién de la unidad y colegio electoral
en que aparecen asignados y un desglose de sectores del precinto con los

centros de votacion asignados a los mismos.
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A las 8:00 a.m., la Subjunta de Unidad verificara en la lista alfa-precintal que
todos y cada uno de los funcionarios asignados a trabajar en la unidad sean
electores del precinto.

d) Cuando un elector no aparezca en la lista de unidad, pero si en la de precinto

se le ofrecerd informacion utilizando el desglose de sectores sobre la unidad
y colegio que le corresponde votar.
Constituira delito electoral ofrecer, a sabiendas, informaciéon incorrecta
respecto al lugar que le corresponde votar a un elector, pudiéndose aplicar a
estos efectos las disposiciones penales contenidas en los Articulos 12.005,
12.012y 12.022 del Cédigo Electoral.

e) Cuando un elector reclame el derecho al voto y no aparezca en las listas de la
unidad, tenga una orden de inclusién de la Comision o del Tribunal, sera
orientado para que vote en el Colegio de Afiadidos a Mano que se establecera
en el precinto. Este sera referido mediante una tarjeta amarilla.

f) El centro de informacidon operara hasta las 2:55 p.m. hora en que los

miembros de las Subjunta que no sean electores de la unidad procederan a
votar de conformidad con el procedimiento establecido en este Manual.
Una vez hayan votado todos los funcionarios de la Subjunta entregaran a la
Junta de Unidad las listas utilizadas en el centro de informacién en la misma
bolsa plastica recibida durante la mafana. Ademas, deberan estar
disponibles para ayudar a la Junta de Unidad en sus tareas, segun se les
requiera.

g) Podran sustituir a los miembros de la Junta de Unidad en caso de ausencia.
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TITULO III - JUNTA DE COLEGIO

A. Constitucion de las Juntas de Colegio
En cada colegio electoral habra una Junta de Colegio integrada por un Inspector en
Propiedad, un Inspector Suplente y un Secretario en representacién de cada partido
politico participante.
Los funcionarios de colegio podran ser nombrados y juramentados por los
Comisionados Locales, los Coordinadores de Unidad u otro funcionario autorizado
por Ley a tomar juramentos. Los observadores seran nombrados conforme lo
establecen las Reglas 13 y 31 del Reglamento del Referéndum. Los nombramientos
de los funcionarios u observadores de Colegio se haran utilizando el formulario que
a estos fines suplira la Comision.
Los miembros de la Junta de Colegio deberan ser electores activos del precinto.
Presidira la Junta de Colegio, el inspector en propiedad de la alternativa que por
resolucion certifique la Comisién y en su ausencia, lo sustituira el inspector suplente
de esa alternativa, quien pasara a ocupar el puesto de inspector en propiedad.
Todos los inspectores en propiedad de la Junta de Colegio tendran derecho a votar
en los procedimientos y adjudicacién de votos. Las decisiones de la Junta de Colegio
seran por unanimidad. Los observadores no tendran voz ni voto ante la Junta de
Colegio y su funcidén se limitara a tomar notas de lo ocurrido en el colegio y a las
funciones que le asigne la Junta de Colegio.
Sera delito electoral segtn tipificado en el Articulo 12.005 del Cédigo Electoral que
los miembros de la Junta de Colegio abandonen sus labores sin haber terminado en

forma continua los trabajos y procedimientos de escrutinio que se especifican en el
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Codigo Electoral y el Reglamento del Referéndum y este Manual, esto incluye a los
observadores.

B. Funciones de los Inspectores de Colegio en Propiedad y Suplentes
1. Inspectores en Propiedad

Los inspectores en propiedad tendran a su cargo la supervision general de

los colegios y velaran por que los procedimientos en los colegios se

conduzcan en la forma que se establece por ley, por el Reglamento del

Referéndum y este Manual. El funcionario de colegio que se presente a

trabajar después de las 8:00 a.m. tiene derecho a integrarse a sus funciones

desde el momento en que llegue.

a. Los inspectores en propiedad haran entrega, alternadamente de la
papeleta de votacion. Si fuere requerido por un elector, leeran las
siguientes instrucciones: “Le estamos entregando la papeleta de votacion.
En la papeleta aparecen dos (2) columnas con espacios para emitir su
voto.”

En la papeleta estan las instrucciones de como votar. Usted tiene derecho
a leer o solicitar que le lean las mismas antes de emitir su voto.

b. La lectura de estas instrucciones seran alternadas entre los inspectores
en propiedad.

c. Ademas, se cercioraran que el elector deposite la papeleta en la urna.

d. De faltar alguno de los inspectores en propiedad, el inspector suplente de
la alternativa que esté ausente, asumira sus funciones. De no haber

ningun inspector de la alternativa que esté ausente para desempefiar las
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funciones que se le asignan por medio de este Manual, los trabajos
continuaran con los funcionarios presentes.

e. En caso de que los inspectores en propiedad y suplentes de la alternativa
que preside los trabajos estén ausentes, el inspector en propiedad de otra
alternativa presidira y realizara las funciones.

2. Inspectores Suplentes

a) Sera responsabilidad de los Inspectores Suplentes verificar, mediante la
ldampara provista a estos efectos, que al asistir al colegio de votacién, el
elector no tenga entintado el dedo indice de la mano derecha y que al
abandonar el mismo tenga dicho dedo entintado.

b) Si al elector le faltare el dedo indice o la mano derecha se verificara que no
tenga marcado el dedo indice de la mano izquierda.

De faltarle el dedo indice en ambas manos, se verificard que no tenga

marcado el dedo pulgar de la mano derecha. De faltarle ambas manos, se

eximira del requisito de entintarse.

De estar marcado el dedo, conforme a lo que aqui se establece, el elector no

podra votar.

c) Los Inspectores Suplentes velardn por que se mantenga el orden en el
colegio de votacion. Cuando el espacio disponible en el colegio de votacion lo
permita, los Inspectores Suplentes organizaran la entrada de los electores de
forma tal que puedan tomar asiento en los pupitres o sillas disponibles en
espera de los correspondientes turnos para votar, segin el orden de llegada

sin que se produzca congestion dentro del colegio.
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C.

Funciones de los Secretarios de Colegio

1. Los Secretarios de colegio llevaran a cabo las siguientes funciones:

a)

b)

Verificaran que la tarjeta de identificacion electoral que presente el elector es
la correspondiente, mediante la comparaciéon de la foto con la faz de esa
persona y el nimero electoral en la lista oficial.

Cotejaran con el elector los datos que aparezcan en la lista electoral
cerciorandose que dicho elector no aparezca excluido. De estar todo correcto
el elector procedera a firmar o marcar la lista al lado izquierdo de su nombre.
En los casos de electores que no puedan firmar o marcar la lista, los
secretarios pondran sus iniciales en la linea correspondiente al lado
izquierdo del nombre del elector, indicando que voto.

El secretario del partido politico de la alternativa que por resoluciéon
determine la Comision, estara a cargo de la lista original donde los electores
firmaran. Los demas Secretarios observaran que los electores firmen en el
espacio correspondiente de esa lista principal. Habra dos (2) listas
adicionales de cotejo con los datos de los electores. Dos secretarios de
partidos politicos participantes que no presidan usaran estas listas para
asegurarse que los electores hayan votado escribiendo la palabra “VOT0” al
lado del nombre.

Un secretario del partido politico de la alternativa que no presida se

cerciorara que el elector se entinte el dedo.
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En el caso de los electores que al momento de votar soliciten no entintarse

los dedos, se les indicara que solo podran votar después del cierre del colegio

pero deberan estar dentro del mismo antes de las 3:00 de la tarde.

D. Sustitucion de Funcionarios de Colegios

El dia del Referéndum y en cualquier momento antes de iniciarse el
escrutinio, cualquier partido politico podra sustituir cualquier funcionario de
colegio que hubieren designado, segin lo dispuesto en el Reglamento del
Referéndum y este Manual. En el caso de los Observadores véase Regla 13 del
Reglamento del Referéndum.
El sustituto o funcionario de colegio que llegue después de las 8:00 a.m., no podra
ejercer su derecho al voto en ese colegio a menos que sea elector del mismo.

E. Incompatibilidad

Se declara incompatible cualquier cargo en la Comisién, segin dispuestos en
el Cédigo Electoral, con los cargos de la Policia de Puerto Rico, Policia Municipal y
cualquier otro cargo que conforme a las leyes y reglamentos estatales y federales no
pudieran actuar en tal capacidad. Se hara constar en los juramentos que deberan
presentar los funcionarios electorales, que no existe incompatibilidad con el cargo
electoral a ocupar.

Todo funcionario de Colegio de Votacidon y de Unidad Electoral que trabaje el
dia del Referéndum, estara sujeto a las mismas prohibiciones dispuestas en el
Codigo Electoral para los integrantes de las Comisiones Locales mientras se

encuentren desempefiando sus funciones. (Ver Articulo 5.011 del Cédigo Electoral)
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F.

Ningun funcionario de colegio o unidad podra vestir uniforme de un cuerpo
armado, militar o paramilitar mientras se encuentre desempefiando sus funciones.
Deberes de las Juntas de Colegio el dia del Referéndum

1. Procesos anteriores al periodo de votacion

No mas tarde de las 6:30 a.m. del domingo, 19 de agosto de 2012, las Juntas de
Colegio se constituiran en el centro de votacion de su unidad electoral para
recibir el material de su colegio. Los funcionarios de colegio deberan presentar a
la Junta de Unidad Electoral sus nombramientos debidamente juramentados al
recibir el maletin electoral.

Cualquier funcionario de colegio que llegue en o antes de las 8:00 a.m. debera
mostrar su nombramiento a los miembros de la Junta de Unidad y
posteriormente a la Junta de Colegio. Dichos nombramientos formaran parte de
las actas de la Junta de Colegio, pero no se les podran retener a los funcionarios
hasta el momento en que éstos vayan a emitir su voto. Pero, cuando un
funcionario se ausente durante el dia debera entregar su nombramiento a la
Junta de Colegio antes de salir.

Para recibir el material electoral deberan estar presentes, por lo menos, dos (2)
funcionarios de colegio de diferentes alternativas, miembros de la Junta de
Colegio concernida. Si al concluir la distribucion de material a las Juntas,
debidamente constituidas, hubiera alguna Junta sin constituir, se procedera
entonces a hacer entrega al Inspector de dicha Junta que esté presente.

Al momento de recibir el material electoral para su colegio, la Junta de Colegio

procedera a sincronizar sus relojes con la hora oficial que le informe la Junta de
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Unidad. Al recibir el material de la Junta de Unidad Electoral, la Junta de Colegio

se asegurara de firmar el recibo correspondiente.

La Junta de Colegio se trasladara inmediatamente al salén o local que le hubiera

sido asignado como colegio de votacion y llevard a cabo el siguiente

procedimiento:

a) Verificaran entre si los nombramientos de la Junta de Colegio.

b) Cotejaran que la identificacion del colegio esta en la puerta del mismo, de
manera que quede visible a los electores cuando esté abierto.

c) Si hay mas de una puerta en el colegio, se cerciorardn que aquella que no
tenga identificacion esté cerrada y que no se abra durante todo el
procedimiento, excepto en casos de emergencia que requiera la salida del
publico rapidamente.

d) Verificardan que hayan instalado una (1) urna debidamente identificada
cerciorandose que la misma esta en buen estado, sin dano fisico, sin marcas,
excepto la identificacién provista en este Manual y completamente vacia.
Pondran la urna en un sitio seguro y verificaran que la misma no esté
fisicamente accesible a personas fuera del salén de votacion.

e) Verificaran que hayan instalado tres (3) casetas de votaciéon, que se
encuentren en buen estado, que tengan sus cortinas y que no hayan marcas o
frases escritas en las mismas.

Si se encontrare alguna marca o frase escrita, los inspectores deberan borrar,
cancelar o tapar la misma mediante el mecanismo mas adecuado a su

disposicion.
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f) Se cercioraran que el Colegio cuenta con por lo menos una (1) mesa o
escritorio para realizar los trabajos y que su superficie esté libre de objetos o
articulos ajenos al material electoral.

g) En la medida de lo posible, organizaran el salén en la forma descrita en el
Manual de Procedimientos. Verificaran que los carteles de los derechos del
elector, los de forma de votar, los de papeleta modelo, los delitos electorales
y los de recusacion estén colocados en sitios visibles.

No se admitira en el Colegio ninglin material de propaganda o de otra indole,

incluyendo el uso de celulares, “beepers”, computadoras y cualquier otro

dispositivo electréonico de comunicacion, excepto los provistos por la

Comision o los documentos necesarios para llevar a cabo una recusacion.

Esta prohibicion incluye tanto a los funcionarios electorales asi como a los

electores.

Una vez se verifique todo lo anterior se procedera inmediatamente a abrir el
maletin de material electoral. Sacaran el Acta de Incidencias y consignaran la
informacion requerida. Luego registraran la asistencia en el formulario provisto a
esos efectos.

Antes de la apertura del Colegio para la votacion, los Inspectores Suplentes y
Secretarios llevaran a cabo los siguientes procesos:

2. Proceso antes de la apertura del Colegio
a) Sacaran del maletin la lista de cotejo y verificaran los materiales contra la

misma en el siguiente orden de prioridad:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

La hoja de asistencia donde todos los funcionarios del colegio firmaran y
completaran toda la informaciéon requerida. Los Inspectores verificaran
que todos tienen sus correspondientes nombramientos y no mas tarde
de las 8:00 a.m. haran llegar la hoja de asistencia a la Subjunta de Unidad
para verificar que los funcionarios en dicha lista sean electores del
precinto.
Verificaran que la lista de electores sea la correspondiente a ese colegio,
unidad y precinto.
Verificaran que estén en un sitio visible a los electores, la papeleta
modelo ampliada, los carteles de derechos del elector y los formularios
modelo de recusacion que le suplira la Comision.
Sacaran la lampara y se verificara que funcione.
Sacaran el recipiente de tinta indeleble y se verificara que contenga
suficiente tinta.
Verificaran el acta de escrutinio, asegurandose que tiene las copias
necesarias.
Verificaran que en el maletin se han incluido tres (3) sellos pre-
enumerados. Se procedera entonces a sellar la urna con un sello.
Anotaran el namero de sello en el Acta de Incidencias.

a. Uno de los sellos adicionales se usara para sellar el maletin

electoral cuando el mismo se devuelva a la Junta de Unidad.

b. Eltercer sello servira para cualquier contingencia.
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8) Verificardn que los sobres pre-impresos que se usaran para la
devolucion del material electoral concuerdan con la lista en la hoja de
cotejo.

9) Verificaran que los boligrafos, las tarjetas de fila cerrada, el Reglamento
del Referéndum y los manuales para los funcionarios han sido incluidos
de acuerdo a la hoja de cotejo. De igual manera verificaran las
identificaciones para los funcionarios y se les devolveran. Estas seran
las Uinicas identificaciones que se permitiran en el colegio de votacidn.

10) Procederan entonces a distribuir la lista de votantes a los secretarios de
colegio, conforme a lo establecido en este Manual y en el Reglamento del
Referéndum.

11) Si faltare algiin material se notificara a la Junta de Unidad Electoral de
inmediato y sin dilacién alguna para que ésta lo suministre.

b) Al mismo tiempo, antes de la apertura del colegio para la votacidn, los
Inspectores en Propiedad en cada colegio electoral deberan contar el nimero
de papeletas y certificar en el Acta de Incidencias de Colegio el nimero de
papeletas recibidas. La cantidad de papeletas recibidas debera ser anotada
también en el espacio correspondiente en el Acta de Escrutinio de Colegio.
La cantidad de papeletas deberda corresponder al nimero de electores
asignados a votar en dicho colegio. Los Inspectores inicialaran en el angulo
superior izquierdo al dorso de un ndmero de papeletas equivalentes al
cincuenta (50%) por ciento de electores que estuvieren inscritos en el

colegio. (Los Inspectores Suplentes y los Secretarios se dividirdn en equipos de
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trabajo para agilizar el proceso de inicialar las papeletas conforme lo decida la
Junta de Colegio.)

Los Inspectores de Colegio que llegaren después de comenzado el
procedimiento de inicialar las papeletas, no podran inicialar las mismas. Este
hecho se hard constar en el Acta de Incidencias del Colegio y se anotara
ademas, la hora de llegada del Inspector concernido.

c) Se entregara a los Secretarios las Listas Electorales y el envase de tinta
indeleble.

d) Se entregard a los Inspectores Suplentes la ldmpara para detectar el
entintado.

e) Los Inspectores en Propiedad retendran las papeletas para su entrega.

f) Realizado todo lo anterior, se procedera a guardar en el maletin provisto a
estos fines todo material electoral que no se vaya a utilizar durante el
periodo de votacién.

3. Proceso durante el periodo de votacion

A las 8:00 a.m. del domingo, 19 de agosto de 2012 las Juntas de Colegio en

coordinacion con la Junta de Unidad Electoral, declarardn abiertos los colegios

de votacion.

Los electores se colocaran en una fila en orden de llegada. Los miembros de la

Policia de Puerto Rico, miembros de la Guardia Municipal y los empleados de la

Comisidn, que estén en servicio durante el dia de la eleccidn, procederan a votar

con prioridad en los colegios donde sus nombres aparezcan como electores. Los
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Inspectores en Propiedad mediante consenso podran darle prioridad a aquellos

electores que presenten circunstancias meritorias.

Con cada elector que acuda al colegio de votacion a ejercer el derecho al voto se

seguira el siguiente procedimiento:

a) Pasard al lugar donde estan los Inspectores Suplentes quienes verificaran con
la lampara que el elector no tiene el dedo entintado. Si de esta verificacion
surge que el elector no tiene el dedo entintado, podra entrar al colegio y
votar, de lo contrario no podra hacerlo.

b) Al pasar a la mesa de los secretarios, el elector presentara su Tarjeta de
Identificacion Electoral (TIE) y se verificara ésta con la faz del elector.

Se verificara que el elector aparece en la lista de colegio y que no tiene una
orden de -exclusion.

En caso de no estar en la lista de colegio o de aparecer excluido, esta
persona no podra votar en ese colegio.

Si de la verificacién anterior constare que el elector tiene derecho a votar en
el colegio, éste debera firmar la lista principal en el espacio provisto al lado
izquierdo de su nombre. Sino supiere o no pudiere firmar se hara una marca
y al lado los secretarios escribirdn sus iniciales. Inmediatamente los
secretarios anotaran “votd” en su lista de votacién a la izquierda, en el
espacio provisto para la firma del elector.

c) Luego, el elector se entintara el dedo y se le entregara el boligrafo violeta
para marcar su papeleta. A continuaciéon los inspectores procederan a

entregarle la papeleta.
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d) El elector recibirad su papeleta y si lo requiere, se leeran las instrucciones que
se disponen en la Regla 37 del Reglamento del Referéndum. Se prohibe que
cualquier otra persona dentro de un colegio electoral intervenga con algin
elector para darle instrucciones de como votar, salvo que el elector asi lo
solicite.

e) Elelector ira solo a una de las casetas de votacion y votara haciendo la marca
correspondiente. Salvo lo dispuesto por el Cédigo Electoral, el Reglamento o
este Manual para las personas con impedimentos fisicos, solamente podra
haber una persona a la vez dentro de una caseta de votacién y permanecera
dentro de ella el tiempo razonable que necesite para votar.

Una vez haya votado, pero antes de salir de la caseta de votacion, el elector
doblara la papeleta electoral con varios dobleces de manera que ninguna
parte del frente de ella quede expuesta a la vista. Inmediatamente después
de terminar con esta operacion en la caseta y en presencia de los Inspectores
del colegio, procedera a depositar la papeleta en la urna debidamente
identificada a estos fines.

Todo elector que haya votado abandonard inmediatamente el colegio
electoral, pero antes debera verificarse con la ldmpara si se ha entintado el
dedo. Sino refleja que se haya entintado el dedo, se le requerira que lo haga,
excepto para los electores que voten después de las 3:00 p.m. ya que objetan

el uso de la tinta.
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4. Elector con Impedimentos

Cualquier elector que por razén de impedimento no pudiese marcar la
papeleta o completar cualquier otra accién del proceso de votacion, podra
utilizar el apoyo de una persona o equipo de asistencia tecnoldgica (AT) de
uso personal. Un equipo de AT de uso personal para efectos del proceso
electoral es aquel equipo especializado que le permite a la persona con
impedimentos el ejercer la actividad electoral de forma independiente y
privada. Ningun funcionario de colegio podra limitar el uso del equipo AT.
La Comisiéon proveerd una plantilla especial en el sistema Braille para
aquellos electores ciegos que deseen ejercer su derecho al voto de forma
independiente. Ademas, proveera una lupa para los electores con baja vision
que lo requieran.

Cualquier elector que no pueda marcar su papeleta por motivo de ceguera,
imposibilidad de usar ambas manos o por cualquier otro impedimento,
tendra derecho a escoger la persona, sea ésta funcionario de colegio o no,
para que salvaguardando la secretividad del voto lo acompafie a la caseta y le

marque la papeleta segun le instruya el elector.

5. Papeletas Dafiadas por un Elector
Si por accidente o equivocacion algin elector dafiare la papeleta, la devolvera
a los Inspectores del Colegio quienes le entregaran otra. Bajo ninguna
circunstancia se entregaran mas de dos (2) papeletas a un mismo elector.
Dicha papeleta dafiada por el elector sera inutilizada en su faz, por el

Inspector que la entreg6 cruzdndola con una linea vertical de un extremo a
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otro inutilizando las opciones Si y No de cada alternativa. Se especificara,
bajo la firma de los Inspectores, la razén de dicha inutilizacién con la frase:
“DANADA POR ELECTOR, SE LE ENTREGO OTRA PAPELETA”.

A ningin elector que

PAPELETA OFICIAL ’D wﬁFNm:M
OFFICIAL BALLOT 'FERENDUM

WG

haya recibido su

[snel] papeleta electoral se le

No/No | |

permitira salir del local

hasta que hubiere

votado, fuera entintado

y haya depositado la

papeleta en la urna.
[gualmente, no se permitira a nadie salir del local con papeleta alguna en su
poder.

Recusacion de un Elector

Todo elector que tuviere motivos fundados para creer que una persona que
se presenta a votar lo hace ilegalmente por razén de uno o mas de los
fundamentos enumerados en la Regla 73 del Reglamento del Referéndum y
en este Manual, podra recusar su voto, pero dicha recusaciéon no impedira
que el elector emita su voto.

La papeleta de todo elector cuyo voto se recuse, conjuntamente con los
documentos que sustentan la recusacion, debera depositarse en un sobre
impreso con espacios para llenar el nombre del elector recusado, su nimero

electoral, la razdn de tal recusacidn, la firma del recusador y su nombre en
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letra de molde. Si el elector recusado niega su recusacidon debera hacerlo
bajo firma y juramento en el espacio que se provee para ello en el sobre, pero
si no lo negare su voto no se contara y no sera adjudicado.

Se debera informar al elector el hecho de la recusacién, su derecho a
contestar la misma y se le apercibira que si no la contesta o si no la firma su
voto se declarara no adjudicado. A estos efectos, al elector se le leera lo
siguiente: “Usted tiene derecho a contestar esta recusacion. Si no la
contra declara negdndola, su voto no se contard y serd nulo”. Toda
recusacion contra declarada por el elector y debidamente firmada por éste,
sera evaluada en el escrutinio general, conforme al Articulo 9.031 del Cddigo
Electoral.

La Comisién enviard a cada Colegio de Votacion la cantidad de sobres
especiales de recusacién necesarios para proteger la privacidad del voto del
elector recusado.

a. Causales para Recusar

Las causales para recusar el dia del Referéndum son:

1. Que la persona no es quien dice ser (suplantacién de la
persona).

2. Que la persona ha votado en otro colegio.

3. Que la persona estd inscrita en mas de un colegio.

4, Que la persona tiene una Orden de Exclusion en su contra. Esta

Orden de Exclusion tiene que coincidir tanto con el nombre

como con el numero electoral del elector, segin la lista del
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colegio y tiene que venir adherida a la papeleta recusada para
que pueda ser objeto de verificacién. Sin embargo, en caso de
que el elector presente una Orden o Sentencia del Tribunal o
Resolucion de la Comisién Estatal de Elecciones a su favor, de
fecha posterior a la orden de exclusién, no procedera la
recusacion.

5. Estar pendiente de adjudicacién su derecho a votar en ese
precinto, ante la Comision o un Tribunal de Justicia,
debiéndose acreditar dicho hecho mediante una certificacién
del Secretario de la Comision o del Secretario del Tribunal
concerniente, segin sea el caso. Dicha certificacidn cual tiene
que venir acompafiada de la papeleta recusada.

6. No ser ciudadano de los Estados Unidos. En este caso la
papeleta recusada, tiene que venir acompafada con la
certificacion negativa expedida por el Departamento de
Inmigracién Federal o de la Corte Federal para el caso de los
naturalizados, en el sobre correspondiente.

7. Para los nacidos en Puerto Rico, Estados Unidos y sus
territorios, la certificacion negativa debera ser expedida por el
Registro Demografico correspondiente.

8. No tener la edad para votar. En este caso la papeleta tiene que
venir acompafiada en el sobre correspondiente, con la

Certificacion Positiva del Registro Demografico, o de cualquier
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registro similar o andlogo de Estados Unidos o de pais

extranjero, acreditativa de la edad de dicha persona, o una

Certificacion Negativa expedida por el Registro Demografico, o

por cualquier registro similar o

analogo de Estados Unidos o de

pais extranjero, en lo que respecta a que el nombre de la

persona no figura en el Registro Demografico del municipio o

lugar en que en su peticion de inscripcion juré haber nacido.

9. Que la persona haya sido declarada mentalmente incapacitada

por un Tribunal, en cuyo caso, copia de la Sentencia o

Resolucion del Tribunal debera
b. Papeletas Recusadas

La recusacion efectuada en el Sobre
Especial de Papeleta Recusada,
para que sea valida debe cumplir
con los elementos basicos abajo
indicados y en el caso de no
cumplirlos o si le falta alguno de
ellos, se tendra por recusacion
incompleta y las papeletas deberan
ser adjudicadas en el Escrutinio
General. Elementos basicos:

1. Nombre del elector recusad

venir adherida a la papeleta.

&

O Elecciones Generales O Referéndum

O Primarias Fecha: de de O Plebiscito

O Eleccién Especial

SOBRE ESPECIAL DE PAPELETA RECUSADA
INSTRUCCIONES AL RECUSADOR-
EL RECUSADOR PROCEDERA A COMPLETAR EL FORMATO DE RECUSACION Y SELECCIONARA LA CAUSAL O
CAUSALES QUE MOTIVAN LA RECUSACION. AL ELECTOR SALIR DE 57 CASETA DE VOTACION EL
LE INF( AL ELECTOR DE LA RECUSACION EN SU CONTRA, LE ENTREGARA EL SOBRE Y

LE TNDICARS QUE TIEXE QUEDEPOSITAR LAPAPELETA VOTADA DENTRO DEL SOBRE ¥ SELLAT EL
MISMO. LE EXPLICARA TAMEIEN EL PROCESO QUE SE. CABO CON LA RECUSACION Y SU
DERECHO A CONTRADECLARAR LA RECUSACION BAJO n..wnmmmo DE LAS PENALIDADES DE
PERIURIO PARA QUE SU VOTO SE CUENTE EN EL ESCRUTINIO GENERAL.

Yo, elector inscrito del precinto de

RECUSO el voto del elector nimero de i

electoral D:D]]]] colegio mimero D] de la unidad nimero D] del precinto

‘nimero D]] del municipio de . por 10s siguientes fundamentos:

direceién pesmancate

CAUSALES

x picz sz2 .0 xo = crmanssone roszsmapos aos.
oxa) (PAVOR B AGOMPANAR EVIDEN G

go

[ re——

.0 ramrmsoss ma smovaamans sranme
R CAPTEADA POR £ ISR (AGOMEANAR
R B e it

FIRSEA DEL RECUSADOR.

-INSTRUGCIONES AL ELECTOR RECUSADO-

'USTED TIEVE DERECEO A NEGAR (CONTRADECTARAR) LA RECUACION ARKIBA DIDICADA BAIO LAS PENALIDADES DE
ERURID PARA QUE SU VOTO SE ADIUDIQUE EX EL COLEGO
CONTRADECLARACION
Yo, de___afios de edad, de estadocivil 3 direccién
idencis en
Puerto Rico, declaro bajo las penalidades de

perjurio:

1. Que mi nombre y demés ci ias son las

2. Que miego los fundamentos alegados para recusar mi voto.
En Puerto Rico, hoy dia ____de de

PRI DEL ELECTORRECORA00

o o0 cualquier dato que lo
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identifique como numero electoral y nimero de pagina y linea
donde aparece su nombre en la lista electoral.

2. La causal de recusacion.

3. La firma del recusador al pie del escrito. No bastard con el
nombre escrito en letra de molde. Las iniciales como firma
seran aceptadas solamente si las mismas se pueden identificar
con las iniciales de algunos de los Inspectores en Propiedad en
la papeleta.

Toda recusacién de papeleta se realizara en la faz del Sobre Especial de

Papeleta Recusada.

c. Recusacion Improcedente
Ningun elector podra ser recusado por una causal no provista en el
Codigo Electoral, el Reglamento del Referéndum o este Manual.

7. Arresto del Elector por Votar llegalmente

a. En el dia en que se celebre el Referéndum, cualquier elector o
Funcionario de Colegio que recuse el voto de alguna persona, a quien le
conste que ha votado o pretende votar ilegalmente en ese precinto o
municipio, podra solicitar que se arreste a la misma y se le conduzca de
inmediato ante un juez o jueza o presentar una denuncia bajo juramento.

b. Las salas designadas del Tribunal de Primera Instancia y las oficinas de
los jueces municipales permanecerdan abiertas el dia del Referéndum
durante las horas de votacién con objeto de recibir y atender las

denuncias que se hicieron de acuerdo con el Articulo 9.032 del Cédigo
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Electoral. Los Coordinadores de Unidad quedan facultados para tomar
juramentos sobre las recusaciones o denuncias que cualquier persona
hiciera.
8. Formas de Votar
En el Referéndum de 19 de agosto de 2012 la eleccidn sera libre y secreta y los
electores podran votar a favor o en contra en cada enmienda constitucional
haciendo una marca valida al lado de la palabra SI cuando esté a favor de la

enmienda o NO cuando no esté de acuerdo.

Votada por el SI en ambas
enmiendas.

Votada por el SI en la Reforma
Legislativa y por el NO en la
enmienda sobre la Fianza.

<—— Votada por el NO en ambas
enmiendas.

Votada por el NO en la Reforma
. Legislativa y por el SI en la
enmienda sobre la Fianza.




PAPELETA OFICIAL
OFFICIAL BALLOT

Votada por el SI en la Reforma

Votada por el NO en la Reforma

Legislativa y en Blanco en la
enmienda sobre la Fianza.

PAPELETA OFICIAL
OFFICIAL BALLOT

Legislativa y en Blanco en la
enmienda sobre la Fianza.

PAPELETA OFICIAL
OFFICIAL BALLOT

REFERENDUM
REFERENDUM

v

Votada en Blanco en la

Votada en Blanco en la
Reforma Legislativa y por el NO
en la enmienda sobre la Fianza.

Reforma Legislativa y por el SI
en la enmienda sobre la Fianza.

PAPELETA OFICIAL REFERE
OFFICIAL BALLOT FE;

sizves[ |
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Cierre del Colegio y Votacion de Miembros de la Junta y Subjunta de Unidad Electoral

a)

b)

Cierre de Colegios

Los colegios se cerraran a las 3:00 de la tarde. La votacién, sin
embargo, continuard sin interrupcién hasta que voten todos los electores que
tuvieren ndmero de turno para votar en fila cerrada si no hay cabida en el
colegio o estuvieren dentro del colegio al momento de haberlo cerrado.
Votacion de Miembros de las Juntas y Subjuntas de Unidad Electoral

Antes de cerrar el colegio, los coordinadores y subcoordinadores de
unidad que no sean electores de la misma, pero si del precinto, acudiran al
primer colegio de ésta y procederan a votar en forma preferente en dicho
colegio. Al momento de votar, se verificara que no estén entintados,
mostraran y entregaran a los funcionarios de colegio sus nombramientos
como miembros de la Junta y Subjunta de Unidad. También mostraran sus
Tarjetas de Identificacion Electoral. Ofrecerdn sus datos personales
completos, los cuales se afiadiran a mano en la pagina especial de la lista de
colegio, al lado izquierdo de los cuales firmaran. Se les entintara el dedo ,
salvo que no deseen entintarse, en cuyo caso tendran que esperar al cierre
del colegio, conforme a la Regla 47 del Reglamento del Referéndum y a este
Manual. Se les entregara la papeleta y entonces procederan a votar.
Inmediatamente después de votar se reintegraran a sus trabajos en la
unidad. Los miembros de Junta y Subjunta de Unidad que no fueren electores
de la misma y se reporten a trabajar después de las 8:00 a.m., sélo podran

votar en la unidad y colegio que figuren como electores.
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9. Votacion de los Funcionarios de Colegio y de los Observadores
Los funcionarios de las Juntas de Colegio y los observadores votaran
siguiendo el mismo procedimiento establecido en la regla anterior para
funcionarios de la Junta y Subjunta de Unidad, excepto que lo haran en el colegio
en el que estén trabajando. Los funcionarios y observadores del Colegio Especial
para Afladidos a Mano votaran a las 8:00 a.m., en el colegio que les corresponda
o en el Colegio Num. 1 en caso de no ser electores de la unidad.
TITULO IV - ESCRUTINIO EN EL COLEGIO DE VOTACION, EN LA UNIDAD Y EN EL
PRECINTO
A. Categorias de papeletas
A los efectos del escrutinio de los votos y la adjudicacion de las papeletas,
éstas se clasifican conforme a los criterios y definicién que a continuacion se:

1. Papeleta adjudicada - Aquella votada por el elector y aceptada valida por
consenso de los Inspectores de la Junta de Colegio.

2. Papeleta no-adjudicada - Aquella respecto a la cual los Inspectores de Colegio
no hayan podido ponerse de acuerdo sobre si debe o no adjudicarse el voto en
cualquiera de las enmiendas y se deja su adjudicacién a la Comisién Estatal de
Elecciones segin se establece en el Codigo Electoral y el Reglamento del
Referéndum.

3. Papeleta en blanco - Aquella que habiendo sido depositada en la urna por el
elector, no tenga marca alguna de votaciéon para cualquiera de las dos (2)

enmiendas.
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4. Papeleta dafiada por el elector -

Aquella que un elector reclama que la

ha dafiado, por lo que se le entrega

una segunda papeleta.

5. Papeleta protestada y no
adjudicada - Aquella en que aparezca arrancada una enmienda, escrito un
nombre o que contenga iniciales, palabras, marcas o figuras de cualquier clase
que no fueren las marcas permitidas para consignar el voto.

6. Papeleta recusada - Aquella contenida en el Sobre Especial de Papeletas
Recusadas y que haya sido utilizado el procedimiento de recusacion dispuesto
por el Codigo Electoral, el Reglamento y este Manual. Esta papeleta no sera
adjudicada en el colegio de votacion.

7. Papeleta sobrante - Aquellas

papeletas que no fueron

utilizadas en el proceso de

votacion, las cuales tienen que ser

inutilizadas y contabilizadas

antes de comenzar el escrutinio.

8. Papeleta nula - Aquella votada por un elector que fue protestada o no
adjudicada en el colegio de votaciéon y que posteriormente a una eleccién
mediante el proceso de Escrutinio General o Recuento a nivel central, la

Comision Estatal de Elecciones determine que no debe contarse o consignarse a
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los efectos del resultado de dicho Referéndum. Ninguna papeleta puede ser
declarada nula por las Juntas de Colegio.
B. Prohibiciones

1. La Junta de Colegio, luego de depositado el sobre Especial de Papeleta
Recusada en la urna, no podra en momento alguno ni durante el escrutinio,
enmendar, corregir o afadir datos al referido sobre.

2. Una vez iniciados los trabajos de escrutinio ningin miembro de la Junta de
Colegio Electoral podra salir del colegio, bajo ninguna circunstancia,
debiendo permanecer dentro del mismo hasta que finalicen todos los
trabajos y se haya anunciado el resultado del escrutinio, fijando una copia de
éste en la puerta del colegio electoral en cuestion.

3. En la fase de escrutinio contintia en vigor la prohibicién del uso de celulares,
“beepers”, computadoras y cualquier otro dispositivo electrénico de
comunicacidn.

C. Fase Preliminar del Escrutinio

Antes de comenzar cualquier procedimiento o trabajo relacionado con el escrutinio

de votos, los funcionarios de colegio completardn el Cuadre de Papeletas Recibidas.

Verificaran que hayan incluido el total de papeletas en el maletin mas las recibidas

de la Junta de Unidad, del Voto Adelantado y Facil Acceso en el Domicilio, si alguna:

Luego los funcionarios de colegio haran lo siguiente:

1. Los Inspectores en Propiedad colocaran aparte las papeletas dafiadas por los

electores, contardn y anotardn el total de éstas en el Cuadre de Papeletas

Recibidas del Acta de Escrutinio, verificando que las mismas estén debidamente
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inutilizadas. Inmediatamente colocaran tales papeletas en el sobre rotulado,
anotaran la cantidad de papeletas en el sobre y guardaran éste en el maletin del
material electoral. En caso de no haber ninguna, anotaran cero (“0”) en dicha
Acta.

2. Los funcionarios de colegio, en equipo, colocaran aparte las papeletas
sobrantes que no se hubiesen usado durante la votacién, las contaran, anotaran

el total en el Cuadre de Papeletas Recibidas del Acta de Escrutinio y las

CUADRE DE PAPELETAS RECIBIDAS

Total de Papeletas en el Maletin: 800
i L Junta de Unidad + 0
Mas: Papeletas Recibidas de:

Voto Adelantado / Fécil Acceso Domicilio + 5

Total de Papeletas Disponibles: 805

Menos: Papeletas Danadas por el Elector - 10| 360
Papeletas Sobrantes (Inutilizadas) - 350

TOTAL DE PAPELETAS QUE DEBEN
ENCONTRARSE EN LA URNA ‘ 445

inutilizardn cruzando los encasillados del SI y NO en ambas columnas de las
alternativas y anotaran “papeleta sobrante”. Las colocaran todas en la bolsa
plastica provista y deberdn guardar ésta inmediatamente en el maletin del
material electoral.

3. Los Inspectores Suplentes recogeran y guardaran en la caja pequeia de material
electoral: la lampara, el envase de tinta, los boligrafos y cualquier otro material
que no sea necesario usar durante el escrutinio y depositaran la caja pequefia en
el maletin.

4. Laurnay las casetas permaneceran en el Colegio de Votacidn.

5. Los Secretarios procederan al cuadre de electores que votaron segun lista, de la

siguiente manera:
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a) Contaran el total de electores que votaron seglin conste en la lista original de
votacidn del colegio donde firmaron los votantes, asegurandose de incluir en
el total a los funcionarios de colegio que hubiesen sido incluidos en la lista,
asi como, en el caso del primer colegio, la de los Coordinadores y
Subcoordinadores de Unidad que hubieren votado en el mismo sin ser
electores de la unidad, pero si del precinto. Lo anterior es de aplicacién a los
funcionarios del Colegio Especial de Afadidos a Mano, los cuales votaran en
el colegio nim. 1 si no son electores de la unidad pero si del precinto.

b) Se dispone que, en el caso del Colegio Num. 1 de la Unidad més cercana a la
Junta de Inscripcion Permanente (JIP), a donde la Comision Local haya
enviado los Votos Adelantados, antes de las 3:00 p.m., se deberan sumar los
votantes de dicha lista de voto adelantado a los de la lista del Colegio.
Anotaran este total en el lugar correspondiente en la caratula de la lista
principal de votantes, la cual tiene que ser firmada por los Inspectores en
Propiedad y los Secretarios. Inmediatamente anotaran en el Acta de
Escrutinio, el total de votantes, segin consta en la lista oficial de votacion
(principal). Se seguira el mismo procedimiento en el caso del Colegio Num. 2
que recibe el Voto de Facil Acceso en el domicilio.

c) Guardaran todas las listas en el maletin de material electoral, en caso de que
no existan discrepancias en cuanto al total de electores que hubieren votado.
Se podran utilizar para cuadrar, los totales de las marcas que hayan hecho los
demads Secretarios en sus correspondientes listas. En caso de que no

cuadren, certificaran y anotaran este hecho en el Acta de Incidencias y
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procederan a realizar el escrutinio. Se usard dicho ndmero como el total de
electores que votaron seguin la lista oficial, independientemente de que no
cuadre con el nimero de papeletas encontradas en la urna.

D. Apertura de la Urna y Examen de las Papeletas y los Sobres Especiales de
Papeleta Recusada

Los Inspectores en Propiedad, tan pronto hayan despejado de la mesa todo material
sobrante, hayan depositado en el maletin las papeletas dafiadas e inutilizadas y las
sobrantes e inutilizadas y hayan hecho las anotaciones en el Acta de Incidencias y en
el Acta de Escrutinio, procederan a abrir la urna.

Durante el proceso de escrutinio y de preparacion de las Actas de Escrutinio, los
funcionarios solamente podran usar boligrafos rojos y no se permitiran otros
boligrafos o lapices en manos de los funcionarios de colegio. Todos los boligrafos
violetas y negros, tienen que haberse recogido y colocado en la caja pequefia de
cartén. Durante el proceso de sacar de la urna las papeletas y los sobres, tanto las
papeletas como los sobres se mantendran sin desdoblar o abrir, por lo que no se
permitira hacer examen de papeleta o sobre alguno en esta etapa.

Todos los Inspectores en Propiedad tienen el derecho de examinar las papeletas y
los sobres de las papeletas recusadas, sin abrirlos. A continuacién se colocaran las
papeletas y los sobres en la superficie de la mesa en forma tal que todos los
Inspectores en Propiedad tengan el mismo acceso a éstos, para examinarlos.
También, de ser necesario, podran sostener las papeletas y los sobres en sus manos
tomandolas por los extremos en forma cuidadosa y examinarlos, con las manos

libres, de boligrafos u otros medios de marcar y siempre a la vista de todos. El
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proceso de examen tiene que ser uno a uno, por lo que no se podra examinar mas de
una papeleta o sobre a un mismo tiempo.

E. Conteo de Papeletas, Sobres Especiales de Papeletas Recusadas y Verificacion
de Iniciales de los Funcionarios de Colegio en las Papeletas

1. Se sacaran las papeletas y los Sobres &
Especiales de Papeletas Recusadas de la :‘m"’i“'::“"‘;f_f_'::f:w
urna segregandolos en dos grupos sobre la %?i?;ﬁg?“}zx;mf:%fz
mesa: en el primer grupo estaran las “’w» e e

papeletas dobladas (como las deposito el

elector) y en el segundo grupo estaran los

Sobres Especiales de Papeletas Recusadas.

INSTRUCE \OMAS AL LEAL 1% RAE URADD
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2. Dichos sobres especiales se mantendran =<
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cerrados, se contaran y se dejaran en la
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mesa para el cuadre de papeletas. Este total
se anotard en el Cuadre de Colegio del Acta de Escrutinio de Colegio para cada
alternativa, en el espacio correspondiente.

3. A continuacion se procede a desdoblar las papeletas que estan sobre la mesay a
colocarlas con su faz hacia abajo, al mismo tiempo que se verifican las iniciales
de los funcionarios de colegio al dorso de éstas. Luego, se cuentan las papeletas
examinadas.

4. La suma de las papeletas y de los Sobres Especiales de Papeletas Recusadas que
permanecen cerrados deben cuadrar con el total de electores que votaron segiin
la lista oficial para cada alternativa. Si ambos cuadres fueren iguales, se guardan

los sobres cerrados y se continda el proceso conforme se dispone en este
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Manual. Si hubiere discrepancia, se tendra que verificar el total de papeletas y

sobres especiales cerrados contandolos de nuevo. Si el descuadre persiste, se

procedera de la siguiente manera, segun fuere el caso.

a) Descuadre de Menos
Si el total de papeletas resulta ser menor que la suma de electores que
votaron segun la lista de colegio, se tiene que proceder a examinar la urna
abierta para verificar si dentro de ésta aparece alguna papeleta o sobre
especial. De encontrarse alguno, se sumara al total de la mesa.
En el caso de que no se encuentre ninguna papeleta ni sobre especial en la
urna o aun cuando encontrandose alguna persistiere el descuadre entre
papeletas y lista, se utilizara el numero de papeletas encontradas fisicamente
en la urna para fines del escrutinio.
Anotaran este hecho en el Acta de Incidencias y realizaran el escrutinio
aunque no cuadre con el total de papeletas encontradas fisicamente en la
urna.

b) Descuadre de Mas
En el caso de que el total de papeletas y sobres especiales resulte mayor que
el cuadre de votantes segun lista, se verificard de nuevo el total de las
papeletas recibidas en la mafiana y la suma de las papeletas y sobres
especiales que tienen ahora, debiéndose verificar que el total que resulte no
sea mayor que el cuadre de papeletas recibidas en la mafiana. De persistir el
descuadre se verificaran de nuevo las iniciales al dorso de las papeletas

encontradas en la urna que no se encuentren en el sobre especial.
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Dicho cuadre se hara en el espacio correspondiente en el Acta de Escrutinio.

Sumaran al total recibido en el maletin cualesquiera otras papeletas

recibidas de la Junta de Unidad, restandole las dafiadas y las sobrantes

inutilizadas. Si efectuada tal verificaciéon persiste el descuadre, tal hecho

debera anotarse en el Acta de Incidencias y los totales en el Cuadre de

Colegio del Acta de Escrutinio, aunque no cuadre y procederan a realizar el

escrutinio.

F. Clasificacion de Papeletas de la Alternativa de la Reforma Legislativa

Una vez cumplidas las disposiciones de la regla anterior, se debera continuar con el

siguiente procedimiento:

1. Se volteara el paquete completo hacia arriba y procederan a examinar cada

papeleta, una a una y cuidadosamente, para determinar su clasificacion.

2. Las papeletas se clasificaran en cuatro (4) grupos principales:
a) Las votadas bajo la Opcién Si
b) Las votadas bajo la Opcion NO
c) Las votadas en blanco
d) Las Protestadas y No Adjudicadas
G. Procedimiento a Seguir con las Papeletas Votadas en Blanco en la Alternativa

de la Reforma Legislativa

Deberan examinar que las papeletas votadas en blanco no tengan marca valida

alguna y una vez verificado, procederan a trazarle una linea vertical en la columna

sobre los encasillados del SI y del NO de la enmienda Legislativa. En la faz de la

papeleta, en el lado izquierdo correspondiente a la alternativa de la Reforma
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Legislativa, se le escribird “VOTADA EN BLANCO”, cuidandose de que no se haga

ninguna otra marca o puntos con boligrafos. Dichas papeletas deberan ser firmadas

PAPELE enw Blanco- REFERENDUM por tOdOS IOS
B

OFFICIAL BALLOT
AT

REFERENDUM

Inspectores en

Propiedad en el lado

izquierdo, debajo de la

frase “VOTADA EN

BLANCO”. La cantidad

de éstas se anotara en

el Acta de Escrutinio.

H. Procedimiento a seguir con las Papeletas Protestadas y las Papeletas No
Adjudicadas de la Alternativa de la Reforma Legislativa

Las papeletas protestadas y las papeletas no adjudicadas seran marcadas al dorso
escribiendo: “PROTESTADA” o “NO ADJUDICADA”, consignandose brevemente por
escrito la opinién de cada Inspector en Propiedad. Cada Inspector debera firmar su
declaracion y anotara el partido politico que representa. En el caso de que la razén
para no adjudicarse sea la misma, bastara con escribirse una sola vez y los
Inspectores deberan firmarla, anotando el partido politico que representan. Cuando
se proteste una sola de las alternativas, se hara constar tal hecho en el escrito y la
alternativa que no se proteste, se contara.
L. Procedimiento para Desglosar y Adjudicar las Papeletas Votadas por las
Opciones Si y NO en la Alternativa de la Reforma Legislativa
1. Se procedera entonces a contar las papeletas votadas en la Opcién SI en

la Alternativa de la Reforma Legislativa y anotaran la cantidad en el en el
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encasillado correspondiente del Cuadre de Colegio para esa alternativa
del Acta de Escrutinio de Colegio.

2. Luego contaran las papeletas votadas en la Opcién NO en la Alternativa
de la Reforma Legislativa y anotaran la cantidad en el encasillado
correspondiente del Cuadre de Colegio para esa alternativa del Acta de
Escrutinio de Colegio.

J. Cuadre del Acta de Escrutinio
Concluido el proceso de clasificaciéon y adjudicacion de las papeletas, para la
Alternativa de la Reforma Legislativa, procederan a anotar en el encasillado “Total
de Papeletas Votadas” la suma de votos obtenidos de las opciones SI y NO, asi como
las papeletas en blanco, las protestadas y no adjudicadas ademas, del total de los

Sobres Especiales de Papeletas Recusadas.

CUADRE DE COLEGIO:
TOTAL DE PAPELETAS Y SOBRES ESPECIALES ENCONTRADOS EN LA URNA: — 445
Distribucion de Papeletas: TOTAL 5
, T
Votadas Sl + 210 3
Votadas NO + 210 8
[T}
Votadas En Blanco: + 15 ®
(V]
Protestadas y no Adjudicadas: + 5 g
Total de Sobres Especiales de Papeletas Recusadas en la urna: + 5 / E
TOTAL DE PAPELETAS VOTADAS: = 445 &
TOTAL DE ELECTORES QUE VOTARON SEGUN LISTA: — 445

K. Preparacion, Cotejo y Firma del Acta de Escrutinio
El proceso de clasificacion y adjudicacion de las papeletas efectuado en los
Incisos F, G, H, I y ] anteriores se repetira para la Alternativa sobre la Fianza.

Las papeletas protestadas y las votadas en Blanco en ambas alternativas se
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colocaran en sus respectivos sobres. Se revisara que todas las partes del Acta de
Escrutinio hayan sido completadas en su totalidad y que no contengan errores.
Entonces deberd compararse que todos los informes individuales de cada Inspector
contengan los mismos totales para cada alternativa, el total final en el Acta de
Escrutinio y el total en el cuadre de papeletas.
Una vez se determine la correccion de todos los informes, el Inspector en Propiedad
que preside el colegio procedera a llenar el Acta de Escrutinio Oficial. Esta constara
de un original y siete (7) copias.
Sera deber de todos los Inspectores en Propiedad estar atentos de que los totales
trasladados a este informe sean una copia fiel y exacta en todas sus partes, del
informe individual de cada uno. Todos tienen el deber de examinar y asegurarse
que el informe quede completo en todas sus partes y deberan firmar el mismo.
Ademas, firmaran entre si la copia individual del informe preparado por los
representantes de cada partido politico y agrupacion.

L. Entrega del Acta de Escrutinio de Colegio a la Junta de Unidad
Inmediatamente después de revisada y firmada el Acta de Escrutinio de Colegio, los
Inspectores la entregardn a la Junta de Unidad Electoral para que ésta proceda a
preparar el Acta de Escrutinio de Unidad y de ésta el Resumen de Unidad que sera
entregado a la Comision Local. En caso de que la Junta de Unidad detecte un
descuadre manifiesto en dicho informe, lo devolvera al colegio para la verificacion y
correccion pertinente. Toda correcciéon que se haga en dicha acta debera contener

las iniciales de los Inspectores en Propiedad.
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El Resumen de Unidad que preparara la Junta sera en un formato que constara de un
(1) original y siete (7) copias. La primera copia la enviard la Junta dentro del
maletin de la unidad. El original sera entregado a la Comision Local. Las demas
copias serdn entregadas a los Coordinadores que representan los diferentes
partidos politicos y agrupaciones en dicha unidad.
El original del Acta de Escrutinio del Colegio de Votacion se colocara dentro del
sobre rotulado: Acta de Escrutinio - Original a la CEE y sera enviada dentro del
maletin de colegio a la Comision.
M. Terminacion del Escrutinio
1. Los funcionarios de colegio deben asegurarse que la 1ra. copia del Acta de
Incidencias firmada quede fuera del maletin para ser entregada a mano a la
Junta de Unidad.
2. Deben asegurarse que el siguiente material haya quedado en bolsas plasticas,
como se indica:
a) Una (1) bolsa que contenga las papeletas adjudicadas a las enmiendas.
b) Una (1) bolsa que contenga todos los sobres de todas las otras papeletas
incluyendo el que contiene los sobres especiales de las papeletas recusadas.
3. Todo el otro material tiene que venir dentro del maletin, el cual sera cerrado y
sellado luego de verificar contra la lista de cotejo utilizada durante la mafiana.
Antes de cerrar el maletin anotaran en el Acta de Incidencias el nimero del sello

que sera utilizado para sellar dicho maletin.
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4. Para desglose de actas por sobre y copias a los funcionarios, ver tabla a

continuacion.

DESGLOSE DE ACTAS POR SOBRE Y COPIAS A FUNCIONARIOS

Informe (Acta)

Original

1™ Copia

2¢‘Copia

3™ Copia

4" copia

5™ Copia

6" Copia

7™ Copia

SOBRE #11
Maletin de

SOBRE =10
Operaciones
Electorales
{2 Ia Mano)

{Parte Posterior
de! Camion)

SOSBRE #13
Maletin de
Colegio
SOBRE #13
Maletin de
Colegio

SOBRE =10
Operaciones
Electoraies
{2 la Mano)

Papeletas Dafiadas por el Elector SOBRE & 1
Papeletas Votadas en Blanco SOBRE & 2
Papeletas Protestadas SOBRE & 3
Papeletas No Adjudicadas y Sobres SOBRE %4
|Especiales de Papeletas Recusadas
Nombramientos de Colegio y Unidad SOBRE # S
SOBRE #5 SOBRE #8
j i i legi
Hojas de Asistenclade Colegto Maletinde |Comision Local
Colegio {a la mano) Partido 1 Partido 2 Partido 3 Partido 4 Partido 5 Partido 6
SOBRE #6 SOBRE #8
A scrutini legi
ctadeE nio de Colegio Maletin de = At
Colegio {a la mano) Partido 1 Partido 2 Partido 3 Partido 4 Partido 5 Partido 6
SOBRE 87 SOBRE #8
iActa de Unidad Electoral Noletbids G Satocal
Unidad {a la mano) Partido 1 Partido 2 Partido 3 Partido 4 Partido 5 Partido 6
SOBRE &8 SOBRE #7
Resumen Acta de Unidad Electoral Comisién Local Maletin de
{a la mano) Unidad Partido 1 Partido 2 Partido 3 Partido 4 Partido 5 Partido 6
SOBRE #6 SOBRE #8
|Acta de Incidencias de Colegio Maletinde  |ce PR
Colegio {a la mano) Partido 1 Partido 2 Partido 3 Partido 4 Partido S Partido 6
SOBRE %7 SOBRE #8
Hojas de Asistencia de Unidad Malatinde lc Aatoral
Unidad {a la mano) Partido 1 Partido 2 Partido 3 Partido 4 Partido 5 Partido 6
SOBRE #7 SOBRE #8
(]
|Acta de Incidencias de Unidad Maletin de isi6n 1
Unidad {a la mano) Partido 1 Partido 2 Partido 3 Partido 4 Partido 5 Partido 6
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La Junta de Colegio entonces se traslada hasta donde esté ubicada la Junta de
Unidad en el Centro de Votacién y le hara entrega del maletin que contiene todo
el material electoral debiendo firmar en el documento correspondiente por el
material recibido durante la mafana.
La Junta de Unidad procedera con el material que reciba de cada colegio
conforme a las funciones dispuestas en el Titulo III, Regla 32 del Reglamento del
Referéndum y este Manual.
N. Procesos en las Comisiones Locales Posteriores al Recibo de los Informes
y Materiales de las Juntas de Unidad Electoral
Las Comisiones Locales recibiran de la Junta de Unidad, el Resumen del Acta de
Unidad. De inmediato procederan a verificar, firmar y entregarlo a la JIP para que
graben los resultados y transmitan via facsimil, al Centro de Recibo de Resultados de
la Comisidn.

1. Los maletines con el material electoral se pondran bajo la supervision
directa de la Subcomisién Local, en el camién dispuesto para la
transportacion de los mismos. Deben recibir tantos maletines como los
que se hubiesen distribuido a los colegios y a la Junta de Unidad. Se
depositara en el camion el maletin del voto adelantado que estaenlaJIP y
que contiene material sobrante. Asimismo, el maletin que contiene el
voto anadido a mano de los hospitales, donde aplique.

2. El sobre que contiene el Acta de Unidad correspondiente a la Comision

Local se entregara al Presidente.
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Una vez se complete la grabacion y transmisién del Resumen de Precinto

y tan pronto reciban autorizacién del Centro de Recibo de Resultados,

autorizaran la impresion de, por lo menos siete (7) documentos del Acta

de Escrutinio Precintal. La Comisién Local firmara todos los documentos

y distribuira cada uno de la siguiente manera:

a) Los originales de esos documentos a la Comision, en el maletin de la
Comisién Local. (Ver tabla del inciso M.4 de este manual)

b) La primera copia a la Comisién, para ser llevada a mano por los
Comisionados Locales a quien estos designen. (Ver tabla del inciso M.4
de este manual)

c) Las subsiguientes copias se entregaran a los representantes de los
partidos politicos y agrupaciones. (Ver tabla del inciso M.4 de este

manual)

_Zz

Preparacion del Maletin del Material de la Comision Local

Firmadas y distribuidas las copias del Acta de Precinto, la Comision Local procedera

de la siguiente forma:

1. En el sobre identificado Acta de la Comision Local colocaran el original del Acta
de Incidencias de la Comisién Local, los nombramientos de Comisién Local y el
Acta de Precinto y cerraran el sobre.

2. En el sobre recibido de cada Junta de Unidad debidamente identificado,
conteniendo la copia del Acta de Unidad mas el Acta de Incidencias de cada

Unidad, incluiran el Resumen de Unidad y cerraran el sobre.
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3. Dichos sobres de unidad seran colocados en orden dentro del maletin junto al
sobre de la Comision Local en una bolsa plastica. Entonces sellaran el maletin y
lo colocaran en la parte posterior del camién, de modo que se pueda localizar
facilmente. Este maletin estara identificado con una etiqueta anaranjada.

4. Inmediatamente deberan cerrar la puerta del camion con el candado y sellarlo
con el sello provisto al efecto por la Comisidn.

0. Acarreo y Entrega a la Comision del Material Electoral de la Comision Local

A través del mecanismo de informaciéon previamente usado para transmitir

resultados, se transmitird a la Comisién el namero del sello del maletin de la

Comision Local, el numero del sello en el camidn y la hora en que éste se despache,

utilizando el formulario incluido en el maletin de la Comisién Local para estos

propoésitos. Ordenaran de inmediato la salida de dicho camion hacia San Juan,
asegurandose de que sale bajo su custodia y responsabilidad y que el mismo es

escoltado por la Policia de Puerto Rico conforme se establece en el Articulo 10.007

del Codigo Electoral.

Bajo ningun concepto el camién podra salir sin escolta policiaca ni detener su

marcha, salvo por fuerza mayor, hasta llegar al Edificio de Operaciones de la

Comisidn para la entrega del material electoral.

En el contrato de acarreo de material electoral se incluira que los tengan disponibles

servicio de gruas en las diferentes regiones para remolcar camiones con averias.

El material electoral sera recibido por la Comisiéon. El personal de la Comisién

asignado a recibir dicho material estard integrado por representantes del

Presidente, representantes de los partidos politicos y los observadores
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agrupaciones, quienes asumirdn la responsabilidad de custodiar el material
electoral hasta la certificacion final del resultado del Referéndum.
TITULO V - REGLAS DE ADJUDICACION

Las reglas de adjudicacion que se describen a continuaciéon tendran la misma
numeracion de las reglas de adjudicacion del Reglamento de las Elecciones
Generales de 2012. Estas se utilizaran para la noche del evento y el Escrutinio
General. Las mismas seran similares a las de las Elecciones Generales pero
atemperadas al Referéndum.
A. REGLAS ESPECIALES PARA LA ADJUDICACION DE PAPELETAS EN EL

ESCRUTINIO

R.93- MARCAS QUE TOCAN OTROS CUADRANTES, ALTERNATIVAS U

OPCIONES; INTENCION DEL ELECTOR

PAPELETA OFICIAL REFERENDUM

E n el caso d e una OFFICIAL BALLOT . REFERENDUM

marca hecha por

una Opcién, que

toque con alguno

de sus rasgos el

drea de la otra

Opcidén, se aplicara

el criterio del punto
donde se cruzan las lineas de una cruz o marca de cotejo, o el punto de

comienzo de una linea, para determinar la intencién del elector. El punto de
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comienzo de una linea se determinara por el punto de mayor intensidad de
dicha linea.
Igual criterio se aplicara para determinar la intencién del elector en el caso
de marcas en otras partes de la papeleta, que penetran mas de un cuadrante
de Opcién o Alternativa.

R. 100- MARCAS EN LOS TITULOS DE LAS ALTERNATIVAS O AL LADO DE LAS
OPCIONES
Las papeletas que aparezcan marcadas en la columna donde estan los titulos

de las Alternativas o al lado de las Opciones, se consideraran como votadas

PAPELETA OFICIAL
OFFICIAL BALLOT

REFERENDUM
REFERENDUM

ety of s peoges o

Si/ Yes |:| i ativa / Che s Si/ Yes I:I
No/No || No/No [ |X

INSTRUCCIONES AL ELECTOR | INSTRUCTIONS T0 VOTER
) N N

Sellct th opéion you prcfer

por la Opcién que horizontalmente esté mas prox

anterior aplica tanto para marcas hachas a la izquierda como a la derecha de

la opcidn, de extremo a extremo en la Alternativa.
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R.101- PALABRAS Si o NO escritas en cualquiera de las Alternativas.

Si en cualquier lugar de

PAPELETA OFICIAL
OFFICIAL BALLOT

REFERENDUM
REFERENDUM

la columna asignada a

una alternativa esta

sifves| | si/Yes[ |
| Neorve ] Nove ||

escrita la palabra “SI” o

“NO”, esto sera

igualmente valido que

marcar la Opcién del SI

o del NO para dicha

Alternativa.

R.102- PAPELETAS CON NOMBRES ESCRITOS U OPCIONES TACHADAS
En el caso de papeletas que tengan escrito palabras soeces, nombres,
palabras o frases a excepcion de los incluidos en la R.101 de este Manual, o
que tengan tachada alguna de las opciones, dicha alternativa sera protestada
y no podra ser adjudicada para ninguna de las alternativas.

R.103- OTRAS MARCAS

PAPELETA OFICIAL é REFERENDUM
OFFICIAL BALLOT REFERENDUM

Cuando se hagan

marcas debajo o

St/ Yes[ | | vamwemesmi sttt onty aus aternaie - sifves[ |
No/No Cl o No/No |:|

sobre las lineas

gruesas que dividen

el cuadrante de las

opciones Si 0 NO, del

texto  superior o
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inferior que describe la enmienda constitucional, estas no seran contadas a
ninguna opcidn. La alternativa que esté marcada de esta manera sera
protestada y no podra ser adjudicada, pero esto no afectara la otra
alternativa si la misma puede ser adjudicada.

R. 104- MARCAS EN LAPIZ U OTROS (R.72 Reglamento del Referéndum)
Si hubiere una papeleta marcada en boligrafo color violeta y que ademas,
dicha papeleta tenga una marca en lapiz u otro color de tinta, prevalecera la
marca en boligrafo violeta y se tendra por no puesta la marca en lapiz u otro
color de tinta.

TITULO VI - ESCRUTINIO GENERAL Y RECUENTO DE LOS VOTOS EMITIDOS
PARA EL EREFERENDUM

A. ESCRUTINIO GENERAL DE LOS VOTOS ESCRUTADOS EN LOS COLEGIOS DE

VOTACION

R. 105- PROCEDIMIENTO A SEGUIR SI NO HAY ACUERDO EN LA ADJUDICACION
DE PAPELETAS
En el caso de papeletas dudosas que no puedan ser resueltas en las mesas de
escrutinio, éstas seran sometidas, en la misma mesa, en orden ascendente, a
los supervisores de linea y luego a los supervisores de piso. Si no se logra el
consenso, las mismas seran entregadas en sobre sellado al Director del
Escrutinio conforme se dispone en la Regla 112 de este manual, para que
éstas sean sometidas para la determinaciéon de los Comisionados Alteros o
sus representantes. De estos no llegar a consenso, las mismas seran

sometidas para la determinacion final de la Comisidn.
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Una vez la Comisién haga la determinacion final de todas las papeletas que le

hayan sido sometidas de un mismo precinto, se procedera a preparar un Acta

de Escrutinio especial por una junta autorizada por la Comision. Dicha Acta
se distribuird conforme a los procedimientos establecidos. Las papeletas se
mantendran bajo la custodia del Secretario.

R. 106- ORGANIZACION DE LA PLANTA FiSICA

La Comisién deberd tener organizadas las siguientes areas de trabajo

necesarias para la celebracion del Escrutinio General o Recuento, segun sea

el caso, por lo menos 24 horas antes de iniciarse los trabajos del escrutinio
general:

1. Area para almacenaje del material electoral que se reciba la noche de
las elecciones desde los 110 precintos y los maletines que contienen el
material electoral del voto ausente y adelantado de confinados que
entregard JAVA antes del inicio del escrutinio.

Esta area debe contar con facilidades para organizar por precinto, de
manera separada, todos los maletines que se reciban del material
votado.

2. Area de tamarfio apropiado para el depésito del material escrutado.

(Material muerto).

3. Area para el control y despacho de maletines a mesas.

4, Area para acomodar no menos de 60 mesas de escrutinio.

5. Area para acomodar las mesas de control y revisién de actas de
escrutinio.
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6. Area para acomodar las mesas para la Unidad de Estadisticas y
Revision de entrada de Datos.

7. Espacios de oficinas para:
a. Los Comisionados Electorales (con area para el control de

estadisticas individuales).

b. Un (1) Presidente y otras dependencias administrativas.

C. Tres (3) Vicepresidentes.

d. Un (1) salén de reuniones para la Comisién (con acceso para la
prensa).

e. Secretaria; para control de records, listas de votantes y otros

materiales y documentos.

f. Una oficina para el Coordinador de la noche de elecciones, con
un area para la expedicién de credenciales.

g. Un d4rea para representantes de los partidos locales por

peticidn y candidatos independientes.

8. Estacion de seguridad; operada por la Divisiéon de Seguridad de la
Comision.
9. Area de acceso controlado para personal de Comisién y los partidos

politicos, que permita el acomodo de las personas que estén en espera
de apertura del sal6n a las 8:00 AM.
10.  Areas de servicio; area de espera para oficinas administrativas de

control de personal; para oficina de prensa y otros.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Area para la colocacién de las maquinas fotocopiadoras para la
reproduccion de documentos en el escrutinio.

Area de primeros auxilios con personal paramédico, enfermeros y
ambulancias disponibles.

Area amplia para la investigacién del derecho al voto de electores
afiadidos a mano en el colegio especial provisto para estos fines.
Béveda para el archivo y organizacion de las Actas de Escrutinio una
vez auditadas por la Unidad de Estadisticas.

Un area con dos (2) mesas, un archivo y cuatro (4) sillas para el
Director de Escrutinio.

Un area para ubicar la Junta Especial de Escrutinio con mesas y silla.

R.107- DIRECTOR DEL ESCRUTINIO

Habra un Director de Escrutinio que sera designado por el Presidente de

conformidad con el procedimiento de nombramiento dispuesto en el Cédigo

Electoral para los jefes de divisiones, quien sera responsable de la

organizacion del proceso en su parte funcional. Este director debera ser

designado no mas tarde del viernes, 20 de julio de 2012. Como parte de sus

deberes sera responsable de:

1.

Tener preparado para el lunes, 20 de agosto a las 8:00 AM el area de
escrutinio equipado con mesas numeradas y rotuladas y sillas en
cantidad suficiente, conforme lo haya dispuesto la Comisién.

Tener suficientes empleados de la Comisién disponibles en todo

momento durante el horario de trabajo, para atender las mesas de
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escrutinio durante todo el tiempo que tome la realizacion del
escrutinio.

3. Tener por lo menos dieciséis (16) empleados extras disponibles para
sustituciones en mesas, durante todo el dia, desde la hora de apertura
a las 8:00 AM hasta la hora del cierre a las 5:00 PM, durante todo el
tiempo que tome el escrutinio.

4, Organizar, en coordinacion con los Directores de Operaciones
Electorales, las areas de entrega de maletines a las mesas, asi como, el
recibo del material escrutado y las listas de votacién. Dichos
Directores se aseguraran de que haya la debida representacion de sus
partidos politicos en las distintas areas indicadas.

5. Organizar el recogido de las pequefias cajas de carton que contienen
los materiales usados en el proceso de votacion. (Ejemplo: tinta,
lupas, boligrafos, etc.)

6. Tener maquinas fotocopiadoras disponibles durante todo el horario
de trabajo y personal para su operacidn, (por lo menos 3).

7. Tener disponible, cuando menos, un Acta de Incidencias para cada
uno de los colegios electorales, para ser entregada con cada maletin.

8. Tener disponibles dos (2) Actas de Escrutinio de Colegio en blanco,
por cada colegio.

Para llevar a cabo sus funciones, el Director contara con el siguiente

respaldo administrativo:
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a. Unidad de Estadisticas y una de Control y Verificaciéon de Actas
con personal suficiente de la Comisiéon y representaciéon
equitativa de los partidos politicos para el control, revision y
auditoria de Actas de Escrutinio antes y después de referirse al
Centro de Cémputos.

b. Tener un sistema electréonico adecuado para contabilizar los
resultados, los cuales, para ser oficiales, deberan contar con la
aprobacién unanime de los representantes de los partidos

politicos en esa unidad.

C. Servicio de terminales y listas de electores.
d. Servicio de maquinas fotocopiadoras.
e. Personal para despacho en el almacén; control y despacho a

mesas; y recibo de material escrutado.

f. Recibo y control de listas de votantes.

g. Recibo y control de la pequefia caja de carton que contiene los
materiales utilizados en el proceso de votacidn.

h. Todas las oficinas de la Comisiéon tendran la obligacion de
prestarle la asistencia que éste requiera para el descargo de

sus funciones.

i. Unidad para la expedicion de credenciales especiales para el
escrutinio.
9. Velar también porque solamente se utilicen boligrafos de tinta verde

en el area de escrutinio.
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R. 108- PERSONAS CON DERECHO A ENTRAR AL AREA DE TRABAJO

1. La Oficina de Seguridad de la Comisién sera responsable de controlar
el acceso al area de escrutinio. Con antelacion al dia del evento, la
oficina correspondiente preparara previa autorizacion de la Comision,
las identificaciones para toda persona que podra tener acceso a las
distintas areas de trabajo.
Las identificaciones para cada partido politico participante y para los
empleados de la Comision seran de color distinto.

2. No se permitird la entrada de candidatos o personas que ocupen
cargos publicos electivos a las areas de escrutinio.

R. 109- COMPOSICION DE LAS MESAS DE ESCRUTINIO

En cada mesa de escrutinio habra:

- Un (1) empleado de la Comisidn.

- Un (1) representante por cada partido politico participante

1. A nivel de supervision habra:
- Un (1) Director de Escrutinio y su Ayudante.
- Una (1) Subcomisién compuesta por los Comisionados

Alternos.
- Supervisores Generales (uno por partido politico
participante).

- Un (1) Supervisor por partido politico participante, por cada

veinte (20) mesas de escrutinio.
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2. Por la Comisiéon tendran derecho a entrar al area de mesas de
escrutinio, ademas de los miembros de éstas, Funcionarios de la

Oficina del Presidente y del Secretario debidamente identificados, los

siguientes:

a. los empleados de la Unidad de Estadisticas

b. los equipos de entrega y de recibo de maletines

C. personal de la Comision para operar fotocopiadoras

d. personal de servicio para terminales y listas

e. personal de unidad de servicios de mantenimiento

f. el personal de seguridad que sea necesario para mantener el
orden

R.110- PROCEDIMIENTO PARA EL MANE]JO DE DE LOS MALETINES DE UNIDAD
Los maletines de las Juntas de Unidad seran entregados por la Unidad de
Despacho a una Sub-junta que operara en una mesa proxima a la unidad de
despacho. Esta Sub-junta estara compuesta por un representante de cada
partido politico participante y un empleado de la Comisidn.

El Funcionario de la Comisién sera responsable de localizar el sobre que
contiene las Actas de Incidencias y de Escrutinio. Tendrd un archivo para
mantener dichas Actas organizadas por precinto y unidad para entregar a las
mesas en caso de necesidad.

Los representantes de los partidos politicos participantes tienen la
responsabilidad de inspeccionar e inutilizar las papeletas sobrantes que no

hayan sido inutilizadas y dispondran del resto del contenido del maletin.
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R. 111- PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DE MALETINES DE COLEGIO A

LAS MESAS

1. Esta unidad, utilizando dos (2) lineas de despacho, colocara en orden
los maletines de cada precinto, empezando por el Precinto Num. 1 de
San Juan y continuando en orden numérico de precintos, organizando
éstos por unidad y colegio.

Dichos maletines tienen que ser ordenados en fila en el piso
con tiempo anticipado al despacho a mesa para no ocasionar
pérdida de tiempo.

En esta unidad de despacho se tendra a la mano una lista de
todos los maletines de colegios que fueron enviados a los
precintos, y dicha lista estara en un formulario con espacio
suficiente para la firma del empleado de la Comisién que recibe
el maletin para la mesa. El maletin del Colegio, Especial de
Afiadidos a Mano se entregara previamente a la unidad que
trabajara dichos maletines.

2. El representante de la Comision en cada mesa ira al area de entrega de
maletines y alli recibird un maletin correspondiente a un colegio
electoral y un formulario de Actas de Incidencias y cualquier otro
formulario o sobre que necesite.

Procederd entonces a firmar el recibo en el registro del
precinto, asi como también anotara el nimero de su mesa, e

inmediatamente se dirigira a la misma.
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R.112- PROCEDIMIENTO EN LA MESA DE ESCRUTINIO
1. Direccion de los trabajos en la mesa de escrutinio
El trabajo en la mesa de escrutinio lo dirigird el empleado de la
Comision. En esta capacidad este empleado es responsable de la
custodia y manejo del material a la vista de todos, asi como de las
correcciones que sea necesario hacerle a las actas de escrutinio; o de
la preparacion de una nueva acta de escrutinio o cuando se requiera
un recuento de votos. No intervendra de forma alguna en la
adjudicacion de los votos.
2. Toma de decisiones en las mesas de escrutinio

Las decisiones que haya que tomar en la mesa tienen que ser con el
voto unanime de los representantes de los partidos politicos
participantes. Cuando no hubiere ese consenso, la papeleta en
controversia se elevara a los supervisores de mesa. Si todavia no hay
unanimidad, entonces el asunto pasa a los supervisores generales de
piso. De persistir el desacuerdo, la papeleta se colocara en un sobre
provisto para estos casos, se entregara en la mesa del Director de
Escrutinio y ésta la referira a la mesa especial de la Sub-Comisién. De
la mesa especial se refiere a la Comision, de no mediar consenso.

En estos casos, el representante de la Comision en las mesas de
escrutinio entregara los sobres que contienen las papeletas en

controversia al Director del Escrutinio y le exigird que escriba sus
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iniciales en el original del Acta de Escrutinio debajo de donde
especifica el nimero de papeletas que le esta entregando.
3. Unidad de Control y Revision de Actas (Tramite de los documentos y

los materiales)
El empleado que representa a la Comisién en la mesa, una vez
finalizado el escrutinio de colegio, sera responsable de
devolver las Actas de Escrutinio y las Actas de Incidencias
unidas a éstas, a la mesa del Director de Escrutinio, donde se
cotejard que el expediente estd completo y se referirda a la
Unidad de Control y Revision de Actas. Ademas entregara el
maletin a la unidad de material escrutado debidamente sellado
con un nuevo sello, cuyo nimero se anotara en el Acta de
Incidencias del Colegio. También entregard a esta ultima
unidad, a la mano, las listas de votantes y las hojas de
asistencia de los Funcionarios del Colegio y la caja pequeiia de
materiales usados en el proceso de votaciéon.  Esta unidad
tiene representaciéon de Secretaria para recibir las listas y las
hojas de asistencia.
En la mesa de escrutinio, al igual que en manos de todo el
personal en el area de escrutinio, incluyendo a los
supervisores, solo se podran tener y utilizar boligrafos de tinta

verde que seran suministrados por la Comision.
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4. Grabacion de Actas (OSIPE)

5. Unidad de Estadisticas
Se constituye con personal de Comisién y representante de cada
Partido politico Particiapante. Tiene la responsabilidad de auditar el
contenido de las actas “versus” los datos grabados por OSIPE.

6. Quérum
A la hora establecida para iniciar los trabajos de escrutinio: 8:00 AM,
se podran abrir los maletines en las mesas, siempre y cuando haya por
lo menos dos (2) partidos politicos participantes representados.
Igualmente, los trabajos en cada mesa podran continuar durante el
transcurso del dia, a excepcion de la hora de almuerzo. La unidad de
despacho de maletines entregara maletines a las mesas hasta las 4:30
PM, siempre que haya por lo menos dos (2) partidos politicos
participantes representados en cada etapa del proceso y en mesas.
Los trabajos del dia concluiran cuando todas las mesas hayan
trabajado el ultimo maletin recibido.

7. Sustituciones
El Director de Escrutinio podra asignar un Funcionario de los de la
Comision en caso de ausencia del representante de la Comision en la
mesa. De la misma forma los partidos politicos participantes.

R. 113- ESCRUTINIO
1. El empleado de la Comision abrira el maletin, localizara y sacara el

sobre que contiene el original del Acta de Escrutinio y el Acta de
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Incidencias del Colegio. Abrira el sobre y sacara el Acta de Incidencias
y de Escrutinio. En caso de que no aparezcan dentro del sobre, y luego
de una busqueda minuciosa de todo el material en el maletin, el
empleado solicitard la primera copia del mismo a la Subunidad de
Despacho que esta trabajando los maletines de unidad electoral.

2. En segundo lugar sacara del maletin las listas de votacion y las pondra
a la disposicion de la Junta de Mesa.

3. En tercer lugar localizara y sacara el sobre que contiene las papeletas
recusadas y los sobres que contienen las papeletas protestadas y las
no adjudicadas. Las papeletas recusadas se referiran a la Division de
Afnadidos a Mano a través del Director de Escrutinio. Las papeletas
protestadas y las no adjudicadas se mantendran en la mesa para su
determinacion final.

4. Los miembros de la mesa tendran la oportunidad de revisar el "cuadre
de colegio" para verificar su correccion y revisar las papeletas
protestadas y las no adjudicadas.

a) En el caso de cuadre correcto

Si todos estan de acuerdo en que dicho cuadre, tal como vino del
colegio, esta correcto, se procedera entonces a examinar las papeletas
protestadas y las papeletas no adjudicadas para determinar si alguna

de ellas debe adjudicarse.
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En el caso de llevarse a cabo la adjudicacién de alguna de estas
papeletas, se haran las correcciones pertinentes en el "cuadre de
colegio”.

El Acta de Escrutinio, segiin haya sido corregida, sera firmada por
todos en la parte superior derecha, y desde ese momento se tomara
como el Acta Oficial corregida del Colegio. En todo caso que se
confirme la correccién del acta tal como vino del colegio, también ésta
serd firmada en la parte superior derecha y se tomard como el Acta
Oficial del Colegio. En ambos casos se anotara el nimero de la mesa
que trabajo el acta.

b) En el caso de "cuadre de colegio" incorrecto

Si el "cuadre de colegio” estuviere incorrecto o si el mismo reflejare
contradicciéon entre el nimero de personas que votaron seguin
aparece indicado en dicho cuadre y el numero de papeletas
encontradas en la urna, segin consta en el mismo cuadre, entonces se
recontaran todas las papeletas de ese colegio y se adoptara el total de
dicho recuento como el total oficial.

Si dicho total recontado resulta igual que el total de papeletas
informadas en el "cuadre de colegio”, se adoptara el desglose del
"Cuadre" informado como correcto. Pero si dicho recuento reflejare
un total distinto al del "Cuadre de Colegio", entonces habra que hacer

un nuevo escrutinio de la papeleta de dicho Colegio, procediendo a
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revisar todas y cada una de las papeletas para determinar el cuadre

correcto del mismo.

Este nuevo escrutinio se hara en un acta nueva, siguiendo el mismo

procedimiento del Colegio de Votacién, y esta nueva acta sera

finalmente firmada y adherida al acta incorrecta. Sobre el acta
incorrecta se hara constar ese hecho en el lugar que corresponde a las
firmas de estos Funcionarios.

En el Acta de Incidencias del Colegio en cuestion se anotara todo lo

que concierne a las correcciones o al recuento que se haya celebrado.

Dicha Acta de Incidencias sera entregada junto al Acta de Escrutinio a

la mesa del Director de Escrutinio, una vez se haya terminado con el

escrutinio del colegio.
5. El empleado de la Comisién procedera a entregar todas las actas, el
maletin sellado y los materiales, en la siguiente forma:

a. Actas de Escrutinio con Actas de Incidencias del Colegio y del
Escrutinio General. La Nueva Acta de Incidencias debera
contener el nimero del sello colocado en el maletin.

b. Las listas de votantes, la cajita del material electoral con la
lupa, el equipo de entintado de dedos, boligrafos, etc., todo a la
mano fuera del maletin, a la Unidad de Material Escrutado.

El personal de dicha Unidad procederd a colocar el maletin
entre el material muerto recibido, debiendo hacer una

anotacion de su recibo en la hoja de control correspondiente al
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precinto. Cada uno de los otros materiales serd depositado
bajo control en el lugar que se asigne para ello.

6. El proceso de escrutinio general (o recuento, segin sea el caso),
continuard de manera ininterrumpida, durante todos los dias
laborables, debiéndose terminar el mismo en el menor tiempo
posible, segiin lo permitan las circunstancias, pero siempre en un
término no mayor de treinta (30) dias después de comenzado, para el
caso de escrutinio general y no mayor de cincuenta (50) dias después
de comenzado, para el caso de recuento general, segun fuere el caso.
En el caso de que las circunstancias lo ameriten, la Comisién tomara
las medidas adicionales que sean necesarias para que se cumpla con
las fechas limites aqui dispuestas.

7. La Comisién continuara constituida en sesién permanente hasta la
terminacion del escrutinio y la certificacion final de los resultados del
evento. A tales efectos, la Comision se reunira diariamente a las 8:30
AM y determinara las horas para las sesiones de adjudicacién de
papeletas en litigio, para recibir los informes del escrutinio. La prensa
podra estar presente en el drea que a tales efectos determine la
Comision.

B. ESCRUTINIO GENERAL DE LOS VOTOS DE ANADIDOS A MANO
R. 114- PLANTA FiSICA
Con suficiente tiempo antes del dia del evento, la Comisién debera tener

organizada el area de trabajo con las siguientes facilidades:
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1. Area para el almacenaje de los maletines que contienen el material de
votacion de los electores que votaron afladidos a mano (con capacidad
para almacenar 220 maletines).

2. Area cerrada, con espacio para acomodar un escritorio para el
Director y dos (2) mesas de trabajo con seis sillas para los miembros
de la Junta que representaran a los partidos politicos participantes.

3. Area cerrada con espacio para instalar y manejar por lo menos doce
(12) terminales de computadora con impresora y colocar seis (6)
mesas con seis (6) sillas. En cada terminal de computadora debera
haber dos (2) funcionarios de partidos politicos participantes.

4, Area con espacio suficiente para acomodar seis (6) mesas con seis (6)
sillas cada una para disponer del contenido de los maletines.

5. Area con espacio para acomodar seis (6) mesas con seis (6) sillas para
evaluar los sobres de afiadidos a mano.

6. Area con por lo menos veinticinco (25) archivos de barra para
disponer de los sobres que contienen el material a escrutar y dos (2)
mesas con seis (6) sillas.

7. Area para una (1) fotocopiadora y una (1) mesa con seis (6) sillas.

8. Todas las areas antes mencionadas deberan estar cerradas con un
solo acceso.

R. 115- JUNTA ESPECIAL DE ANADIDOS A MANO
La Junta Especial de Anadidos a Mano estara compuesta por un

representante de cada partido politico participante nombrado por el

Manual de Procedimientos Referéndum 2012 1lra Parte 87



Comisionado Electoral concerniente, quien ademds, nombrara un
representante alterno para la misma, quien actuard en ausencia del
representante en propiedad. Esta tendra a su cargo la direcciéon y
supervision del proceso para validar y coordinar con el Director de
Escrutinio para escrutar los votos de los electores afiadidos a mano.

R. 116 - DIRECTOR DE LA UNIDAD DE ANADIDOS A MANO

Habra un Director de la Unidad de Afadidos a Mano quien sera designado

por el Presidente, de conformidad con el procedimiento de nombramiento

dispuesto para el Director de Escrutinio. Este serd responsable de proveer
todo lo que en el aspecto administrativo sea necesario para que la Unidad de

Afiadidos a Mano lleve a cabo el proceso de investigacién y escrutinio.

Ademas, supervisara que los procedimientos se lleven a cabo de conformidad

con lo establecido por la Comisién y la Junta.

Sus deberes principales seran:

1. Inspeccionar las areas designadas para la investigacion y el escrutinio
del voto anadido a mano y asegurarse que todo esté listo, segin
programado, antes del martes, 21 de agosto de 2012.

2. Gestionar con los partidos politicos participantes la designacién del
personal necesario, segun se detalla en la Regla que sigue mas
adelante.

3. Coordinar con el Director de Escrutinio el recibo de los maletines que
contienen el producto de la votacion en los colegios de afiadidos a

mano y la entrega de las papeletas a escrutarse, por precinto, una vez
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se investigue y se determine si los electores que tenian derecho a
votar.

4, Supervisar que cada componente en el area de afiadidos a mano
realice sus funciones de conformidad con los procedimientos
establecidos por la Comisién y la Junta de Afiadidos a Mano.

5. Coordinar los trabajos de la Junta de Afiadidos a Mano, pero sin
derecho a voto en la adjudicacién de quien tiene derecho a que se le
cuente su voto.

6. Gestionar el apoyo administrativo necesario que garantice el trabajo
ininterrumpido hasta que se investiguen y adjudiquen todos los casos.

7. Rendir informes periddicos por precinto y un informe final a la

Comision, con copia al Director de Escrutinio, que incluya por lo

menos:
a. total de electores que votaron

b. total de electores a quienes se le adjudico su derecho
C. total de electores a quienes no se le adjudicé su voto
d. total de electores recusados adjudicados.

R. 117- PERSONAL REQUERIDO

Cada partido politico participante debera proveer, por lo menos, el siguiente

personal:
1. Un representante y un alterno para la Junta.
2. Dos (2) personas para el recibo y traslado de los maletines al area de

afiladidos a mano.
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3. Siete (7) personas (Oficiales de Inscripcién) para el area de los

terminales.
4. Dos (2) personas para disponer del contenido del maletin.
5. Dos (2) personas para archivar casos de sobres regulares, de

papeletas recusadas, confinados y hospitales.

6. Una (1) persona para el area de fotocopiado.

7. Una (1) persona para usarla como suplente o en tareas que la Junta
tenga a bien asignarle.

R. 118- PROCEDIMIENTO GENERAL

1. Asignacidn y ubicacién del personal.

2. Orientacidn al personal en torno a las funciones a desempeifar.

3. Recibo de los maletines correspondientes a voto afiadido a mano.

4. Contabilizacion de los sobres en cada maletin y levantar la relacién de

electores en formulario disefiado para estos propésitos (por
precinto).
5. Investigacion de cada caso en los terminales, imprimiendo el récord

correspondiente a cada elector.

6. Separacidn de los casos a adjudicar de los que no se adjudicaran.

7. Archivo separado de los que proceden y los que no proceden.

8. Procesamiento de los casos en los que procede su adjudicacidn.

9. Disposicion de los casos no adjudicables.

10.  Escrutinio de los casos que proceden y anulacién de los que no
proceden.
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11.  Informes precintales e informe final.

R. 119 - NOTIFICACION A ELECTORES QUE VOTARON BAJO EL
PROCEDIMIENTO DE ANADIDOS A MANO
Luego de finalizar la evaluacion y adjudicacion de los votos afiadidos a mano,
la Comision procedera a informar por escrito a los electores si se adjudicé o
no su voto y la razén o causal para la determinacion tomada

C. DISPOSICIONES GENERALES PARA EL ESCRUTINIO GENERALR. 120-
RESULTADOS PARCIALES Y RESULTADOS OFICIALES
La Comisién debera informar los resultados parciales no mas de las 12:00
p.m. del dia siguiente al evento. También deberad informar el resultado
preliminar no mas tarde de las setenta y dos (72) horas siguientes al dia del
evento. Después de concluido el Escrutinio General o recuento, la Comision
certificard la Opcion Ganadora para cada alternativa.
Luego de celebrado el escrutinio general o recuento, en cada precinto segin
fuere el caso, la Comision certificara la Opcién ganadora en cada una de las
alternativas.

R.121- AREAS CONTROLADAS EN EL ESCRUTINIO
Ademas de los candados de la Comisién, cada partido politico participante

colocara candados propios en las siguientes tres (3) secciones del area de

escrutinio:

1. En el almacén de material recibido (sin escrutar)
2. En el almacén de material escrutado

3. En el salon de escrutinio
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El Director de Escrutinio podra ordenar el corte de los candados si
transcurridos cinco (5) minutos después de la hora programada para el
comienzo de los trabajos, a las 8:00 AM, no es abierto alguno de éstos por el
encargado del partido politico participante.
La tijera de corte permanecera disponible en la Estaciéon de Seguridad que
operara dentro del local, pero fuera del area de escrutinio.

R. 122- VIGILANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS PARTICIPANTES
Cada partido politico participante acordara el nimero de personas que
dejardn como vigilantes en dicha Estacién de Seguridad desde la hora que se
cierre el local hasta que se abra nuevamente por las mafianas, para mantener
la garantia de la custodia del material durante las veinticuatro (24) horas.

R. 123- MEDIDA DE SEGURIDAD ADICIONAL
De entenderse necesario, a la hora del cierre de las areas de escrutinio
después de terminados los trabajos del dia, y antes de cerrar dichas areas,
con representantes de partidos politicos participantes, se utilizaran los
servicios de perros amaestrados para registrar todo el local, particularmente
las areas de almacén y depédsitos de materiales inflamables.

TITULO VI - Vigencia
Este Manual entrara en vigor previo la notificacion y publicacién que dispone el
Articulo 3.002 inciso (1) del Codigo Electoral de Puerto Rico para el Siglo XXI, segun

enmendado.
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En San Juan, Puerto Rico, a £/ de julio de 2012.

EDWIN MUNDO RIOS
Comisionado Electoral PNP

A o). Gt

ROBERTO I. APONJTE BERRIOS

Comisionado Electoral PIP

ADRIAN DIiAZ DIAZ
Comisionado Electoral PPR

Presidente

EDER E. ORTIZ ORTIZ
Comigionado Electoral PPD

\“"\\‘
D E. FONTANET MALDON
isionado Electoral MUS

&%

CARLOS QUIROS MENDEZ
Comisionado Electoral PPT

CERTIFICO: Que este Manual de Procedimientos para la el Referéndum sobre
Enmiendas Constitucionales a la Legislatura y sobre la Fianza fue aprobado
por la Comision Estatal de Elecciones el (| de julio de 2012. Para que asi
conste, firmo y sello el presente hoy, 1\ _de julio de 2012.

WALTER VELE
Secretario
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COMISION ESTATAL ¥’ DE ELECCIONES
ESTADO LIBRE ASIOCIADO DE PUERTO RICO

REFERENDUM DE LA REFORMA LEGISLATIVA Y
SOBRE LA FIANZA
domingo, 19 de agosto de 2012

CERTIFICADO DE NOMBRAMIENTO PARA FUNCIONARIOS

PRECINTO UNIDAD NUM. COLEGIO NUM. I:I:I

Certifico por la presente que

Nombre y Apellido (Use Letra de Molde)

Elector del Partido

ha sido nombrado(a) para ocupar el cargo de:

D Coordinador de Unidad D Subcoordinador de Unidad

Inspector Suplente
D Inspector en Propiedad D

D D Observador
Secretario
en el Colegio, Unidad y Precinto Electoral arriba indicados, y que una vez preste el Juramento, estara plenamente
autorizado para desempenar los deberes de dicho cargo. Se expide esta Certificacion por mi, hoy dia
de de 2012.

Titulo Firma

JURAMENTO DE FUNCIONARIO ELECTORAL

“Juro (o Declaro) solemnemente que desempefaré fiel y honradamente y con sujecion al Codigo Electoral de
Puerto Rico para el Siglo XXI, segin enmendado y demas leyes vigentes en Puerto Rico, los deberes del cargo para el
cual he sido nombrado que no existen en cuanto a mi aceptacion de este cargo las incompatibilidades

prescritas en el Codigo Electoral de Puerto Rico, que soy elector inscrito y capacitado del Municipio de

del Precinto Numero y que cumpliré con los deberes de este cargo conforme a

las disposiciones del Cédigo Electoral de Puerto Rico y los reglamentos aprobados por la Comisién Estatal de Elecciones

para este evento.”

DECLARANTE

Jurado y suscrito ante mi hoy dia, de de 2012 en , Puerto Rico.

NOMBRE EN LETRA DE MOLDE TITULO FIRMA FUNCIONARIO



COMISION ESTATALé DE ELECCIONES

ESTADO LIBRE ASIOCIADO DE PUERTO RICO

REFERENDUM DE LA REFORMA LEGISLATIVA Y
SOBRE LA FIANZA
domingo, 19 de agosto de 2012

HOJA DE ASISTENCIA POR COLEGIO Y UNIDAD ELECTORAL

) UNIDAD
PRECINTO: NUMERO: ELECTORAL: COLEGIO:
NUMERO , ; OPCION
PATERNO, MATERNO, NOMBRE DIRECCION RESIDENCIAL TELEFONO QUE HORA FIRMA INICIALES
ELECTORAL REPRESENTA

DISTRIBUCION DE COPIAS: ORIGINAL - Se devuelve en un sobre dentro del maletin a la CEE, 1ra Copia — Se entrega a la mano a la Junta de Unidad, Copias 2, 3,4, 5, 6 y 7 — A Representantes de los Partidos




COMISION ESTATAL é DE ELECCIONES

ESTADO LIBRE ASIOCIADO DE PUERTO RICO

REFERENDUM DE LA REFORMA LEGISLATIVA Y
SOBRE LA FIANZA
domingo, 19 de agosto de 2012

ACTA DE INCIDENCIAS

DURANTE EL RECIBO DE MALETINES

INCIDENCIAS ACCIONES
CERTIFICAMOS:
QUE ESTAS FUERON LAS INCIDENCIAS ACAECIDAS LA NOCHE DE HOY DE AGOSTO DE 2012.
Firma — Partido Politico Participante Firma — Partido Politico Participante
Firma — Partido Politico Participante Firma — Partido Politico Participante

Firma — Partido Politico Participante Firma — Partido Politico Participante



COMISION ESTATAL V¥ DE ELECCIONES
ESTADO LIBRE ASIOCIADO DE PUERTO RICO

REFERENDUM DE LA REFORMA LEGISLATIVA Y
SOBRE LA FIANZA
domingo, 19 de agosto de 2012

ACTA DE INCIDENCIAS EN LA COMISION LOCAL

’.

1. A las a.m. se da inicio a los trabajos al constituirse la Comisioén Local, estando presentes los siguientes:
Presidente:
Comisionado Partido participante Comisionado Alterno Partido Participante
Comisionado Partido participante Comisionado Alterno Partido Participante
Comisionado Partido participante Comisionado Alterno Partido Participante
Comisionado Partido participante Comisionado Alterno Partido Participante
Comisionado Partido participante Comisionado Alterno Partido Participante
Comisionado Partido participante Comisionado Alterno Partido Participante
2. Se comienza el despacho de los maletines a las Juntas de Unidad a las a.m., incluyendo los sobres que
contienen las solicitudes de electores para no entintarse. Durante el proceso de despacho se suscitaron los siguientes
incidentes:
Terminandose el despacho a las a.m..
3. Incidentes ocurridos durante el dfa, si alguno:
4, A las p.m. recibimos el Resumen de Unidad Electoral, el cual llegd6[ ] via facsimil, [__]a la mano por la
Subjunta de Unidad. Durante el proceso de transmisién se suscitaron los siguientes incidentes:
5. La transmision de resultados terminé a las Dp.m. Clm. de de agosto de 2012.
0. El camién con los materiales saldra para San Juan a las [p.m. [am., con escolta policiaca y
acompafiado por:
CERTIFICAMOS: Que estas son las incidencias acaecidas durante el dfa y la noche del Referéndum del de agosto
de 2012.
Firma del Comisionado Partido Participante Numero Electoral Firma del Comisionado Partido Participante Numero Electoral Firma del Comisionado Partido Participante Numero Electoral
Firma del Comisionado Partido Participante Numero Electoral Firma del Comisionado Partido Participante Numero Electoral Firma del Comisionado Partido Participante Nimero Electoral

DISTRIBUCION DE COPIAS: ORIGINAL — Se devuelve a la CEE dentro del Sobre # 9, en el maletin, 1ra Copia — Se entrega a mano a la
CEE, en el Sobre #10, Copias 2, 3, 4, 5, y 6 — A Comisionados Partidos Politicos Participantes.



COMISION ESTATAL é DE ELECCIONES

ESTADO LIBRE ASIOCIADO DE PUERTO RICO

REFERENDUM DE LA REFORMA LEGISLATIVA Y
SOBRE LA FIANZA
domingo, 19 de agosto de 2012

ACTA DE INCIDENCIAS EN LA UNIDAD ELECTORAL

PRECINTO NUM. UNIDAD:

1 La Junta de Unidad Electoral Num. se constituy6 en la sede de la Comision Local a las a.m.

Numero Electoral

estando presentes los siguientes funcionarios:

A las a.m. se constituyé también la Subjunta de Unidad Electoral compuesta por los siguientes

funcionarios:
Numero Electoral

2 Recibimos de la Comisiéon Local la cantidad de maletines para el total de colegios de la misma, mds
Los maletines de la Unidad Electoral.

N ) Luego de distribuir los maletines a cada colegio, se procedi6 a abrir el maletin de Unidad y entregar las listas
para el centro de orientacién a la Subjunta de Unidad. Se procedié a verificar contra la HOJA DE COTE]JO
SU CONTENIDO.
Se encontrd que:

_ ® A las a.m. se recibieron las hojas de asistencia de los funcionarios de colegio, la cual se le entrego a la
Subjunta de Unidad para el cotejo correspondiente en la lista Alfa Precinto. A las p.m. se recibieron
devueltas las hojas de asistencia debidamente cotejadas por la Subjunta de Unidad y se colocaron
en el sobre correspondiente dentro del maletin de Unidad.

(%) En nuestra unidad se suscitaron los siguientes incidentes:
(6) A las p-m. se completo el Acta de Escrutinio de la Unidad.
(7) A las p-m. se completd el Resumen de Unidad y se envié de inmediato a la Comisién Local

SE LE ENTREGO A LOS FUNCIONARIOS DE COLEGIO A LOS QUE SE LE ORDENO
ABRIR EL MALETIN POR DESCUADRE EL SIGUIENTE SELLO:

Sello Num. al Colegio Num.
Sello Num. al Colegio Num.
Sello Num. al Colegio Num.
Sello Num. al Colegio Num.
Sello Num. al Colegio Num.
CERTIFICAMOS: Quealas p-m., terminamos los trabajos y nos dirigimos a la sede en la JIP para entregar el
material a la Comisién Local. Hoy de agosto de 2012.
Firma — Partido Politico Participante Firma — Partido Politico Participante
Firma — Partido Politico Participante Firma — Partido Politico Participante
Firma — Partido Politico Participante Firma — Partido Politico Participante

Original: Dentro del Maletin Unidad 1ra Copia: Comisién Local a la mano, a la mano Copias 2, 3, 4, 5, 6 y 7:Coordinadores Partidos Politicos



COMISION ESTATAL é DE ELECCIONES

ESTADO LIBRE ASIOCIADO DE PUERTO RICO

REFERENDUM DE LA REFORMA LEGISLATIVA Y
SOBRE LA FIANZA
domingo, 19 de agosto de 2012

ACTA DE INCIDENCIAS EN EL COLEGIO DE VOTACION

MUNICIPIO PRECINTO NUM. UNIDAD COLEGIO

La Junta de Colegio se constituy6 a las a.m. con los siguientes Funcionarios:

Num. Electoral Num. Electoral

3.
4. .
5.
6.
7. I .

2 Alas a.m. se recibié el maletin electoral con el sello . Se procedi6 a abrirlo y verificar los
materiales contra la HOJA DE CONTENIDO.

TOTAL DE PAPELETAS RECIBIDAS:

Se encontraron las siguientes DEFICIENCIAS vy se tomaron las siguientes ACCIONES:

DEFICIENCIAS ACCIONES
3 Alas__ am. se le entregd la hoja de asistencia de los Funcionarios del Colegio a la Junta de Unidad.
- ® Después de comprobar que las urnas estaban vacias, se procedi6 a poner los sellos prenumerados.
N )| Cotejados los materiales se procedi6 a anotar las iniciales de los Funcionarios de Colegio al dorso de las papeletas
Oficiales y se abri6 el Colegio a las a.m. y se inicio la votacion.
(0 Los siguientes funcionarios de colegio NO anotaron sus iniciales al dorso de las papeletas oficiales, por

haber tomado posesion de sus cargos después de completada la anotacion de las iniciales en las papeletas.

NOMBRE CARGO NUM. ELECTORAL
@) Durante el proceso de votacion se registraron los siguientes INCIDENTES:
8 A las 3:00 p.m. se cerr6 el colegio de votacién, con electores pendientes de votar.
) Una vez terminada la votacion de los electores presentes, se procedio a recoger los nombramientos de los
funcionarios y se colocaron en el sobre correspondiente, procediéndose luego con la votacién de los funcionarios de colegio que
son electores del precinto a las p.m.
(10) Se anotaron los nombres de los funcionarios de colegio que NO son electores del colegio pero si del

precinto, en una PAGINA ESPECIAL INCLUIDA AL FINAL DE LA LISTA DE VOTACION.
(11) Alas p.m. se inici6 el escrutinio.

(12) Antes de sellar el maletin se cotejé que el mismo contenfa todo el material que se tenia que devolver (listas de
votacion, lamparas, tintas, los sobres conteniendo el material correspondiente, papeletas votadas y sobrantes y otros).

(13) Por orden de la Unidad Electoral se rompi6 el sello original. El nuevo sello es el numero
(14) A las p-m. se entrego el maletin a la Junta de Unidad.
CERTIFICAMOS: Que éstas fueron las incidencias acaecidas en este colegio durante todo el dia de hoy _ de agosto de 2012.
Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral

(ITITITT] CIITTTTT] (ITITITT]

Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral

Original: Dentro del Maletin 1ra Copia: Junta de Unidad, a la mano Copias 2, 3, 4, 5, 6 y 7: Inspectores Partidos Politicos.



COMISION ESTATALé DE ELECCIONES

ESTADO LIBRE ASIOCIADO DE PUERTO RICO

REFERENDUM DE LA REFORMA LEGISLATIVA Y
SOBRE LA FIANZA
domingo, 19 de agosto de 2012

ACTA DE ESCRUTINIO DE UNIDAD

PRECINTO: UNIDAD:
SOBRES
ESPECIALES DE TOTAL DE
PROTESTADAS NO PAPELETAS TOTALEN LA ELECTORES QUE
COLEGIO Si NO TOTAL ADJUDICADOS EN BLANCO ADJUDICADAS RECUSADAS URNA VOTARON
§ 1
= 2
! 3
(U]
g 4
s
2 5
e 6
(-4
TOTAL

1
< 2
Z 3
[T
g 4
= 5
a 6

TOTAL

TOTAL DE ELECTORES QUE VOTARON ANADIDOS A MANO:

CERTIFICACION: Hoy 19 de agosto de 2012, nosotros los abajo firmantes hacemos constar que estos resultados del Referéndum en esta Unidad son correctos.

Moamero Electoral Firma del Coordinador Participante Mumero Electoral Firma del Coordinador Participante Moamero Electoral

Firma del Coordinador Participante

Moamero Electoral Firma del Coordinador Participante Firma del Coordinador Participante

Firma del Coordinador Participante Mamero Electoral Moamero Electoral

DISTRIBUCION DE COPIAS: ORIGINAL — En Maletin a CEE 1ra Copia — Comision Local Copias 2, 3,4, 5, 6 y 7 — A Coordinadores De ser necesario llenar y certificar en hojas sueltas disponibles en el maletin.



COMISION ESTATAL DE ELECCIONES
ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTORICO

REFERENDUM DE LA REFORMA LEGISLATIVA Y
SOBRE LA FIANZA

domingo, 19 de agosto de 2012

CERTIFICACION DE LABOR REALIZADA

Conserje Comedor Escolar

Con mi firma en este documento certifico que mis datos personales aqui senalados son
correctos y que realicé la tarea de abrir y cerrar la escuela; o que presté servicios en el
comedor escolar segun acordado con la Comisién Estatal de Elecciones.

Municipio: Centro de Votacion:

sabado domingo

Fecha: _ de de 2012 Fecha: __ de de 2012

Nombre Inicial Apellido Paterno Apellido Materno

Seguro Social:

Direccion Residencial:

Direccion Postal:

Teléfono: ( )

Firma del Empleado Firma del Director (a) de la Escuela o su
Representante Autorizado

INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR LA CERTIFICACION

1. Cada empleado (a) llenara en letra de molde la certificacion en todas sus partes. (Dara especial énfasis a que la
haya firmado, que el nimero de seguro social y el nombre con ambos apellidos y su direccion postal estén
correctos y claros.)

2. El empleado (a) entregara dicho documento ya firmado al director de la escuela donde rindi6 el servicio.

3. El director de la escuela certificara el documento y lo devolvera al empleado, quien lo entregara al representante
de la Unién.

4. El representante de la Unidn lo entregara al Presidente del Sindicato Puertorriquefio de Trabajadores (SPT).

5. Un representante de la Unidn lo entregara personalmente al jefe de la Oficina de Finanzas de la Comisién Estatal
de Elecciones en:

4to piso, Edificio Administrativo
Ave. Arterial B # 550
Hato Rey, PR (al lado del Coliseo de Puerto Rico)
Tel. Oficina de Finanzas (787) 777-8717

6. La Oficina de Finanzas preparara el cheque correspondiente y lo enviara al empleado.



COMISION ESTATAL”” DE ELECCIONES
ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

O Elecciones Generales O Referéndum

O Primarias Fecha: de de O Plebiscito

O Eleccion Especial

SOBRE ESPECIAL DE PAPELETA(S) RECUSADA(S)

-INSTRUCCIONES AL RECUSADOR-

EL RECUSADOR PROCEDERA A COMPLETAR EL FORMATO DE RECUSACION Y SELECCIONARA LA CAUSAL O
CAUSALES QUE MOTIVAN LA RECUSACION. AL ELECTOR SALIR DE SU CASETA DE VOTACION EL
RECUSADOR LE INFORMARA AL ELECTOR DE LA RECUSACION EN SU CONTRA, LE ENTREGARA EL SOBRE Y
LE INDICARA QUE TIENE QUE DEPOSITAR LA(S) PAPELETA(S) VOTADA(S) DENTRO DEL SOBRE Y SELLAR EL
MISMO. LE EXPLICARA TAMBIEN EL PROCESO QUE SE LLEVARA A CABO CON LA RECUSACION Y SU
DERECHO A CONTRADECLARAR LA RECUSACION BAJO EL APERCIBIMIENTO DE LAS PENALIDADES DE
PERJURIO PARA QUE SU VOTO SE CUENTE EN EL ESCRUTINIO GENERAL.

Yo, , elector debidamente inscrito del precinto de

, con numero electoral , con

direccién permanente

RECUSO el voto del elector , himero de identificacion
electoral , colegio numero , de la unidad nimero , del precinto
ndmero del municipio de , por uno o mas de los siguientes fundamentos:
CAUSALES
a. D QUE LA PERSONA NO ES QUIEN DICE SER f . D NO SER CIUDADANO DE LOS ESTADOS UNIDOS.
(SUPLANTACION DE LA PERSONA). (FAVOR DE ACOMPANAR EVIDENCIA).

b. [0 QUE LA PERSONA HA VOTADO EN OTRO
COLEGIO: g. [J QUE LA PERSONA NO TIENE LA EDAD PARA VOTAR.

(FAVOR DE ACOMPANAR EVIDENCIA).

C. O QUE LA PERSONA ESTA INSCRITA EN MAS DE
UN COLEGIO:

ho [J LA PERSONA HA SIDO DECLARADA MENTALMENTE

d. O QUE LA PERSONA TIENE UNA ORDEN DE INCAPACITADA POR EL TRIBUNAL. (ACOMPANAR

EXCLUSION EN SU CONTRA. (ACOMPANAR EVIDENCIA SEGUN REGLAMENTO).
EVIDENCIA SEGUN REGLAMENTO),

e ] ESTAR PENDIENTE DE ADJUDICACION SU DERECHO A

VOTAR EN ESE PRECINTO. (ACOMPANAR
EVIDENCIA SEGUN REGLAMENTO).

FIRMA DEL RECUSADOR

-INSTRUCCIONES AL ELECTOR RECUSADO-
USTED TIENE DERECHO A NEGAR (CONTRADECLARAR) LA RECUSACION ARRIBA INDICADA BAJO LAS PENALIDADES DE
PERJURIO PARA QUE SU VOTO SE ADJUDIQUE EN EL COLEGIO.

CONTRADECLARACION

Yo, , de anos de edad, de estado civil , y direccion

residencial permanente en

Puerto Rico, declaro bajo las penalidades de

perjurio:
1. Que mi nombre y demas circunstancias son las anteriormente expresadas.

2. Que niego los fundamentos alegados para recusar mi voto.

En , Puerto Rico, hoy dia de de

FIRMA DEL ELECTOR RECUSADO



REFERENDUM DE LA REFORMA LEGISLATIVA Y

SOBRE LA FIANZA

DOMINGO, 19 DE AGOSTO DE 2012

Ve

PRECINTO: NUM:

UNIDAD:

COLEGIO:

sosre # 1

PAPELETAS "DANADAS POR EL ELECTOR®

INSPECTORES DE COLEGIO: Identifiquen este sobre con el precinto, launidad y el colegio, luego:

Durante el dia, coloquen en este sobre todas las papeletas “DANADAS” por los electores por las cuales se les entrega otra papeleta.
Toda papeleta “DANADA” dentro de este sobre tendrd que inutilizarse en su faz con la frase: “DANADA POR EL ELECTOR; SE LE ENTREGO OTRA

Firma del Inspector Partido Participante

Numero Electoral

Numero Electoral

1.
2.
PAPELETA” y lo firmaran los Inspectores en propiedad.
3. Al terminar la votacién por la tarde, antes de comenzar el escrutinio, contaran todas las papeletas dafiadas e inutilizadas y anotaran las cantidades en el
Acta de Incidencias y en el cuadro que aparece abajo.
CERTIFICAMOS que este sobre contiene:
Papeletas DANADAS por los electores, por lo cual se les entrego otra papeleta.
HEEEEEE RN
Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral
HEEEEEN BN
Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral

Firma del Inspector Partido Participante

DEVUELVAN ESTE SOBRE, DEBIDAMENTE SELLADO Y CERTIFICADO, DENTRO DEL MALETIN DE COLEGIO



REFERENDUM DE LA REFORMA LEGISLATIVA Y
SOBRE LA FIANZA

SOBRE # 2

DOMINGO, 19 DE AGOSTO DE 2012

PRECINTO: NUM: UNIDAD: COLEGIO:

PAPELETAS VOTADAS EN BLANCO"

INSPECTORES DE COLEGIO: Identifiquen este sobre con el precinto la unidad y el colegio, luego:

1. Durante el Proceso de Escrutinio, coloquen en este sobre todas las PAPELETAS DEPOSITADAS EN BLANCO, luego que se verifigue que no tienen marca vélida alguna.
Estas papeletas tienen que ser INUTILIZADAS, cruzandoles una raya vertical en su faz, que inutilice las opciones Siy No para ambas alternativas.

2. Sobre la faz de éstas, se escribe: “Papeleta Depositada en Blanco”, y lo firman los Inspectores en Propiedad. La cantidad de estas papeletas, se anota en el espacio
correspondiente del Acta de Escrutinio de Colegio. )

3. Luego, procederan a colocarlas dentro de este sobre, anotan la cantidad en el cuadro que aparece mas abajo, cierran el sobre y firman la CERTIFICACION que sigue:

CERTIFICACION

CERTIFICAMOS que este sobre contiene:

Papeletas “VOTADAS EN BLANCO?” las cuales han sido inutilizadas por nosotros.

Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral

Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral

DEVUELVAN ESTE SOBRE, DEBIDAMENTE SELLADO Y CERTIFICADO, DENTRO DEL MALETIN DE COLEGIO



REFERENDUM DE LA REFORMA LEGISLATIVA Y
SOBRE LA FIANZA

SOBRE # 3

DOMINGO, 19 DE AGOSTO DE 2012

PRECINTO: NUM: UNIDAD: COLEGIO:

PAPELETAS “PROTESTADAS”

INSPECTORES DE COLEGIO: Identifiquen este sobre con el precinto, la unidad y el colegio, luego:

1. Al terminar de revisar las papeletas protestadas, las cuentan, anotan su cantidad en el Acta de Escrutinio y en el cuadro correspondiente de este sobre.
2. Luego, colocan las papeletas dentro de este sobre.

3. Finalmente, firman la certificacion que sigue, cierran el sobre y lo colocan dentro del maletin del colegio.

CERTIFICACION

CERTIFICAMOS que este sobre contiene:

Papeletas PROTESTADAS.

Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral

Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral

DEVUELVAN ESTE SOBRE, DEBIDAMENTE SELLADO Y CERTIFICADO, DENTRO DEL MALETIN DE COLEGIO



REFERENDUM DE LA REFORMA LEGISLATIVA Y
SOBRE LA FIANZA

soBre # 4

DOMINGO, 19 DE AGOSTO DE 2012

PRECINTO: NUM: UNIDAD: COLEGIO:

PAPELETAS “NO ADJUDICADAS” Y
“SOBRES ESPECIALES DE PAPELETAS RECUSADAS”

INSPECTORES DE COLEGIO: Identifiquen este sobre con el precinto, launidad y el colegio, luego:
1. Depositen en este sobre la cantidad total de las PAPELETAS NO ADJUDICADAS y SOBRES ESPECIALES DE PAPELETAS RECUSADAS.

2. Anoten el total de PAPELETAS NO ADJUDICADAS y SOBRES ESPECIALES DE PAPELETAS RECUSADAS en los cuadros correspondientes en
este sobre.

3. Finalmente, firman la certificacién que sigue, cierran el sobre y lo colocan dentro del maletin del colegio.

CERTIFICACION

CERTIFICAMOS que este sobre contiene:

PAPELETAS NO ADJUDICADAS. SOBRES ESPECIALES DE PAPELETAS

RECUSADAS.
HEEEEEN HEEEEEE HEEEEEN
Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral
HEEEEEN HEEEEEE HEEEEEN
Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral

DEVUELVAN ESTE SOBRE, DEBIDAMENTE SELLADO Y CERTIFICADO, DENTRO DEL MALETIN DE COLEGIO



REFERENDUM DE LA REFORMA LEGISLATIVA Y
SOBRE LA FIANZA

soBre # 5

DOMINGO, 19 DE AGOSTO DE 2012

PRECINTO: NUM: UNIDAD: COLEGIO:

“CERTIFICADOS DE NOMBRAMIENTO”
Y “HOJAS DE ASISTENCIA”

1. Una vez concluido el Proceso de Votacion y antes del comienzo del Proceso de Cuadre de Papeletas, se colocaran en este sobre todos los
Certificados de Nombramiento de Funcionarios de Colegio y Unidad y la Hoja de Asistencia de los Funcionarios de Colegio.

2. Sellaran el sobre y certificaran el mismo. Luego, lo devolveran dentro del maletin del colegio.

CERTIFICACION
CERTIFICAMOS que este sobre contiene: “CERTIFICADOS DE NOMBRAMIENTO”

“HOJAS DE ASISTENCIA”

Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral

Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral

DEVUELVAN ESTE SOBRE, DEBIDAMENTE SELLADO Y CERTIFICADO, DENTRO DEL MALETIN DE COLEGIO



REFERENDUM DE LA REFORMA LEGISLATIVA Y
SOBRE LA FIANZA

soBre # O

DOMINGO, 19 DE AGOSTO DE 2012

PRECINTO: NUM: UNIDAD: COLEGIO:

ORIGINALES DE: “ACTA DE INCIDENCIAS DE COLEGIO” y el “ACTA DE ESCRUTINIO
DE COLEGIO”

INSPECTORES DE COLEGIO: Identifiquen este sobre con el precinto, launidad y el colegio, luego:

1. Una vez terminado el escrutinio, preparada el Acta de Escrutinio y enviada la 1ra copia a la Junta de Unidad, el ORIGINAL de dicha acta firmada, se coloca
en este sobre y este se coloca dentro del MALETIN DEL COLEGIO.
2. Tan pronto sea completada el Acta de Incidencias, se incluira en este sobre el ORIGINAL de dicha acta.

CERTIFICAMOS gque este sobre contiene:
El original del “ACTA DE INCIDENCIAS DE COLEGIO”.

El original del “ACTA DE ESCRUTINIO DE COLEGIO”.

Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral

Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral Firma del Inspector Partido Participante Numero Electoral

DEVUELVAN ESTE SOBRE, DEBIDAMENTE SELLADO Y CERTIFICADO, DENTRO DEL MALETIN DE COLEGIO



REFERENDUM DE LA REFORMA LEGISLATIVA Y
SOBRE LA FIANZA

soBre # [

DOMINGO, 19 DE AGOSTO DE 2012

PRECINTO: NUM: ‘ ‘ UNIDAD:

. ACTA DE ESCRUTINIO DE UNIDAD
ORIGINAL DE: ACTA DE INCIDENCIAS DE UNIDAD
HOJA DE ASISTENCIA DE UNIDAD

PRIMERA COPIA DE:  RESUMEN DE UNIDAD

COORDINADORES DE UNIDAD:

1. Una vez cumplimentada el Acta de Escrutinio de Unidad, coloquen en este sobre el original de dicha acta.
2 Incluyan el original del Acta de Incidencias de la Junta de Unidad y las Hojas de Asistencia de Unidad.
3. Incluyan la primera copia del Resumen de Unidad.

4 Sellen el sobre y lo devuelven dentro del maletin a la Comision.

CERTIFICACION

CERTIFICAMOS: QUE HEMOS COLOCADO EN ESTE SOBRE, EN ORDEN DE COLEGIO, TODA LA DOCUMENTACION REQUERIDA, MENCIONADA ANTERIORMENTE.

Firma del Coordinador Partido Participante Numero Electoral Firma del Coordinador Partido Participante Numero Electoral Firma del Coordinador Partido Participante Numero Electoral

Firma del Coordinador Partido Participante Numero Electoral Firma del Coordinador Partido Participante Numero Electoral Firma del Coordinador Partido Participante Numero Electoral

DEVUELVAN ESTE SOBRE, DEBIDAMENTE SELLADO Y CERTIFICADO, DENTRO DEL MALETIN DE UNIDAD



REFERENDUM DE LA REFORMA LEGISLATIVA Y
SOBRE LA FIANZA

soBrRe # 8

DOMINGO, 19 DE AGOSTO DE 2012

PRECINTO: NUM: UNIDAD:

“ACTAS DE LA JUNTA DE UNIDAD" para lievar a la Comision Local

COORDINADORES DE JUNTA DE UNIDAD:

1. Colocaréan dentro de este sobre el ORIGINAL del Resumen de Unidad.

2. Incluiran la primera copia del “Acta de Resultados de Unidad” dentro de este sobre.

3. Incluirdn también la primera copia del Acta de Incidencias y de la Hoja de Asistencia de la Junta de Unidad, junto con las Primeras Copias de las Actas de
Escrutinio e Incidencias del Colegio.

4, Cierran el sobre, lo certifican y lo colocan fuera del maletin para llevarlo A LA MANO ala COMISION LOCAL.

INSTRUCCIONES A LA COMISION LOCAL:
Coloquen este sobre en orden numérico por unidad electoral, junto al SOBRE # 9 que contiene los originales de las Actas de Precinto y los depositan dentro
del maletin de la Comision Local para ser devuelto a la CEE.

CERTIFICACION

CERTIFICAMOS que este sobre contiene:

El ORIGINAL del “Resumen de Unidad”.
La PRIMERA COPIA del “Acta de Resultados de Unidad”.
La PRIMERA COPIA del “Acta de Incidencias de Unidad” y la Primera Copia de la “Hoja de Asistencia de Unidad”.

La PRIMERA COPIA de todas las Actas de Escrutinio de Colegio, en orden de colegio.
La PRIMERA COPIA de todas las Actas de Incidencias de Colegio, en orden de colegio.

Firma del Coordinador Partido Participante Numero Electoral Firma del Coordinador Partido Participante Numero Electoral Firma del Coordinador Partido Participante Numero Electoral

ONVIN V1 ¥ 3480S 3153 NVATINAIA

Firma del Coordinador Partido Participante Numero Electoral Firma del Coordinador Partido Participante Numero Electoral Firma del Coordinador Partido Participante Namero Electoral

DEVUELVAN ESTE SOBRE A LA MANO

@ DEVUELVAN ESTE SOBRE, DEBIDAMENTE SELLADO Y CERTIFICADO, A LA MANO A LA COMISION LOCAL, FUERA DEL MALETIN. g



REFERENDUM DE LA REFORMA LEGISLATIVA Y
SOBRE LA FIANZA

sosre # 9

DOMINGO, 19 DE AGOSTO DE 2012

Ve

PRECINTO: NUM:

“ACTAS DE LA COMISION LOCAL”

MIEMBROS DE COMISION LOCAL:
1. Una vez impreso y firmado el Acta de Resultados del Precinto, coloquen en este sobre el original. Las Primeras Copias deben colocarlas en el SOBRE #10 que debe ser

entregado a la mano por los miembros de la Comisién Local cuando escolten el camion hasta las facilidades de Operaciones Electorales de la CEE en San Juan. Coloquen
ademas, el Original del Acta de Incidencias de la Comisién Local y los Certificados de Nombramiento de la Comisién Local.

Cierran el sobre y lo colocan al frente de los SOBRES #8 que recibieron de cada unidad.

3. Aten los sobres con bandas elasticas y los colocan dentro del maletin de la Comisién Local.

n

CERTIFICACION

CERTIFICAMOS gque este sobre contiene:
El original del impreso certificado del “ACTA DE RESULTADOS DEL PRECINTO”.

El original del “ACTA DE INCIDENCIAS DE LA COMISION LOCAL”.
Los “CERTIFICADOS DE NOMBRAMIENTO” de la COMISION LOCAL y la SUBJUNTA LOCAL.
HEEEEEN HEEEEEN HEEEEEN

Firma del Comisionado Partido Participante Numero Electoral Firma del Comisionado Partido Participante Numero Electoral Firma del Comisionado Partido Participante Numero Electoral

Firma del Comisionado Partido Participante Numero Electoral

Firma del Comisionado Partido Participante NUmero Electoral Firma del Comisionado Partido Participante NUmero Electoral

DEVUELVAN ESTE SOBRE, DEBIDAMENTE SELLADO Y CERTIFICADO, DENTRO DEL MALETIN DE LA COMISION LOCAL.
SELLEN EL MALETIN Y LO COLOCAN EN LA PARTE POSTERIOR DEL CAMION, PARA QUE SEA FACIL SU IDENTIFICACION.



REFERENDUM DE LA REFORMA LEGISLATIVA Y
SOBRE LA FIANZA

sosre # 10

DOMINGO, 19 DE AGOSTO DE 2012

Ve

PRECINTO: NUM:

COPIAS DE LAS “ACTAS DE LA COMISION LOCAL”

MIEMBROS DE COMISION LOCAL:

1. Una vez certificado el Acta de Resultados del Precinto, coloquen una copia en este sobre junto con una COPIA DEL Acta de Incidencias.

2. Cierran el sobre, lo certifican y LO ENTREGARAN A LA MANO al conductor del camion para entregarlo en Operaciones Electorales en SAN JUAN
al entregar los maletines.

CERTIFICACION

CERTIFICAMOS que este sobre contiene:
COPIA del “ACTA DE RESULTADOS DEL PRECINTO”.

COPIA del “ACTA DE INCIDENCIAS DE LA COMISION LOCAL”.

Firma del Comisionado Partido Participante Namero Electoral Firma del Comisionado Partido Participante Numero Electoral Firma del Comisionado Partido Participante Numero Electoral

Firma del Comisionado Partido Participante Numero Electoral

DEVUELVAN ESTE SOBRE A LA MANO
ONVIN V1 v 34808 31S3 NVATINA3d

Firma del Comisionado Partido Participante NUmero Electoral Firma del Comisionado Partido Participante NUmero Electoral

%

@ ENTREGUEN A LA MANO AL CONDUCTOR DEL CAMION PARA ENTREGAR EN OPERACIONES ELECTORALES EN SAN JUAN.



COMISION ESTATALé DE ELECCIONES

ESTADO LIBRE ASIOCIADO DE PUERTO RICO

REFERENDUM DE LA REFORMA LEGISLATIVA Y SOBRE LA FIANZA
domingo, 19 de agosto de 2012

LISTA DE COTEJO DE PREPARACION DEL CENTRO DE VOTACION

PRECINTO: NUM. UNIDAD

COTEJO GENERAL

Hay una (1) mesa o escritorio en cada colegio.

Los colegios tienen iluminacién adecuada.

Hay electricidad.

Hay facilidades sanitarias.

Localizar mesas y sillas que se utilizaran para el centro de informacion.

Rotular los colegios de votacion en la parte interior de la puerta.

Colocar en lugar visible dentro de todos los colegios de votacidn de: los derechos del elector, de forma de votar,
prohibiciones y delitos electorales, papeletas modelos, de recusacidn y otro carteles.

COLEGIOS

Instalacion de tres (3) casetas dos (2) regulares y una (1) para personas con impedimentos.
Instalacién de una (1) urna.

FACIL ACCESO

Localizar y rotular con el NUMERO UNO (1) y COLEGIO DE FACIL ACCESO, el

salén de mas facil acceso para personas con impedimentos.

Rotular la Ruta de Facil Acceso desde la entrada del centro de votacion y del estacionamiento
para personas con impedimentos hasta el colegio.

LIMITE DE LOS CIEN (100) METROS

Determinar el limite de los CIEN (100) metros dentro de los cuales no se podra hacer ningtn
tipo de propaganda politica.

Dichos limites son:

(Describa los limites con relacidn al Centro de Votacidn)

Se solicita la atencidn de la Comision Local a los siguientes asuntos (si alguno):

Coordinar con el encargado de las llaves para abrir los colegios. Esta persona es:

e Nombre

e Direccion

e Teléfono

Esta lista de cotejo serd firmada por los Coordinadores de Unidad Electoral, que notificaran el mismo dia por la via mas rdpida a la
Comision Local. Serd entregada a la Comision Local no mas tarde de las 4:00 p.m. del sdbado, 18 de agosto siempre que sea posible
o cuando recojan los maletines electorales de la unidad el domingo, 19 de agosto de 2012.

Certificamos que hemos preparado el Centro de Votacion conforme a las directrices recibidas.

Nombre y Apellidos en Letra de Molde Firma Coordinador
Nombre y Apellidos en Letra de Molde Firma Coordinador
Nombre y Apellidos en Letra de Molde Firma Coordinador
Nombre y Apellidos en Letra de Molde Firma Coordinador
Nombre y Apellidos en Letra de Molde Firma Coordinador

Nombre y Apellidos en Letra de Molde Firma Coordinador



