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INTRODUCCION

Nuestro ordenamiento constitucional extiende a los partidos politicos
reconocimiento expreso y unos derechos categoricos, sujetos a los derechos de los
electores. Es por eso que nuestro sistema electoral esta fundamentado sobre una base
de participacion y balance de los partidos debidamente inscritos, con lo cual se asegura
el principio de peso y contrapeso y con ello una adecuada fiscalizacion que garantiza la
pureza de los procesos.

Esa participacion y el balance partidista se manifiestan particularmente en la
composicion de sus organismos: la Comision Estatal de Elecciones de Puerto Rico (en
adelante Comision), las Comisiones Locales, las Juntas de inscripcion Permanente (en
adelante JIP), las Juntas de Inscripcion Temporera (JIT), otras unidades que se crean.

Las Comisiones Locales estan regidas por la L.ey 58-2020 conocida como el Codigo
Electoral de Puerto Rico de 2020, (en adelante Cdédigo Electoral) y les corresponde la
implementacion de una serie de reglamentos o partes de éstos, en los cuales se
establecen funciones especificas. Entre estos estan los siguientes:

¢ Reglamento para el Tramite de las Recusaciones, Exclusiones e Inactivaciones.

* Reglamento para el Establecimiento de Locales de Propaganda

+ Reglamento para la Delimitacion de Precintos y Unidades Electorales y para la
Seleccidn de Centros de Votacion

+ Reglamento para la Custodia de Informes bajo el Codigo Municipal de Puerto
Rico, Ley Num. 107-2020, segin enmendada (en adelante Codigo Municipal)

Ademas, implantan las partes pertinentes de los siguientes reglamentos:



¢ Reglamento de Elecciones Generales
+ Reglamento de Referéndum y Plebiscitos
» Reglamento de Voto Ausente y Adelantado
Este reglamento incluye las disposiciones de ley y aquellas reglas que la Comision
ha adoptado para garantizar que los procesos en las Comisiones Locales se conduzcan

de manera uniforme y se asegure la pureza de los mismos.




TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

SECCION 1.1 —~AUTORIDAD

Este Reglamento se adopta y promulga de acuerdo con los poderes conferidos a
la Comision Estatal de Elecciones (Comision) por los Articulos 3.2 - Funciones, Deberes
y Facultades de la Comision, 4.4 - Comisiones Locales de Elecciones, del Cddigo
Electoral de Puerto Rico de 2020, Ley §8-2020. Toda referencia a los articulos significara
los del Cddigo Electoral.
SECCION 1.2 - DECLARACION DE PROPOSITOS

Este Reglamento tiene el propésito de regir el funcionamiento de las Comisiones
Locales, que es el organismo electoral que constituyen la piedra angular del
funcionamiento del sistema electoral a nivel de precinto.
SECCION 1.3 — APLICABILIDAD

lLas disposiciones de este Reglamento se aplicaran a las Comisiones Locales;
segun sus normas y procedimientos.
SECCION 1.4 - DEFINICIONES

Se incorporan a este Reglamento y se hacen parte del mismo las normas
aplicables contenidas en el Articulo 2.3- Definiciones del Cédigo Electoral.

Las palabras y frases usadas en este Reglamento se interpretaran en el contexto

y el significado por el uso comun y corriente. Las voces usadas en género masculino



incluyen el femenino, y viceversa, y también el neutro, salvo los casos en que tal

interpretacion resultare absurda. El singular incluye el plural y el plural el singular.

SECCION 1.5 - CONFIDENCIALIDAD DE DOCUMENTOS E INFORMACION

La Comision Local, podra solicitar toda la informacion necesaria para ejecutar sus
funciones oficiales, segln descritas en las secciones 2.7 y 2.8 del presente reglamento,
0 seglin sean identificadas a tales efectos, solamente para uso oficial.

Se prohibe el uso o divulgacion de la infermacion contenida en los récords de los
electores, de sus retratos o de cualquiera de las otras fuentes de informacién antes
sefialadas para fines no electorales. Toda solicitud de informacion radicada por la Policia
de Puerto Rico o por cualquier ofra agencia del Gobierno Estatal o Federal, o persona
particular, incluyendo al propio elector, o hecha a través de una orden (subpoena) emitida
por los Tribunales de Justicia, sera referida al Secretario de la Comisién, quien es el
custodio de los expedientes electorales.

Ningun funcionario, empleado, miembro de la Comisidén Local o persona que tenga
acceso al sistema de consulta, listas, documentos o medios electronicos puede
fotografiar, imprimir, disponer o divulgar informacién del récord de un elector para fines
que no estén autorizados por ley. Tampoco podra divulgar o traspasar las claves de
acceso al sistema de informatica.

L.as actuaciones antes sefialadas son un delito electoral, segun lo establecido en:

o Articulo 12.1- Violaciones al ordenamiento electoral y podran conllevar una

pena de reclusion que no sera menor de un (1) afio ni mayor de tres (3)



afios o con multa que no excedera de cinco mil délares ($5,000.00); o
ambas penas a discrecion del Tribunal.

o Articulo 12.2- Violaciéon a Reglas y Reglamentos y podran conllevar una
pena de reclusion que no excedera de seis (6) meses o con multa que no
excedera de quinientos délares ($500.00); o ambas penas a discrecion del
Tribunal.

o Articulo 12.9- Uso llegal de Informacién dei Registro Electoral y podran
conllevar una pena de reclusion gue no sera ‘menor de un (1) afio ni mayor
de tres (3) afios o con multa que no excedera de veinte mil dblares
($20,000.00); ni sera menor de diez mil délares ($10,000.00).

Las Comisiones Locales deben velar por el fiel cumplimiento de las referidas
prohibiciones para gue prevalezca la politica publica de que la informacion suministrada
a la Comisién sea utilizada estrictamente para fines electorales y no para cuaiquier otro
proposito.

TITULO Ii
COMISIONES LOCALES DE ELECCIONES
SECCION 2.1 - CREACION Y NATURALEZA

El Codigo Electoral en el Articulo 4.2- Comisiones Locales de Elecciones
establece que operaran bajo el concepto de Balance Electoral. En cada Precinto
Electoral, la Comisién constituira una Comision Local que estara bajo su autoridad vy
supervision; y cuyo funcionamiento sera de manera permanente.

Las Comisiones Locales son el organismo electoral oficial, a nivel de precinto, que

permitira el cumplimiento de las disposiciones del Codigo Electoral, sus reglamentos,



acuerdos y resoluciones de la Comision. Ademas, tienen bajo su responsabilidad la
supervision operacional de la JIP y la Junta de Inscripcion Temporera (JIT), la
organizacion y administracion de los asuntos electorales, asi como la direccion local de
los eventos y actividades electorales programadas por la Comision.

SECCION 2.2 - COMPOSICION

La Comision constituira una Comision Local que estara bajo su autoridad y
supervision; y cuyo funcionamiento sera de manera permanente.

La Comision Local estara integrada por un Presidente quien serd un Juez del
Tribunal de Primera Instancia designado por el Tribunal Supremo de Puerte Rico, de
conformidad con las reglas que la Administracién de Tribunales adopte a esos fines.
Estara integrada también por los Comisionados Locales y sus Alternos designados por
el Comisionado Electoral de cada Partido Politico o por peticion certificado por la
Comision. Los Comisionados y Alternos de los Partidos por peticién solo se integraran a
los trabajos de la Comision Local a partir del comienzo del ciclo electoral de ia votacidn
para la que su participacion fue certificada por la Comision.

Simultaneamente, con el nombramiento del juez que se desempefiard como
Presidente en cada Comision Local, el Tribunal designara a otro juez como Presidente
Alterno que ejercera las funciones de Presidente en caso de su ausencia, incapacidad,
muerte, destitucion o cuando por cualguier causa quedara vacante este cargo.

Ningun Juez podra ser nombrado Presidente Alterno de mas de tres (3)
Comisiones Locales y al mismo tiempo presidir una Comision Local.

Las condiciones de membresia propietaria, membresia alterna por delegacion y

la manera en que se participara, votara y tomaran decisiones en cada Comisién Local,



seran iguales a las aplicables en la Comisidn Estatal, a menos que otra cosa se disponga

en el Cédigo Electoral.

SECCION 2.3 - PRESIDENTE DE COMISION LOCAL

En la Comisidon Local, tal como sucede en la Comision, el interés publico esta
representado por el Presidente, que es quien le da caracter oficial a las reuniones, y a
los acuerdos; a los informes mensuales de las JIP y JIT; a las vistas de recusaciones y
las 6rdenes de exclusion; a los resultados electorales a nivel de precinto, y a todo ofro
proceso o actividad electoral que mediante el reglamento o disposicién de la Comisién
se encomiende a la Comision Local. Sin su presencia y su firma no hay actividad oficial,
excepto lo establecido en el inciso “B” de esta Seccion.

A. Funciones del Presidente

Ademas de las funciones especificas dispuestas en los Reglamentos y Manuales

aplicables, el Presidente de la Comision Local tendré las siguientes funciones:
1. Convocar

Sera responsabilidad de la Presidencia de la Comision Local convocar, de forma
directa y oportuna, a todos los integrantes de la Comision Local a todas las reuniones de
dicho organismo utilizando el Formulario Citacién Reunion Comisién Local (Anejo 2). Las
convocatorias o citaciones deben efectuarse por escrito, correo electrénico, llamada
telefénica o mensaje de texto celular (SMS), a todos los integrantes de la Comision Local,
incluyendo en propiedad y alternos, de forma tal que haya constancia de haberse
notificado. Las convocatorias deberan notificarse con al menos cuarenta y ocho (48)

horas de anticipacion, excepto cuando haya un evento electoral y aun no esté en sesiéon
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permanente, el término para dicha convocatoria sera de veinticuatro (24) horas, excepto
cuando haya un casc de emergencia. Debera constar en el acta de incidencia para la
Comision Local la fecha y hora de la notificacion de la convocatoria y el medio utilizado.
De no haber tal notificacion, la Comisién no podra reunirse. Las convocatorias incluiran
los asuntos que se van a discutir en la reunion correspondiente. Al final de la disbusic’m
de los asuntos en la convocatoria, se podran traer a consideracién asuntos nuevos.

2. Presidir Reuniones

Las reuniones de la Comisién Local se celebraran fuera de horas laborables de

las JIP y JIT. Solo en casos extraordinarios y Unicamente por via del acuerdo unanime
de los integrantes de las Comisiones Locales podran celebrarse durante el horario
regular de trabajo. También podran reunirse fuera de dicho horario durante un evento
electoral segun se disponga en la reglamentacion correspondiente.

3. Tomar decisiones cuando no hay unanimidad

Velar que los acuerdos por unanimidad de los Comisionados Locales cumplan con
la ley, la moral y el orden publico.

Cualquier asunto presentado a la consideracion de la Comisién Local que no tenga
unanimidad sera decidido solo a favor o en contra por el Presidente de esta, siendo la
Unica circunstancia en la gque podra decidir en el proceso de votacién. La decision del
Presidente se considerara como la decision de la Comision Local, segun dispuesto en el
Art. 4.5 (2) del Codigo Electoral. Las decisiones de la Comisién Local se haran constar

en el acta de la reunién (JIP-8).
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4. Apelaciones
Si es apelada su decision, el Presidente (excepto en los casos de recusacion por
domicilio), debera hacerse constar dicha apelacién en el Acta de la reunién con la
expresion de los fundamentos de la apelacion, en cuyo caso quedara la decisidn sin
efecto. La misma se tramitara al Secretario de la Comision, a través de la JIP o la JIT.
5. Fijar Fecha de Vistas de Recusaciones y Presidir las mismas
En el caso de recusaciones, el Presidente fijara la fecha de las vistas y presidira las
mismas conforme a los terminos dispuestos en el Reglamento para el Tramite de las
Recusaciones, Exclusiones e Inactivaciones, asegurandose de que cumplid con el
debido proceso. Como representante del interés publico, el Presidente debera notificar a
la Comision mediante un acta, cualquier situacién en la que €l crea que los comisionados
se hayan puesto de acuerdo sobre una recusacion sin que se haya cumplido con el
debido proceso. (Ver Art. 5.16, 5.17 y 5.18 del Cédigo Electoral)
6. Otras funciones
El Presidente de la Comisién Local no puede ser mero espectador de los procesos
electorales en espera de que le sea traida una controversia para entonces
intervenir. Ademas de su funcion adjudicativa, debera velar por la buena marcha del
proceso electoral.
Dara seguimiento al cumplimiento de otras funciones y obligaciones de la Comision
Local, segun dispuestas en la Seccion 2.7 de este Reglamento; ademas:
a. Podra tomar juramento a nuevos Comisionados Locales, sin tener que consignar

tal acto en su libro de declaraciones juradas.
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Asistira a los seminarios y conferencias convocados por la Comision a fravés de
la Administracién de los Tribunales, para recibir orientacién sobre el contenido de
reglamentos y procesos electorales. (Aplica también a los comisionados locales
alternos).

Se comunicara con su Alterno para que presida la Comision Local, cuando no
pueda asistir a una reunién o actividad debidamente convocada, en caso de
ausencia, enfermedad o disfrute de vacaciones.

Velara que los Comisionados Locales realicen sus funciones para asi mantener
un registro electoral actualizado y confiable.

Realizara los referidos de investigacién ante la presentaciéon de querellas de
delitos electorales por los Comisionados Locales para garantizar procesos

electorales confiables y libres de fraude o coaccidn en sus Precintos.

. El Presidente de la Comisiéon Local estara exento de:

1. Participar en Elecciones Especiales y/o Primarias Presidenciales.

2. Participar en Primarias de Partidos Politicos.

3. Acudir a las instituciones penales, a los Hospitales durante el proceso de
votacion en los mismos, aunque debe permanecer disponible y atento al
desarrollo de los procesos hasta que los comisionados cumplan su mision
yregresen ala JiPoala JIT.

4. Ademas, cuando la Comision Local tenga que realizar visitas para verificar
los limites de Unidades Electorales y de Precintos, no tiene necesariamente
gue acompafiar a los comisionados y podra certificar, los acuerdos de estos

si los mismos son por unanimidad. {Para detalies, véase Reglamento para
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la Delimitacion de Precintos y Unidades Electorales y para la Seleccion de

Centros de Votacion).

SECCION 2.4 - REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN LAS
COMISIONES LOCALES

El Articulo 4.3 del Cédigo Electoral establece que los Comisionados Locales y los
Comisionados Alternos serdn nombrados por la Comision, a peticion de los

Comisionados Electorales del Partido Politico certificado que representen.

A tales efectos, el Secretario de la Comisidn expedira la certificacion de
nombramiento correspondiente (Anejo 1). En la misma autorizara al Comisionado Local
y a su alterno a ejercer también las funciones de miembro "Ad Honorem" de la JIP y a
JIT, en casos de necesidad. El Secretario expedira la certificacidn de nombramiento por

la via mas rapida disponible.

SECCION 2.5 - REQUISITOS PARA LOS COMISIONADOS LOCALES

Los representantes de los partidos politicos deberan ser personas de reconocida
probidad moral y electores calificados como tales del precinto electoral por el cual sean
nombrados, pero si hubiere mas de un precinto electoral en un mismo municipio, se

cumplird este requisito con su domicilio en cualquier precinto de este.

No podran ser Aspirantes o Candidatos a cargos publicos electivos, con excepcién
de la candidatura a Legislador Municipal, ni podran vestir el uniforme de ningun cuerpo
armado, militar o paramilitar mientras se encuentren desempefiando las funciones de

Comisionado Local o Comisionado Local Alterno.
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SECCION 2.6 - COMISIONADOS LOCALES EN PROPIEDAD O ALTERNO;
EMPLEADOS DEL GOBIERNO DE PUERTO RICO:
LICENCIA ESPECIAL

A partir de 1ro. de julio del afio de Eleccion General, y hasta que finalice el
escrutinio general o recuento, cada Partido Politico o por peticion certificado tendra
derecho a gue sus Comisionados L.ocales, el Propietaric o el Alterno, del Precinto, que
sea empleado del Gobierno de Puerto Rico, sus agencias, dependencias, corporaciones
publicas y municipios, pueda ser asignado en destaque a tiempo completo, previa
solicitud de la Comision Estatal, para realizar funciones en su Comisién Local o las
funciones adicionales asignadas por esta. Mediante la aprobacién de una Resolucion, la
Comision Estatal podra extender el alcance de esta disposicidn a la realizacion de otros
eventos electorales, tales como Eleccidn Especial, Primarias, Plebiscitos o
Referendums. Los jefes de agencias, corporaciones publicas y los alcaldes no podran
rechazar las solicitudes de destaque.

SECCION 2.7 - FUNCIONES Y DEBERES DE LAS COMISIONES LOCALES

Las Comisiones Locales tienen el deber de supervisar y evaluar todas las
transacciones, tareas, funciones y procesos de naturaleza electoral y registral realizados
por las Juntas de Inscripcion Permanente (JIP) y las Juntas de Inscripcion Temporera
(JIT) del precinto en el que estan constituidas; mientras la Comisién Estatal determine la
necesidad de estas Juntas en cada Precinto. Estas funciones y deberes podran llevarse
a cabo por la Comisién Local, siempre que los miembros de este organismo hayan sido
debidamente juramentados, completando el Certificado de Nombramiento (Anejo 8).

Este se enviara al Presidente de la Comisiéon Local por el Comisionado Electoral, o su
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representante autorizado, del partido del Comisionade Local jurado con la informacion
de contacto del Comisionado Local.
Las Comisiones Locales tendran las siguiente funciones y deberes:

1. Asegurarse que las transacciones y procesos electorales
ejecutados por la JIP y JIT sean conforme disponen: las leyes
estatales y federales, los reglamentos, las directrices emitidas
por la Comisién, o una orden emitida por un tribunal con
competencia.

2. Velar por el cumplimiento de las normas establecidas por la
Comision y reglamentacion aplicable para la seguridad,
proteccién, calidad, el uso correcto y disposicidn del material
electoral, bajo la custodia de los Oficiales de Inscripcion.

3. Velar por la puntualidad en la preparacion y tramite de los
informes diarios, segun sean requeridos; asi como, el informe
mensual para la reunién de la Comisién Local. Este informe
debe ser generado y recibido de manera electrénica durante la
primera semana del mes siguiente al registro de las

transacciones electorales. El informe mensual se remitird de

manera impresa hasta que se pueda generar de manera
electronica.
4. Determinar el lugar para las reuniones mensuales, en caso de

ser un lugar distinto a las JIP regionales y/o las JIT.
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Determinar la seguridad y proteccidon de los documentos,
materiales y equipos necesarios para el cumplimiento de sus
deberes.

Tomar accion sobre los asuntos que tengan ante su
consideracion.

Garantizar que la informacion de las transacciones electorales
de los electores en su Precinto, que hayan sido procesadas
durante el mes precedente, sea correcta, precisa y actualizada.
Analizar, evaluar y aprobar las transacciones oficiales que
graba la JIP y la JIT; incluyendo los libros relacionados con
recusaciones y el Informe de material dafiado (JIP-3).

Dar seguimiento de las transacciones registradas en las JIP y
JIT, y cotejar que los informes reflejen los datos procedentes

de estas.

10. Verificar el informe relacionado al inventario y la cantidad de

material fotografico (PVC) inutilizado, segliin sea el caso.
Ademas, de observar el uso adecuado de dicho material

electoral.

11. Senalar y referir errores y omisiones en el Registro General de

Electores para su correccion.

12.Realizar visitas de campo o solicitar informacion que les

permita verificar la veracidad de las transacciones electorales,

resolver asuntos ante su consideracion, sin limitarse a:
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delimitar unidades electorales y precintos, establecimiento de
locales de propaganda, consolidacién o necesidad de unidades
electorales, y cualquier otra que surja para el cumplimiento de
sus funciones. Las visitas o entrevistas se realizaran dentro de
un ambiente de decoro y el mas estricto respeto.

13.Evaluar y determinar la autorizacion de solicitudes para el
establecimiento de locales de propaganda,
independientemente sean durante una eleccidon especial o
primaria de Ley. Ademas, velard por el cumplimiento de la
reglamentacion aprobada para estos propositos.

14.Informar a la Comisién sobre hallazgos, fallas, errores o
negligencia en las transacciones y procesos electorales,
realizados por parte de los Oficiales de Inscripcion,

16.Velar por el tramite y seguimiento de las notificaciones a
electores con problemas en transacciones electorales.

16. Someter a la Comision los informes que le sean requeridos en
el término que les sea solicitado, segun dispone las leyes y la
reglamentacion aplicable.

17.Inquirir sobre el recibo de comunicaciones emitidas por la
Comision a las Comisiones Locales, JIP o JIT para que se
atiendan a tiempo.

18.Visitar e inspeccionar los centros de votacién y preparar un

informe a la Comision sobre los hallazgos.
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19. Seleccionar, con la aprobacién de la Comision, los Centros de
Votacion; no méas tarde de cien (100) dias antes de una
eleccidn, y tomar medidas afirmativas para garantizar que
estén preparados y que puedan ser utilizados adecuadamente
el dia del evento electoral para que todos los electores puedan
ejercer su derecho al voto.

20.Coordinar la vigilancia, apertura y cierre de los Centros de
Votacion.

21.Recibir, custediar, distribuir y devoiver el material electoral.

22.Instruir a los funcionarios de Colegio y de las Unidades
Electorales sobre el proceso electoral a realizar.

23. Certificar el escrutinio de su Precinto.

24 Constituir, dirigir y supervisar las Subcomisiones Locales
integradas por los Comisionados Locales Alternos que
auxiliaran a la Comisidn Local estando dichas Subcomisiones
Locales facultadas para entender en todos aquellos asuntos
que le delegue la Comision Local durante la realizacion de
elecciones y votaciones; de conformidad al reglamento que a
esos efectos apruebe la Comision.

25.0rganizar, administrar y supervisar el Voto Adelantado a
Domicilio, Precinto, Instituciones Penales y Hospitales de
acuerdo con los Reglamentos, Manuales o determinaciones

aprobadas por la Comision para estos propoésitos.
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26.Visitar y coordinar con las Instituciones Hospitalarias el Voto
Adelantado de Hospital, y presentar los informes y cualquier
informacién requerida por JAVAA para estos propdsitos.

27.Elaborar las rutas de Voto Adelantado a Domicilio y enviar las
mismas a JAVAA.

28.Recibir y custodiar, como cuerpo, en la JIP o JIT en afio de
elecciones, los informes que, en virtud del Codigo Municipal, el
Alcalde debe entregar a la Comision Local. (Vease el
Reglamento para la Custodia de Informes bajo el Cédigo
Municipal).

29.Supervisar a la Junta de Inscripcidon Permanente con relacion
a los procesos estrictamente de naturaleza electoral. Las
comisiones locales no podran intervenir o llamar la atencion a
los Oficiales de Inscripcion. No obstante lo anterior, podran
referir a la Comisién cualquier irregularidad, desviacién a los
procedimientos o recomendacion que estimen pertinentes para
cumplir con la Misién de la Comision.

30.Cualesquiera ofras funciones o deberes dispuestos por el
Cédigo Electorai, sus reglamentos, manuales, procedimientos
o lo que establezca la Comision sobre los procesos de estricta

naturaleza electoral.”
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SECCION 2.8 - OTROS DEBERES DE 1.OS COMISIONADOS LOCALES
A. Los Comisionados Locales tendran en su capacidad de representante de .su
partido politico las siguientes funciones:

1. ldentificar un local para las reuniones en aquellos precintos donde se haya
cerrado el local de la JIP. Pueden ser escuelas o locales de cualquier
Rama de Gobierno, o algun otro local libre de costo (no puede ser la Casa
Alcaldia). Conforme al Art. 4.2 (3) del Cddigo Electoral, el Presidente de la
Comision Local debera hacer la solicitud correspondiente sobre el local
seleccionado.

2. Asistir a los adiestramientos institucionales que organice la CEE y los de
su partido politico.

3. Tomar juramentos vy llevar a cabo un registro adecuado de los mismos.
Cada Comisionado Local registrara los juramentos que le autoriza el
Articulo 5.16- Recusacion de Electores, en un Libro de Registro de
Affidavits que le provee la Comision, siguiendo un solo orden numérico
ascendente, y continuara con la misma secuencia numérica aun cuando
pase de un libro a otro nuevo. En los casos de comisionados de reciente
nombramiento, solicitaran dicho libro a través de fa JIP o un partido
politico. Cuando cesan en sus funciones, el libro de affidavits tiene que
ser entregado a su respectivo Comisionado Electoral.

4. Recibiry custodiar en su caracter institucional y como representante de un
partido politico, los materiales electorales. En caso de cesar en sus

funciones, el Comisionado Local entregara al nueve Comisionado Electoral
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de su partido politico 0 a la persona en quien éste delegue, todo material

electoral bajo su custodia.

. Ser responsables de la supervision operacional de los procesos que

realiza el Oficial de Inscripcidbn de su partido politico, trayendo a
conocimiento del Cuerpo durante las reuniones de la Comision Local,
observaciones objetivas particulares, producto de visitas autorizadas a la
JIP, sobre la forma en que los Oficiales de Inscripcién (o alguno de ellos)
ejecutan sus funciones en cada posicidn o en el trato al publico; pero
durante dichas visitas particulares deben abstenerse de dar instrucciones,

intervenir en los procesos o llamar la atencién a ningun miembro de la JIP.

. Orientar a los electores que soliciten Voto Ausente y Voto Adelantado

sobre la responsabilidad de nofificar oficialmente el retiro de la solicitud de
Voto Ausente y Voto Adelantado, cuando por alguna razon decidan no
utilizarlo. De ser necesario, le ayudaran a cumplimentar el formulario de
retiro, cuyo original remitiran de inmediato a la Junta Administrativa del
Voto Ausente y Adelantado (JAVAA), copia del cual puede ser adelantado

por via electronica.

. Transmitir a la JAVAA la lista de los electores gue solicitaron el retiro de la

Solicitud para Votar Adelantado, asegurandose que no hayan votado.

. Organizar, administrar y supervisar el Voto a Domicilio, Voto en

Instituciones Penales y Voto en los Hospitales de acuerdo al Manual o

Reglamento aprobado por la Comision.
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9. Realizar cualquier otra funcioén relacionada o inherente a su cargo,

determinado por la Comisién.

SECCION 2.9 - CONTROL DE VISITAS A LA JUNTA DE INSCRIPCION

PERMANENTE

Se aplicaran los siguientes parametros para el control de visitas de los

Comisionados Locales a las JIP y JIT:

A

Cualquier Comisionado Local en Propiedad y Alterno, en el desempenio de

sus funciones representativas de un Partido Politico y mientras esté en

gestiones propias de su cargo, podra asistir durante el horario regular de

trabajo ante la JIP y JIT para realizar las siguientes funciones:

1.

Hacer cualquier gestidn o fransaccién electoral pertinente a su
funcidén como Comisionado Local.

Obtener copia de cualesquiera documentos electorales que, por ley y
reglamento le corresponda a cada partido politico, de parte de los Oficiales
de Inscripcion.

Solicitar de los Oficiales de la Junta de Inscripcion ante la JIP sobre
cualquier asunto o informacién pertinente a los trabajos y transacciones
electorales. En las gestiones oficiales y propias de su cargo antes
mencionado, el Comisionado Local debera abstenerse de dar érdenes,
instrucciones, intervenir con los trabajos que se llevan a cabo ante las
JIP/JIT y procurara que sus gestiones oficiales se lleven a cabo en el
término mas breve posible de manera que no se alteren, obstruyan o se

afecten adversamente los trabajos ordinarios de la JIP/JiT. Una vez el
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Comisionado Local haya cumplido y terminado sus gestiones oficiales ante
la JIP/JIT, abandonara el focal.

4. Si por cualquier razon meritoria el Comisionado Local tiene alguna
objecién, observacion o querella sobre algiin miembro o asunto en proceso
ante la JIP/JJIT, debera siempre traer el asunto en cuestién por medio de
los canales de procedimiento establecidos en la ley y los reglamentos; esto
es, ante la Comision Local debidamente constituida, ante su Comisionado
Electoral a nivel Estatal o ante la Comision en pleno.

Ademas, queda prohibida la enirada a la JIP de toda persona que no vaya a
realizar alguna transaccion electoral, o que no sea un funcionario o empleado
autorizado.

TiTULO NI

OTRAS FUNCIONES DE LAS COMISIONES LOCALES
SECCION 3.1- REUNIONES Y LUGAR DE REUNION

Las Comisiones Locales se reunirdn de forma ordinaria la segunda semana de
cada mes en el local de la Junta de [nscripcion Permanente o en el lugar que determinen
sus miembros, pero siempre dentro del mismo precinto de su jurisdiccion para fomar

“accion sobre todas las transacciones eiectorales del mes anterior.

Ante el cierre de las Oficinas de Inscripcion Permanente segin establece el Art.
4.6 (5) del Codigo Electoral, las Comisiones Locales deberan celebrar reunion para

buscar alternativas de locales de donde se estarian llevando a cabo las reuniones de
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forma ordinaria de las Comisiones Locales. Las reuniones no se deberan celebrar en la
Casa Alcaldia de dicho municipio. De no existir unanimidad en la decision del local dicha
determinacién la tendra el Presidente. La determinacion del Presidente podrd ser
apelada, segun dispone la Secc—ic')n 2.3 A (4) de este Reglamento. Una vez exista una
determinacioén final, Conforme al Art. 4.2 (3) del Cddigo Electoral, el Presidente de la

Comision Local debera hacer la solicitud correspondiente sobre el local seleccionado.

SECCION 3.2 — CITACION A REUNIONES; HORARIO

Sera responsabilidad de la Presidencia de la Comisién Local convocar, de forma
directa y oportuna, a todos los integrantes de la Comision Local a todas las reuniones de
dicho organismo; y debera citar a aquellos terceros que hayan presentados asuntos de
naturaleza electoral ante la Comision Local, en aquellas reuniones en las cuales se habra
de atender el asunto presentado por dicho tercero. Las convocatorias o citaciones deben
efectuarse por escrito, correo electronico, llamada telefénica 0 mensaje de texto celular
(SMS), a todos los integrantes de la Comision Local, incluyendo en propiedad y alternos,
de forma tal que haya constancia de haberse notificado. Las convocatorias deberan
notificarse con al menos 48 horas de anticipacion, excepto cuando haya un evento
electoral. Debera constar en el acta de incidencia para la Comisién Local la fecha y hora
de la notificacion de la convocatoria y el medio utilizado. De no haber tal notificacion, la
Comision no podra reunirse. Las convocatorias incluiran los asuntos que se van a discutir
en la reunién correspondiente. Al finalizar la discusion de los asuntos en la convocatoria,
se podran traer a consideracion asuntos nuevos. Las convocatorias o citaciones deben
incluir los asuntos que se van a discutir en la reunion. El Secretario archivara en orden
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cronolégico por precinto las actas de las reuniones de las Comisiones Locales y las
tendra disponibles para examen no mas tarde de treinta (30) dias después de celebrada
la reunion. Las Comisiones Locales enviaran a la Secretaria dichas actas en un periodo
no mayor de cuarenta y ocho (48) horas después de celebrada la reunién.

Las reuniones de la Comisién Local se celebraran fuera de horas laborables. Solo
en casos extraordinarios y Unicamente por via del acuerdo unanime de los integrantes
de las Comisiones Locales podran celebrarse durante el horario regular de trabajo,
excepto en los casos de sesion permanente. Esta disposicion no aplica a los municipios
de Vieques y Culebra quienes podran mediante consenso determinar llevar a cabo la
reunién dentro del horario regular de trabajo.

Tambien podran reunirse fuera de dicho horario durante un evento electoral
segin se disponga en la reglamentacion correspondiente. Las Comisiones Locales se
reuniran de forma ordinaria la segunda semana de cada mes en el local de la Junta de
Inscripcion Permanente o en el lugar que determinen sus miembros, bero siempre dentro
del mismo precinto de su jurisdiccion.

Las decisiones de la Comision Local se haran constar en el acta de incidencia
para la Comision Local. Cualquier integrante de la Comision Local podra tener acceso y
solicitar copia, seglin sea el caso, de cualquier documento electoral al que tenga derecho
su partido, por ley o reglamento.

El Articulo 12.25 del Cédigo Electoral dispone que sera ilegal que un patrono
autorice, consienta o lleve a efecto el despido o que una persona amenace con despedir
o despida, suspenda, reduzca en salario, rebaje en categoria o imponga o intente

imponer condiciones de trabajo onerosas un empleado o funcionario, por el hecho de
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que dicho empleado o funcionario haya sido citado para asistir y asista como
Comisionado Local en Propiedad o Alterno, a una reunion debidamente convocada por
la Comision Local, si el Comisionado Local afectado ha notificado copia de la citacidn a

su patrono o supervisor, previo a la celebracion de la reunion.

El Articulo 4.3 (3) Miembro de las Comisiones Locales-dispone que las agencias
del Gobierno de Puerto Rico concederan el tiempo que requieran aquellos empleados
gque sean Comisionados Locales, sin cargo a licencia alguna ni reduccion de paga, para
asistir a las reuniones convocadas por la Comision Local y que sean notificadas

previamente por el empleado a su patrono.

SECCION 3.3 -CUORUM

La presencia del Presidente y dos (2) Comisionados Locales de partidos politicos
diferentes constituiran quérum para todos los trabajos de la Comision Local. En caso de
no poder constiituirse el quérum, el Presidente de la Comision Local debera citar a una
segunda reunién a todos los Comisionados Locales y sus Alternos por escrito y con
acuse de recibo, correo electronico, llamada telefénica o mensaje de texto celular (SMS).
En esta segunda reunién constituira quérum, los Comisionados Locales presentes o sus
Alternos cuando medie delegacion previamente notificada al Presidente.

En todo casc en que no se constituya el quérum, se levantaran los trabajos una
(1) hora después de la hora fijada. Se entendera que e! comisionado que no comparezca
a dicha reunion estara renunciando a su derecho de participacion. Se hara constar, lo
antes mencionado, en el Acta de Incidencias para la Comisidn Local (en adelante Acta

de Incidencia) y se notificara a la Comision.
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El funcionario que esté ejerciendo come Oficial de Inscripcion sera responsable
de transmitir al Secretario de la Comision el Acta de Incidencias por falta de quérum, tan
pronto sea firmada por los miembros presentes de la Comisién Local. Disponiéndose
que, al no haber quérum, bien sea porque falte el Presidente o porque solo esta presente
un Comisionado, no se podra llevar a cabo la revisién de transacciones, la firma de los
informes y no tendran derecho al pago de dietas. E! Secretario, inmediatamente que
reciba dicha Acta de Incidencias, enviara copia a las oficinas de los Comisionados
Electorales de los Partidos.

SECCION 3.4 - PARTICIPACION DE LOS COMISIONADOS ALTERNOS EN
REUNIONES

El Comisionado en propiedad, asi como el alterno de cada partido pueden asistir
a las reuniones. Sin embargo, s6lo uno de los representantes de cada partido politico
tendra voz y voto en los asuntos que se discutan y derecho al pago de dietas. Al estar
presente el Comisionado Local, si el Comisionado Alterno quiere aportar algo, debera
hacerlo en privado a su Comisionado, de modo que haya una sola voz por partido
politico. En el caso que el Comisionado en propiedad entienda que el alterno debe
asumir la representacion del partido en ailgun asunto en particular, asi lo informara a la

Comision Local y desde ese momento éste asumira la representacion.

SECCION 3.5 - REGISTRO DE ASISTENCIA A REUNIONES
La asistencia a las reuniones de los miembros de ia Comision Local debera ser

registrada en el formulario "Hoja de Asistencia de Reuniones Oficiales de la
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Comision Local" (Anejo 3). La hoja de asistencia es imprescindible para el pago de
dietas.

l.os Oficiales de Inscripcion enviaran la hoja de asistencia original, a través de los
Supervisores Auditores, al finalizar cada mes o después de la segunda reunidn oficial, lo
gue ocurra primero. Los Supervisores Auditores corroboraran que la hoja de asistencia
esté debidamente cumplimentada y la entregaran a la Oficina de Enlace y Tramite para
verificar si la reunidn estaba debidamente constituida y llevar récords de las
reuniones. No se procesara ningun reembolso de dietas si la Comision Local no esta
debidamente constituida, segln lo dispuesto en la Seccion 3.3 de este Reglamento y se

hayan recibido el original de la Hoja de Asistencia y el Acta de Incidencias.

SECCION 3.6 - ACTA DE INCIDENCIAS DE CADA REUNION

En cada reunién de la Comision Local se preparara el "Acta de Incidencias para
la Comision Local" (JIP-8) (Anejo 4) de los asuntos considerados, acuerdos,
incidencias o apelacion levantada por cualquiera de los Comisionados presentes.

Cuando por razones de espacio el formulario provisto para el Acta no sea
suficiente se continuara en otra hoja adicional, identificAndose esta con el nombre,
namero del precinto, la fecha y la firma de los presentes.

Es importante que el acta sea preparada mientras transcurre la reunion y debera
contener la firma de los miembros de la Comisidén Local presentes, para que cada cual
esté consciente de los acuerdos o apelaciones registradas en la misma. Los
Comisionados Electorales como el Comisionado Local, le pueden solicitar a la JIP copia

de las actas que poseen en el archivo.
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El original de dicho documento se enviard mensualmente a la Secretaria de la
Comisidn que serd responsable de archivar en orden cronolégico por precinte las actas
de las reuniones de las Comisiones Locales y las tendra disponibles para examen no
mas tarde de treinta (30) dias después de celebrada la reunién. Las Comisiones Locales
enviaran a la Secretaria dichas actas inmediatamente después de celebrada la reunion.
Los términos antes mencionados podran ser reducidos, de conformidad con las
disposiciones del Cédigo Electoral.

El dia de la reunion se procedera a desglosar y entregar la copia correspondiente
a cada Comisionado Local, y aquel tercero que haya presentado un asunto de naturaleza
electoral, y comparecido a la reunién de la Comisién Local. La primera copia se
entregara a la JIP/JIT para e! archive en el expediente de reuniones de la Comisién
Local. Los Comisionados Electorales como el Comisionado Local, le pueden solicitar a

la JIP/JIT la copia que poseen en el archivo.

SECCION 3.7 - PAGO DE DIETAS

Los Presidentes y los Comisionados de cada Comision Local recibiran por cada
dia de reunién una dieta de ciento veinticinco ddlares ($125). No se autorizara el pago
de dietas por mas de dos (2) reuniones mensuales, salvo durante los ciento veinte (120)
dias previo a la fecha de una Votacion. La celebracion de una segunda reunion fuera del
ciclo electoral requerira justificacion y previa autorizacién del Presidente de 1a Comision
Local. En estos casos, se autorizaran dietas hasta un maximo de cuatro (4) reuniones
mensuales. Dichas dietas tendran caracter de reembolso de gastos y no seran tributables

bajo las leyes y reglamentos del Cddigo de Rentas Internas de Puerto Rico.
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A los Presidentes Alternos se les autorizara el pago de dietas hasta un maximo
de dos reuniones mensuales por cada Comision Local en las que ejerzan las funciones
en sustitucion del Presidente en Propiedad.

Al finalizar cada reunion el Presidente de la Comisién Local certificara la
asistencia de los miembros a dicha reunién (Anejo 3). La certificacion recibida en la
Oficina de Enlace y Tramite sera enviada a la Division de Finanzas para el tramite de
pago. El Acta de Incidencias se enviara a la Oficina del Secretario de la Comision.
SECCION 3.8 - PRIMERA REUNION DEL MES (ARTICULO 4.2)

La primera reunion de cada mes debera celebrarse durante la segunda semana
del mes para evaluar las transacciones procesadas, las recusaciones por defuncion,
firmar el Acta de Incidencia y los informes requeridos al igual que cualguier otra funcién
reguerida por la CEE.

Los Oficiales de Inscripcion proveeran dentro de los primeros cinco () dias de
cada mes copia de las transacciones procesadas, a los integrantes de la Comisién Local
antes de celebrarse la primera reunién. Esto permitira evaluar las mismas con antelacion
y hacer los sefialamientos que estime pertinentes.

A. Procedimientos antes de la reunion

Los Oficiales de Inscripcion, tendran disponibles para la Comision Local la lista
mensual, incluyendo las transacciones procesadas en otras estaciones tales como: JIP-
Isla, JES, Unidad Movil y Control de Calidad, entre otras. Se comunicaran con el
Presidente de la Comisién Local para que éste asigne la fecha de la reunién y notifique
a todos los Comisionados Locales.

Los Oficiales de Inscripcion deberan tener disponible para la reunién de la
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Comisién Local, los siguientes documentos:
1. Hoja de Asistencia para reuniones de la Comision Local (Anejo 3).
2. Acta de Incidencias para la Comision Local (JIP-8) (Anejo 4).
3. Informe Mensual de las Transacciones (Digital o Impreso).
4. Copia de las Transacciones Administrativas generadas a la lista mensual.
5. Informe Mensual de PVC Dafiadas (JIP-3) (Anejo 5).
6. Inventario de Material Controlado y No Controlado {(JIP-4) (Angjo 6).
7. Informe Mensual de Electores Recusados sobre los cuales la Comision Local
Emitié Decision (JIP-5) (Anejo 7).
8. Expedientes de las recusaciones tramitadas por defuncion.
Cada Comisionado revisara las transacciones electorales de su precinto para
identificar posibles errores.
B. Procedimientos durante la reunién
Cada Junta de Inscripcidbn Permanente (JIP) presentara mensualmente a su
respectiva Comisidon Local todas las solicitudes de inscripcion, reactivacion,
transferencia, reubicacion, fotos, tarjetas de identificacion electoral, modificaciones o
actualizaciones que haya recibido durante el mes, incluyendo las notificaciones de
defunciones recibidas durante el mismo periodo. En su reunion mensual, la Comision
Local evaluara todas las solicitudes de transacciones de ios electores y las defunciones
notificadas por el Registro Demografico de Puerto Rico.
Cuando las transacciones electorales sean realizadas en una Junta de Inscripcion
Temporera (JIT) o electronicamente a través del Sistema eRE las mismas seran referidas

a las Comisiones Locales del precinto donde el elector figura o solicita figurar en el
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Registro General de Electores para ser evaluadas. En estos casos, la Comision Local

seguira los mismos procedimientos descritos en el parrafo anterior.

Al comenzar la reunién los Oficiales de Inscripcion llenaran los incisos 1y 2 del

Acta de Incidencias (JIP-8). Los incisos subsiguientes se llenaran segun transcurre la

reunion.

1.

Los Comisionados sefialaran las transacciones detectadas con error,
segun la lista diaria para recomendar las correcciones, de no haberse
recibido una solicitud de modificacidn administrativa. Si al evaluar las
transacciones de la lista mensual, la Comision Local detecta algun error, le
dara instrucciones a los Oficiales de Inscripcion para que procesen la
transaccion administrativa. En caso de que la correccidon del error requiera
la presencia del elector, se les indicara a los Oficiales de Inscripcidn que
citen al elector mediante una notificacion por escrito a la direccion postal
gue aparece en la lista.

Revisar cada transaccion administrativa procesada por la JIP.

Revisar el "Informe Mensual de PVC Dafiadas" (JIP-3) (Anejo 5). En
caso de observar una cantidad exagerada de PVC dafiadas en
comparacion con el volumen de transacciones mensuales en la que se
requiera su uso, la Comision Local requerira a los Oficiales de Inscripcion
una explicacion al respecto.

De haberse emitido alguna decisidn sobre recusaciones, se procedera a
revisar el "Informe Mensual de Electores Recusados sobre los cuales

la Comision Local Emitiéo Decision" (JIP-5), asegurandose que cada
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orden de exclusién emitida esté acompafiada de la correspondiente
documentacion.

Una vez revisados y firmados todos los informes (JIP-5) con la
documentacion que aplique, la Comisién Local procedera a separar y
entregar las copias de conformidad con el sistema de distribucion
establecido.

Podran requerir a los Oficiales de Inscripcidén que muestren los expedientes
de los informes que preparan los Supervisores Auditores, para analizar los
sefialamientos y recomendaciones contenidos en los mismos.

Solicitaran a los Oficiales de Inscripcion que evidencien el seguimiento a
electores con problemas en sus transacciones mediante el envio de
notificacidon o las anotaciones necesarias en el Libro de Actas de la JIP.
Terminada la labor anterior, la Comisién Local procedera a completar el
“Acta de Incidencias para la Comisién Local” (JIP-8) (Anejo 4)
incluyendo las observaciones o recomendaciones a las JIP sobre los
asuntos discutidos en la reunidn. Firmaran la Hoja de Asistencia
previamenie preparada por los Oficiales de Inscripcion.

Finalizada la reunién, los Oficiales de Inscripcién procederan a guardar la
lista mensual en el archivo de la JIP y a preparar los sobres con los
documentos administrativos y electorales que apliquen, segin el Manual

de Procedimientos de las JIP.

10. En caso de que la reunién de Comisién Local se celebre fuera de la oficina

regional, el material que los Oficiales de Inscripcion utilicen durante la
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11.

reunién, y deba ser devuelto a la JIP Regional, debera ser guardado en un
maletin cerrado con un sello y cinta adhesiva (lacrado), que sera
resguardado por el Oficial de Inscripcidon que ostente ila primera posicion
ese dia. Dicho Oficial de Inscripcidn sera responsable de devolverlo el
préximo dia laborable a la oficina regional. Ademas, al finalizar la reunién
debera levantarse un acta en el cual se detallard un inventario sobre el
material guardado en el maletin.

Una vez se reciba el maletin en la JIP Regional, los Oficiales de Inscripcion
deberan proceder con la apertura del maletin, para lo cual habran de
levantar un acta y notificar copia de la referida acta de recibo y apertura a
todos los Comisionados Locales del precinto correspondiente, y al

Presidente de la Comision Local.

SECCION 3.9 - SEGUNDA REUNION DEL MES; VISTAS DE RECUSACIONES

El Articulo 5.16 del Cddigo Electoral dispone el procedimiento especial para la
recusacion de electores. A partir de ia fecha de la primera reunién del mes, los partidos
politicos o cualquier elector del precinto tendran diez (10) dias calendario para presentar
las solicitudes de recusaciones gue entendieren procedentes contra las transacciones
mensuales de electores inscritos correspondientes al mes anterior, si [as hubiere.

El Reglamento para el Tramite de las Recusaciones, Exclusiones e Inactivaciones,
dispone de los términos a seguir para el cumplimiento con el dehido proceso de las
recusaciones presentadas y la custodia del material del material utilizado, asi como la

prueba presentada durante la reunion y/o vista. A esos efectos, la Comision Local se
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reunira en la fecha acordada por el Presidente para la celebracion de vistas dentro de
los términos aplicables de estricto cumplimiento, lo que constituira la segunda reunién
del mes. Dicha reunion no estard necesariamente limitada al asunto de las
recusaciones.

La Comisién Local podra celebrar cuantas reuniones sean necesarias durante el
mes, pero el pago de dietas estara limitado a sdlo dos (2) reuniones o segun lo dispuesto
en la Seccidon 3.7 de este Reglamento.

Una vez celebrada la vista, si la Comisién Local determina celebrar otra vista
sobre un mismo caso para permitir la presentacion de mas prueba, no sera necesario
solicitar extensién de término a la Comision.

Por disposicién del Articulo 5.16 del Cédigo Electoral, cuando por alguna razén
no pudiese celebrarse una vista dentro del término sefialado, el Presidente de la
Comision Local debera solicitar a la Comisidon que le extienda el término para celebrar la
misma, indicando la justificacion por fa cual la vista no se celebré en la fecha
originalmente sefialada (Seccion 2.10 del Reglamento para el Tramite de
Recusaciones).

SECCION 3.10 - REUNION EXTRAORDINARIA

La Comision Local podra celebrar cuantas reuniones extraordinarias estime
necesarias a solicitud de cualquier miembro de la Comisidon Local o mediante
convocatoria de la Comision. Sin embargo, solamente se pagaran dietas por un maximo
de dos (2) reuniones al mes o segun lo dispuesto en la Seccidn 3.7 de este Reglamento

y la Seccion 4.2, (4) (a) del Codigo Electoral.
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SECCION 3.11 - ACUERDOS DE LAS COMISIONES LOCALES

Los acuerdos de las Comisiones Locales deberan ser aprobados por votacion

unanime de los Comisionados Locales presentes al momento de efectuarse la votacion.

Cualquier asunto presentado a la consideracion de la Comision Local que no

tenga esa unanimidad sera decidido por el Presidente de esta, siendo la Unica

circunstancia en la que podra decidir. La decision del Presidente se considerara como

la decision de la Comisiéon Local.

SECCION 3.12 - APELACION

1.

La decision del Presidente de la Comision Local podra ser apelada en la Comisién
Estatal por cualesquiera de los Comisionados Locales, y los terceros presentes
guedando la decision sin efecto hasta tanto se resuelva la misma.

Toda apelacion a una decision del Presidente de la Comision Local, excepto en
los casos de recusacion contra un Elector, debera notificarse en la misma sesion
en que se tome la decisidn apelada y antes de que se levante dicha sesién y
debera hacerse constar en el acta de la reunidén mediante la expresiéon de los
fundamentos de la apelacion. Ademas, en caso de que la parte apelante interese
presentar un escrito adicional a la apelacion, asi como documentos de apoyo, los
mismos deberan ser tramitados al Secretario en un término no mayor de cuarenta
y ocho (48) horas. Las recusaciones contra Electores solo se presentaran,
procesaran, evaluaran y adjudicaran siguiendo rigurosamente las reglas y los

procedimientos dispuestos en los Articulos 5.16, 5.17 y 5.18 del Cédigo Electoral.

. Toda apelacién se hara al Presidente de la Comision Local, guien inmediatamente

la transmitira a la Secretaria de la Comision Estatal durante el mismo dia excepto
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en los casos de recusaciones por domicilio, los que se regiran por el tramite
establecido en el reglamento correspondiente. Los términos dispuestos para el
trdmite de cada apelacidén seran contados a partir de la fecha y hora en que se
reciba en la Secretaria.

El Presidente de la Comision Estatal la convocara a la brevedad posible para
resolver el asunto.

Dentro de los treinta y cinco (35) dias anteriores al dia de una Votacion, toda
apelacion de una decision del Presidente de la Comisidn Local debera ser
presentada por escrito con la firma del apelante; y debera ser resuelta por la
Comisién Estatal no mas tarde de los treinta (30) dias a partir de su presentacion
en la Secretaria.

Entre los cinco (5) y dos (2) dias anteriores al dia de una votacidn, toda apelacion
de una decisidn del Presidente de la Comisién Local debera notificarse a este de
manera personal, por teléfono, mediante escrito firmado ¢ algn medio electrénico
por el apelante. No mas tarde de dos (2) horas de haber recibido la apelacion, el
Presidente de fa Comision Local la enviard o comunicara, segun corresponda, a
la Secretaria de la Comision Estatal que la notificara de manera inmediata al
Presidente y la Comisién. La Comision debera resolver la apelacion al dia
siguiente de su presentacién en la Secretaria.

El dia antes de una votacion, las apelaciones recibidas en la Comision por teléfono
o mediante escrito firmado por el apelante deberan resolverse no mas tarde de

las seis (6) horas siguientes a su presentacion en la Secretaria.
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8. Las apelaciones que se presenten en la Secretaria por teléfono o mediante escrito
firmado por el apelante el mismo dia de una votacién, seran resueltas por la
Comisidn dentro de las dos (2) horas siguientes a su presentacién en la Secretaria.

9. Transcurridos los anteriores términos sin que la Comisidén resuelva la apelacion,
la parte apelante podra recurrir directamente al Tribunal de Primera Instancia,
designado de conformidad con el Capitulo Xlll del Codigo Electoral. El Tribunal
debera resolver dentro de los mismos términos que el Codigo Electoral le
establece a la Comisidén Estatal para dictar su resolucién sobre una apelacién
procedente de una comisién local o dentro del término necesario cuando el
propésito judicial sea evitar dafios irreparables si concluye la presencia de alguno.

10.En los casos de recusaciones que no sean por domicilio, tanto el Recusado (a)
como el Recusador podran apelar la determinacion de la Comisién Local ante la
Comision dentro de los cinco (b) dias siguientes a partir de la notificacion de

{a misma.

SECCION 3.13 - EFECTOS DE UNA DECISION O APELACION

En ningun caso, la decisién de una Comisién Local por la unanimidad de sus
Comisionados Electorales o por su Presidente, la apelacion de una decision del
Presidente de esta, o la decision que |la Comision dicte sobre tal apelacion, tendra el
efecto de paralizar, limitar, impedir, suspender u obstaculizar en forma
alguna la votacion o el escrutinio en un evento electoral, el escrutinio general ni
cualquier otro procedimiento, actuacion o asunto que, segin el Cédigo Electoral, deba

comenzar o realizarse en un momento, etapa, dia u hora determinada.
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TITULO IV

DISPOSICIONES FINALES

SECCION 4.1 - PROHIBICIONES

A. Los Comisionados Locales, en propiedad y alternos no pedran:

1.

Ser candidatos a cargos publicos electivos excepto para la candidatura
de Legislador Municipal; no podran vestir el uniforme de ningln cuerpo
militar o paramilitar ni portar armas de fuego o llevar distintivo politico

partidista alguno mientras esté desempefiando sus funciones.

. Hacer uso del equipo y material técnico electoral para otros propdsitos que

no sean los oficiales autorizados por la CEE.

Solicitar en su caracter individual el impreso VoterVu, a excepcion de los
electores en el proceso de recusacion mensual o dentro del periodo de
recusacion de tres (3) meses y quince (15) dias entre el 15 de enero al 30
de abril del afio de las Elecciones Generales.

Instalar en la JIP televisores, computadoras personales, asi como: Pen
drive (USB), disco compacto (DVD) u otro artefacto, equipo eléctrico
electrénico no autorizado por la Comision.

Interceptar informacion que le ha sido restringida. La informacién
desarroliada, transmitida o aimacenada en el Sistema estara accesible

para ser examinada y utilizada por el personal autorizado.
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6. Enviar copia de correspondencia (récords electorales) electronica (E-mail)
a otras personas sin el conocimiento del remitente en los casos en que se
proporciona acceso a un sistema de correo electrénico. Al remitente se le
debera notificar mediante copia. En estos casos, el usuario autorizado
debera borrar periddicamente, por lo menos cada quince dias (15) la
correspondencia electrénica archivada.

7. Se prohibe grabar en el disco duro del eguipo o en cualquier otro
dispositivo, programas no autorizados. El oficial o comisionado reconocen
que las mismas pueden ser causa suficiente para el inicio de un proceso
disciplinario.

8. Fumar en las JIP - Ley Numero 40 del 3 de agosto de 1993, segln
enmendada dispone en el Articuio 3 "Se prohibe fumar, sin que ello
constituye una limitacién, en los edificios publicos, departamentos,
agencias e instrumentalidades”. Ademas, por razones de seguridad de los
documentos, como de salud de los empleados y del plblico en general, se
prohibe fumar dentro de ias JIP,

9. Hacer uso del equipoc para folocopiar y transmitir via electronica
documentos no autorizados.

SECCION 4.2 - PENALIDADES

Toda persona gque a sabiendas violare las disposiciones de este Reglamento,

estara sujeto a las penalidades prescritas en el Articulo 12.2 del Cédigo Electoral.
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SECCION 4.3 - ENMIENDAS AL REGLAMENTO

Este Reglamento podra enmendarse por {a Comisidn, en cualquier momento en
gue asi se estime necesario, en beneficio de una mayor efectividad en la implantacion
del Codigo Electoral.
SECCION 4.4 - SEPARABILIDAD

Si cualquier titulo, articulo, inciso, parte, parrafo o clausula de este fuere declarado
inconstitucional por un tribunal de jurisdiccién competente, la sentencia a tal efecto
dictada no afectara ni invalidara el resto de este Reglamento.
SECCION 4.5 - VIGENCIA

Este Reglamento deroga el Reglamento para el Funcionamiento de la Comisiones
Locales y Juntas de Inscripcion Permanentes del 5 de enero de 2012 y el mismo entrara
en vigor previa notificacion y publicacidn segun dispone el Articulo 3.2, inciso (3) del

Cddigo Electoral.
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APROBADO:

En San Juan, Puerto Rico, a_ /& de noviembre de 2022.

S

Hon. Francisco J. Rosado Colomer

Presidente CEE
N

Lcda. Vanessa Santo Domingo Cruz Lcdo. Ramén A. Torres Cruz

Comisionada Electoral Comisionado Electoral
Partido Nuevo Progresista Partido Popular Democratico
Lillian Aponte Dones Roberto |. Aponte Berrios

Comisionada Electoral Comisionado Electoral

Movimiento Victoria Ciudadana Partido Independentista Puertorriquefio

= ez

Lcdo. Nelson Rosario Rodriguez
Comisionado Electoral
Partido Proyecto Dignidad

CERTIFICO: Que este Reglamento para el Funcionamiento de las Comisiones Locales*,
fue aprobado por la Comision Estatal de Elecciones en dia _/& de noviembre de 2022.

Para que asi cg oy sello el presente, hoy /6 de noviembre de 2022.

Lcdo. Rolando Cuevas Colon
Secretario

*Incluye las determinaciones de la Certificacion de Acuerdo CEE-AC-22-160 y la Resolucion CEE-RS-22-013.
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COMISION ESTATAL DE ELECCIONES DE PUERTO RICO Anejo 1

CERTIFICADO DE NOMBRAMIENTO
INSPECTOR “AD HONOREM”

PRECINTO DE:

Certifico por la presente que con num. electoral ha sido
Paterno Materno Nombre

Nombrade para ocupar el carge de Inspector “Ad  Honorem” en representacion del  Partido

, en el Precinto arriba indicado y que una vez preste el jJuramento estara debidamente

autorizado para desempeiiar los deberes de dicho cargo en la oficina de la JIP/JIT al sustituir al oficial de inscripcion de su partido

politico.

Se expide esta certificacién, hoy dia de de20 .

Titulo Firma del Secretario CEE

JURAMENTO
Juro solemne mente que desempefiaré fiel y honradamente y con sujecién al Codigo Electoral de Puerto Rico y a las leyes vigentes
en el Estado Libre Asociado de Puerto Rico, los deberes del cargo Inspector “Ad Honorem” para el cual he sido nombrado en el
Precinto num. del Municipio de ; que no existen en cuanto a mi aceptacién de este cargo, las
incompatibilidades prescritas en el Articulo 4.11 del referido Codigo Electoral, en el cual estoy inscrito como elector. Cumpliré con
los deberes de este cargo sin favoritismo ni parcialidad. Asi me ayude Dios.

Firma del inspector “"Ad Honorem”

Jurado y suscrito ante mi, hoy dia de de 20 , en , Puerto Rico.
Nombre en letra de molde Titulo Firma Comisionado Local o Electoral
NOTA ACLARATORIA

1. El Nembramiento y el Juramento sera firmado por el Comisionado Local o Electoral del partido politico a que pertenece el Inspector concernido. Copia de este
documento deberd ser entregado a [a JIP/HT.

2.  Esresponsabilidad de 1a IP/)IT enviar copia al Comisionado Electoral concernido v al Secretario de la Comision £statal de Elecciones el dia qua recibe su copia.
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COMISION ESTATAL DE ELECCIONES DE PUERTO RICO

Anejo 2
CITACION REUNION COMISION LOCAL

FECHA:
A: Comision Local del Precinto
DE: Presidente de la Comisién Local de

Nombre vy  Firma
ASUNTO: Notificacion de Reunién

Por la presente les convoco a la reunion pautada para el dia de de 20

[ ] Revisién y aprobacién de informe Mensual [ ] Vista de Recusacién [ ] Otros asuntos
electorales

Enviado por:

Medio de notificacién:[_| Correo electrénico [_]ilamada telefénica| | mensaje de texto celular
| “JwhatsApp

Fecha: Hora:

Articulo 12.25 — Despido o Suspension de Empleo por servir como Integrante de una Comisién
Local.

Serd ilegal que un patrono autorice o cansienta o lleve a efecto el despido o gque una persona amenace con despedir o despida,
suspenda, reduzca en salario, rebaje en categoria o imponga o intente imponer condiciones de trabajo onerosas a un empleado
o funcionario por el hecho de que dicho empleado o funcionario haya sido citado para asistir y asista como comisionado local
en propiedad o alterno a una reunién debidamente convocada por la Comisidn Local, si ef comisionado local afectado ha
notificado copia de la citacidn a su patrono o supervisor, previo a la celebracion de la reunién.

Toda persona que violare las disposiciones de este articulo incurrira en delito menos grave y convicta que fuere seré sancionada
con pena de reciusion que no excedera de seis {6) meses o multa que no excedera de guinientos ($500) d6lares o ambas penas

a discrecidn de! tribunal.



Original — Finanzas CEE
Copia _ Comision Local

HOIA DE ASISTENCIA DE REUNIONES OFICIALES DE LA COMISION LOCAL

DEL PRECINTO NUMERO

CELEBRADA EN EL MES DE

DEL MUNICIPIO DE

DE

Anejo 3 g

COMISION ESTATAL DE ELECCIONES OF PUERTO RICO

CARGO

NOMBRE EN LETRA DE MOLDE

PRIMERA REUNION

SEGUNDA REUNON

PRESIDENTE

Nombre
#de 5.5,

COMPLETO |

Fecha: de de
FIRMA

Fecha: de de
FIRMA

PRESIDENTE ALTERNO(A)

Nembre
#des.s.

COMPLETO |

MIEMBRO Primer Partido

Nombre
#des.s.

COMPLETO |

MIEMBRQ Segundo Partido

Nombre
#des.S.

COMPLETO |

MIEMBRO Tercer Partido

Nombre
#deS.S.

COMPLETO |

MIEMBRO Cuarto Partido

Nombre
#deS.S.

COMPLETO |

MIEMBRC Quinto Partido

Nombre
#des.s.

COMPLETO |

ALTERNO Primer Partido

Nombre
#deSS.

COMPLETO |

ALTERNQ Segundo Partido

Nembre
#deS.S.

COMPLETO |

ALTERNO Tercer Partido

Nombre
#deS.S.

COMPLETO |

ALTERNO Cuarto Partido

Nombre
#desS.

COMPLETO |

ALTERNO Quinte Partido

Nombre
#des.s.

COMPLETO |

t

i

NOTA: El original de este documento deberd remitirse a la Comisién Estatal de Elecciones para el tramite de
pago de dietas, al finalizar cada mes de fa segunda reunién oficial, lo que ocurra primere.

CERTIFICO que los asistentes a la primera reunién de
este mes fueron los arriba firmantes

CERTIFICO gue los asistentes 2 la segunda reunidn de
este mes fueron los arriba firmantes

Presidente o Presidente{a) Alterno(a)

Presidente ¢ Presidente(a} Altarno(z)

NOTA: RECUERDE COMPLETAR TODOS LOS ENCASILLADOS DEL NUMERQ DE SEGURO SOCIAL COMPLETO PARA QUE EL. PAGO PUEDA SER PROCESADO.




COMISION ESTATAL DE ELECCIONES DE PUERTO RICO
Anejo 4 (JIP-8)
Revisado 08/2022

ACTA DE INCIDENCIAS PARA LA COMISION LOCAL

Precinto. [I:Ij a de de20 .

Nasotros los abajo firmantes hacemos constar que durante la reunion efectuada en el dia de hoy, se
suscitaren los siguientes incidentes:

1. Alas p.m. se inicid la reunidn estando presentes los siguientes miembros de la Comisién Locat:
a. .
c. d.
e, f
2, Que al momento de iniciarse los frabajos estaban presentes los siguientes Oficiales de Inscripcion de
la JIP/JIT:
[y PRIMER PARTIDO [1 SEGUNDO PARTIDG 1 TERCER PARTIDO
[ CUARTO PARTIDO I QUINTO PARTIDO L1 sexto PARTIDO
3. Quealas p.m, llegd el Comisionado del Partido
4. Quealas p.m. se ausentd el Comisionado del Partide

5. Que se trataron los sigulentes asuntos:

a.

6. Ofras incidencias (puede utilizar otro papel):

7. Lareunion de Comision Local finalizé a

Nota: Original — Esta Acta debe incluirse en el sobre.

PRESIDENTE COMISION LOCAL NOMBRE EN LETRA BE MOLDE
COMISIONADO PRIMER PARTIDO NOMBRE EN LETRA DE MOLDE
COMISIONADO SEGUNDO PARTIDO NOMBRE EN LETRA DE MOLDE
COMISIONADO TERCER PARTIDO NOMBRE EN LETRA DE MOLDE
COMISIONADO CUARTO PARTIDO NOMBRE EN LETRA DE MCLDE
COMISIONADS QUINTO PARTIDO NOMBRE EN LETRA DE MOLDE
COMISIONADO SEXTQ PARTIDO NOMBRE EN LETRA GF MOLDE

ORIGINAL CEE



Anejo 5 JIP-3
Revisado 03/2022

PRECINTO:

&

COMISION ESTATAL DE ELECCIONES DE PUERTO RICO

Informe Mensual De PVC Daiiadas
MES: ANO:

DiA

NUMERO DE CONTROL CANTIDAD

W [~ [ i e |

—
L=

—t
-

s
N

w3

—
Y

TOTAL —

Nosa: Expligue brevemente a razon de las PVC dafiadas:

Preparado por JIPAIT:

La Comisioén Local Certifica Correcto:

Presidente de ts Comisién Locat cerdficamos correcto:

Il >

Comisionado Primer Partido Comisionado Sezundo Partido Comisionado Tercer Partido

Comisionads Cuarto Partido

Comisionade Quinte Partido Comisionado Sexto Partide




Anejo 6 {1IP-4)
Revisado 08/2022

COMISION ESTATAL DE ELECCIONES DE PUERTC RICO

Inventario de Material Controlado y No Controlado

Oficina :

Precinto:

Dfa:

Mes:

PVC

DURA GARD

DATA CARD

CLEANING KIT

BALANCE INICIAL

RECIBIDAS

PROCESADAS

DARADAS

BALANCE

Fisico

DIFERENCIA

MATERIALES NO CONTROLADOS

ITEM DESCRIPCIGN DEL ARTECULO ITEM DESCRIPCION DEL ARTICULO CANT
1 Advertencia al Elector 23 [Pecision de la Comlsidn Local sobre Soficitud de
2 Casetas de impedidos Recusacidn o Exclusion)
3 Casetas Regulares 24 R-006 (Escrito de Apelacidn)
4 Drum Imagistics 817-6 25 R-007 {Informe Mensual Electores Recusados
5 Dram Lanier 491-0311 Pendientes de decisién de la Comisién Local)
6 Drum Lexmark 11A4096 26 R-008 (Sentencla)
7 Formulario de Afiliacién 27 R-009 {Autorizacidn para la Creacién de la Juntas de
8 Hoja de Asistencia a Reuniones de la Investigacion)
Comisién Local 28 RE-011 (Certificacidn de Cotejo y verificacidn de Listas
g Informe de Trabajo Semanal Realizado por Prefiminares de Recusacisn}
ltinerante 29 Recibo de Maletines
10 Informe Sobre Discrepancias en Requisicién 30 Registro de Llamadas a Larga Distancia
Recibida de‘l’?‘lateflal Contro.lado — 31 Requisicién de Materlales y Equipos de Almacén
11 JIp-00 {Cenllea.CIOH de Cotejo y Verificacion 37 Resmas Papel Carta
de Listas Preliminares Mensual) 13 Resmas Papel Legal
12 [ Hibro de Actas JIP {CEE-OE-1) 34 Rollo de Normeros T
- para Turno
13 Lfbro de Declarac.lones Juradas (CEE-OE-2} 35 Sallos Plasticos Pre-numerados
14 | Libro de Recusaciones de la JIP {CEE-OE-4} a6 Sobre Administrative O - Floctaral
- - = peraciones Electorales
15 L'bm‘, ‘_je Registro de Affidavit del 37 Sobre Administrative Recursos Humanos
Comisionado Local {CEE-OE-5) I8 Toner Imagistics 817-5
16 | Libro de T.LE. Entregadas (CEE-QE-3} -
17 Maletin de Carton 39 Toner Lanier 491-0312
18 | Pafio Amarillo 40 Toner Laser Jet 1300 {13A)
19 | R-001 (Solicitud de Recusacidn o Exclusién) 4% | Toner Lexmark 131A4097
20 { R-002 {Autorizacidn para Emplazar) 42 Urnas
21 | R-003 (Citacion a Vista) 43 | Otros
22 { R-004 (Refacion de Recusacion Radicadas) 44

Oficial Primer Partido

Oficial Cuarto Partido

CERTIFICADO POR LOS QFICIALES DE LA JiP

Cficia! Segundo Partido

Ofieial Tercer Partidt

Oficial Quinto Partido

Oficiat Sexto Partido

Nota: Este inventario identificado como P-4 se transmitird a Operaciones Electorales, de ser necesario a mediado de este mes y el dltimo dia Jat




Anejo 7 [JiP-5)

Revisado 08/22 g
COMISION ESTATAL DE ELECCIONES DE PUERTO RICO
INFORME MENSUAL DE ELECTORES RECUSADOS
SOBRE LOS CUALES LA COMISION LOCAL EMITIO DECISION

Municipio: Precinto: Mes:

Nimero Apsllido Pah Apellido Mat Nomm S Fecha de Elljni?adi Razdn para Transaccion Nimero de Decisit

Electoral petlido Falemo petico Matemo omore 01 Nacimiento AS?;ncaﬁa Recusacion Recusada Recusacion eaision
Certificamos como Correcto: Fecha:

Oficial Primer Partido

Ofictal Segundo Partido

Oficial Tercer Partido

Oficial Cuarto Partido

Cficial Quintc Partido

Oficial Sexto Partide

Juez Presidente

ORIGINAL- COMISION ESTATAL DE ELECCIONES

Comisionade Primer Partido

Comisionado Segundo Partido

Comisionado Tercer Partido

Comisionado Cuarto Partido

Comisionado Quinto Partido

Corisichado Sexto Partido



Anejo 8
Revisado 08/2022

COMISION ESTATAL DE ELECCIONES DE PUERTO RICO

CERTIFICADO DE NOMBRAMIENTO
MIEMBRO COMISION LOCAL DE ELECCIONES

Por la presente CERTIFICO que, con el Nomero Electoral y eleclor{a) de
___,Puerto Rico, ha sido nombrado(a) en esta fecha por la Comisién Estatal de Elecciones como miembro en de
la Comisién Local de Elecciones del Precinto Nimero Puerto Rico, a peticién del PARTIDO i

Por acuerdo y autorizacion de la Comision Estatal de Elecciones hago constar que, queda autorizado(a)

para ejercer todos los derechos y deberes que le confiere el Codigo Electoral de Puerto Rico 2020, Ley 58-2020, a los miembros de las
Comisiones Locales de Elecciones nombrados a peticion de los partidos politicos, en el precinto antes especificado. Por los servicios que
preste percibira el pago de dietas, segln dispuesto en el Articulo 4.2 (4) del Cédigo Electoral de Puerto Rico 2020, Ley 58-2020.

Esta designacion no constituye un nombramiento de empleo o un contrato y no otorga mas beneficios econémicos que los aqui
dispuestos, seqin establecido en el Cédigo Electoral de Puerto Rico de 2020, Ley 58-2020.

Se expide esta cerificacion, bajo el sello de la Comision en San Juan, Puerto Rico, hoy

Ledo. Rolando Cuevas Colon

Secrelario
JURAMENTO DE FIDELIDAD Y TOMA DE POSESION
Yo, , elector(a) inscrito{a) y vecino(a) de Puerto Rico,
Miembro de la Comision Local de Elecciones del Precinto Ndm. : Puerlo
Rico, por el PARTIDO juro solemnemente que mantendré y defenderé la Constitucitn de

los Estados Unidos y la Conslitucién y las leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico contra todo enemigo exterior e interior; que
prestaré fidelidad y adhesion a las mismas; y que asumo esta obligacién libremente sin reserva mental ni propésito de evadirla; y que
desempeiiaré bien y fielmente los deberes del cargo que estoy proximo(a) a ejercer en armonia con el Codigo Electoral de Puerto Rico
2020, Ley 58-2020 y sus reglamentos.

Firma del funcionario que presta juramento
Affidavit Nam.

Jurado y Suscrito ante mi por de las circunstancias personales antes
indicadas a quien doy fe de conocer personalmente o haber identificado mediante

En , Puerto Rico, a de de20__.

Firma del funcionario que toma juramento

Este juramento puede ser tomado por el Juez Presidente de la Comision Local o por cualquier funcionario autorizado por ley
para tomar juramentos.

Original + Al Presidente de la Comisién Local para ser devuelto debidamente cumplimentado a la Comisidn Estatal de Elecciones
1ra. copia - Para récord de la Comisién Local
2da. copia - Para el funclonario - enviada directo por correo



